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AUTOMATRICULA 2021/22

Antes de comenzar la AUTOMATRICULA hay que tener en cuenta lo siguiente:

o Disponerde Usuario Virtual (UVUS) y contrasefia debidamente actualizados, ya que sera el
medio de identificacion para acceder a la automatricula.

Para cualquier incidencia relacionada con la contrasefia pueden acudir al SOS (Edificio Rojo de
Reina Mercedes o enviar un correo electrénico a sos@us.es , indicando que se trata de un
alumno del Aula de la Experiencia, y su identificacion completa.

No obstante nos ofrecemos desde la Secretaria del Aula a prestarle ayuda si contacta
telefonicamente en las lineas 954559706 / 954559707 / 955420199.

e (Cdbdigo IBAN (s6lo para domiciliaciones).

FASES DE AUTOMATRICULA

Para acceder a la AUTOMATRICULA debe utilizar el siguiente enlace:
https://auto-matricula.us.es/

1.- BIENVENIDA

El acceso a la AUTOMATRICULA se efectta introduciendo el Usuario Virtual (UVUS) y la
contrasefia (clave) del alumno. Pulsando “Entrada” se accede a la pantalla Bienvenida donde se
visualiza el nombre y apellidos del alumno que va a realizar la automatricula y un breve resumen de la
estructura de la misma. En esta pantalla no hay que rellenar ningin campo. Pulsando el botdn
“COMENZAR” situado en la zona inferior de la pantalla accedemos a la siguiente pantalla.

& Usuario Uxxi-Ac v

o
Bienven nida
Hola Usuario Uxxi-Ac
Vas a comenzar el proceso de matricula en la Universidad
Universitas XXI Matricula en Estudios Propios
uxxi
P
5 ¥ pa— . - 1146
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2.- SELECCION DEL PLAN DE ESTUDIOS

En esta pantalla hay que marcar el plan de estudios en el que el alumno desea matricularse:

Aula de la Experiencia: Talleres y Seminarios Centro del Aula de la Experiencia

No existe ningin plazo valido para la fecha actual El sistema no puede encontrar un plazo que comprenda la fecha actual, por lo que no puede
generar ningdn recibo Amplie la fecha de finalizacion del dltimo plazo o cree uno nuevo

Aula de de la Experiencia. Aula Segura ‘ Centro del Aula de la Experiencia r

Aula de la Experiencia: Formacion Continua Centro del Aula de la Experiencia

No existe ningin plazo valido para la fecha actual El sistema no puede encontrar un plazo que comprenda la fecha actual, por lo que no puede ﬂ

e AULA DE LA EXPERIENCIA. AULA SEGURA

Pulsando el boton CONTINUAR accedemos a la siguiente pantalla.

3.- DATOS PERSONALES

En esta pantalla podemos insertar datos o corregir aquellos que no sean correctos. Es importante
tener en cuenta en esta pantalla que los campos de color rojo son de cumplimentacién obligatoria, por lo
gue no podremos pasar a la siguiente pantalla sin haberlos rellenado. El boton Copiar domicilio familiar a
domicilio durante el curso permite copiar todos los datos grabados en la parte superior de la pantalla a la
parte inferior, si fuesen los mismos, para no tener que introducirlos nuevamente.

Pulsando el bot6n Siguiente situado en la zona inferior-derecha de la pantalla accedemos a la
siguiente pantalla.

| Datos personales m
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4.- SELECCION DE ASIGNATURAS

I @ Acceso a un drea protegida X @ Seleccion de Asignaturas - Autor X + (-] o &
< c @ automat.us.es/automatricula/asignaturas.do T o :
i Aplicaciones JUAN CARLOS MARBEL @ UXXIAC @ RAPI @ Gestion delsistema.. @) UXXIACPruebas Q& Iniciar sesionen Ou.. @) Automatricula - Est. »  [E Lista de lectura

| Bienvenida Seleccion del Datos Seleccion de

plan de personales Asignaturas
estudios
| Seleccion de Asignaturas ANTERIOR
i Esta pantalla permite seleccionar las asignaturas matriculables. Las asignaturas se deben escoger marcando la casilla de seleccion. Podra
expandir/contraer cada bloque de asignaturas pulsando sobre la tipologia
_ Créditos
Q Buscar por Curso M 1= 25 | SR ETERES
¢Por qué no encuentro una asignatura?
Optativa ol
Historia de Sevilla Contemporanea (Siglos XIX-XX) ( 004000719) Créditos: N o
25
Optativa  Plazas libres: 50 Duraciones
1
. = ~d i N- ¢ 11:47
88 O Escribe aqui para buscar =] n @ e 0 X W NG O =) ~ 0 W)= 10/09/2021 %

En esta pantalla hay que seleccionar las asignaturas en las que desea matricularse el
alumno. Recuerde que el alumno es libre de elegir el nimero de asignaturas que desee, debiendo

siempre tener en cuenta el importe total de las asignaturas matriculadas y la compatibilidad horaria de las
mismas.

5.- ELECCION DE GRUPOS

= o X

I @ Acceso a un area protegida X @ Eleccién de Grupos - Automatric X + o
C @ automatus.es/autc s.do “ » @
i Aplicaciones JUAN CARLOS MARBEL @ UXXIAC @ RAPI @ Gestion delsistema.. @ UXXIAC Pruebas [ Iniciar sesionen Ou.. @ Automatricula - Est » | [ Lista de lectura

& Usuario Uxxi-Ac v

(&) (o]

| Eleccion de Grupos

§ FEstapantalla muestra las asignaturas seleccionadas en el paso anterior. Las asignaturas que no se deseen escoger podran eliminarse de la matricula

suprimiendo la marca c

n de cada tura. Si existiera mas de un gi de matricula diponible < n de cambiar

el grupo desplegando los 2leccionar grupo/horario”:

105 pulsando sobre

i il d 9 : 11:47
ER . © Escribe aquf para buscar =1} n @€ @ O ¥ W N O AORO®IT 0 B

En esta pantalla se muestra a modo de resumen las asignaturas seleccionadas en el paso
anterior, pudiéndose modificar dicha seleccién en esta misma pantalla. No es aplicable para los alumnos
de AULA SEGURA la eleccién del grupo, ya que es Unico. Pulsando el botén Siguiente, accedemos al
siguiente paso.
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6.- RESUMEN

PASOS A SEGUIR AUTOMATRICULA
Curso académico 2021/22

Esta pantalla muestra las asignaturas que se han seleccionado, indicando al final de la misma el
namero total de créditos en los que se va a matricular el alumno

anterior.

=
us

Matricula 2021-22 | Aula de de la Experiencia. Aula Segura

En esta pantalla existe la posibilidad de desmarcar asignaturas, al igual que en la pantalla

& Usuario Uxxi-Ac +

© o
Bienvenida Resurmen
| Resumen de la matricula NTERI SIGUIENTE >
§ Estapantalla contiene las asignaturas que se han matriculado y el grupo. Se pueden eliminar asignaturas de la matricula pero no modificar el grupo
. Créditos 25
25 | matriculados OPTATIVA

Asignaturas que has seleccionado

7.- TIPOS DE MATRICULA

Esta pantalla muestra los tipos de deducciones en los precios de matricula. En el Aula de la
Experiencia, al tratarse de ensefianza no reglada, no existen deducciones en los precios de matricula,

por lo que no mostrara ninguna deduccion.

[ @ Acceso a un area protegida

<« c @ automat.us.es/autome

121 Aplicaciones JUAN CARLOS

MARIBEL @ UXXIAC @ RAPI @ Gestion del sistema

o = (m] x

8@
@ UXXIAC Pruebas B

B¥ Iniciar sesidn en Ou.. @ Automatricula - Est.. [E Lista de lectura

=& Usuario Uxxi-Ac =

| Tipos de matricula

e

f Estapantallamuestralos tipos de deducciones, en su caso, aplicables a los precios de matricula. Las deducciones seran revisadas por Secretaria
posteriormente. Autorizo a la Universidad de Sevilla a realizar las comprobaciones oportunas ante las Administraciones competentes para garantizar la
veracidad de los datos aportados.
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8.- PLAZOS Y FORMAS DE PAGO

En esta pantalla el alumno seleccionara la forma con la que desea efectuar el pago de su
matricula:

[ - 0o x
I @ Acceso a un drea protegida X @ Plazos yformas de pago - Autor X 4 (-]
€« C @ automatus.es/automatricula/pagos.do w R o :
i1 Aplicaciones JUAN CARLOS MARBEL @ UXXIAC @ RAPI @ Gestion el sistema.. @ UXXIAC Pruebas [ Iniciar sesion en Ou.. @ Automatricula - Est. » | [E] Listade lectura

Matricula 2021-22 | Aula de de la Experiencia. Aula Segura & Usuario Uxxi-Ac v

® &) © © &) ©® © o

Bienvenida Seleccién del Datos Seleccién de Eleccién de Resumen Tipos de Plazos y formas
plan de personales Asignaturas Grupos matricula de pago
estudios

| Plazas y formas de pago < ANTERIOR

i El pago Gnico podra abonarse mediante recibo bancario (pango en ventanilla) o tarjeta bancaria,para los alumnos del IDI. En caso de que el Tipo de
Matricula permita el pago mediante domiciliacion bancaria, debera tenerse en cuenta la siguiente informacion: El formulario de mandato u orden de
domiciliacion de adeudos directo SEPA constituye la autorizacion y expresion de consentimiento por parte del titular de la cuenta del deudor al acreedor,
permitiendo asi el cargo en cuenta de los recibos domiciliados correspondientes a las Matriculas que se formalicen en la Universidad de Sevilla. Este
impreso, con la firma de conformidad del estudiante, la orden de domiciliacion firmada por el titular de la cuenta y junto con el resto de la documentacion
requerida, en su caso, debera ser remitido a la Secretaria del Centro. Ambos documentos se generaran y podran ser impresos al finalizar la Automatricula
Informacion sélo para los alumnos del Instituto de Idiomas: No se pueden fraccionar los cursos semiintensivos (1° y 2° cuatrimestre) e intensivos de
septiembre/octubre/noviembre y de abril/mayo. No se podran domiciliar los cursos intensivos de septiembre/octubre/noviembre y de abril/mayo.

88 O Escribe aqui para buscar =[] Ix G @ 0 & @ \"E O EY ~ R YD Rz WD/L;:SDZW %\

o Domiciliacion Bancaria: al seleccionar esta forma de pago se muestra la cuenta bancaria que
dispone el sistema. En el caso de que no aparezca una cuenta, ya que es la primera vez que se
domicilia el pago, o bien se desee cambiar de cuenta, sera necesario pulsar el botén MODIFICAR
CUENTA vy seguir los pasos indicados para dar de alta una nueva cuenta bancaria.

[ _
I @ Acceso a un area protegida X @ Plazos y formas de pago - Autor X + (-] o &
< C @& automatus.es/automatricula/pagos.do T o :
5 Aplicaciones JUAN CARLOS MARBEL @ UXXIAC @ RAPI @ Gestion delsistema.. @ UXXIAC Pruebas [ Iniciar sesion en Ou.. @) Automatricula - Est. » | [E Listade lectura
Plazo Unico
Ndmero de plazos: 1
Plazos de pago
Plazo 1 | Importe del Plazo: 48,50 Eur.
Domiciliacion
Datos bancarios
IBAN: ES7100302053091234567895 - SWIFT: ESPCESMMXXX ‘
MODIFICAI A
Nombre: Usuario UXXI-Ac (99999399) — E
o 5 1150
88 O Escribe aqui para buscar =i n G [*2 0 LS IE E O =/ ~0R N = 10/09/2021 Lo
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Pulsando el botdn Siguiente situado en la zona inferior-derecha de la pantalla accedemos a la
siguiente pantalla.

9.- DESGLOSE Y RECIBOS

Esta pantalla muestra un resumen de las tasas de matricula y del precio total a pagar, asi como
de la forma de pago seleccionada. En esta pantalla no hay que rellenar ninglin campo.

Pulsando el botdn Siguiente accedemos a la siguiente pantalla.

( - o =
| @ Aecesoaunsres protesids x @ Desglosey Automatric x|+ P
€ & automat.us.es/automatricula/de w » @ :
15 Aplicaciones JUAN CARLOS MARIBEL @ UXXAC @ RAPI @ Gestion delsistema.. @ UXXIAC Pruebas B Iniciar sesion en Ou.. @ Automatrfcula - Est » | [ ustade tectura

Matricula 2021-22 | Aula de de la Experiencia. Aula Segura & Usuario Uxxi-Ac  ~

| Desglose v recibos ANTERIC

§ Estapantalla muestra los datos ecanémicos del alumno, desgloses de los conceptos y recibos

Importes de la matricula

2.5 Créeditos 31,50 Eur

Imparte 12,60 Eur

Anertura o iente 1000 Fur
1150

) ) o] ] ] ) 4
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10.- FINALIZAR MATRICULA

En esta pantalla apareceran dos opciones:

]

Matricula 2021-22 | Aula de de la Experiencia. Aula Segura & Usuario Uxxi-Ac v

Bienvenida Seleccién del Datos Seleccion de Eleccién de Resumen Tipas de Plazos y formas Desglose y Finalizar
plan de personales Asignaturas Grupos matricula de pago recibos Automatricula
estudios
| Finalizar Automatricula ANTERIOR

Usted va a finalizar correctamente su Automatricula, sesta
seguro?

SI, DESEQ FINALIZAR ¥ GENERAR EL JUSTIFICANTE DE AUTOMATRICULA.

UXXI Académico
por

- 5 = 1150
88 O Escribe aqui para buscar B n @ e 0 A IM E O = ~0RN®E 10/09/2021 %

- Si, deseo finalizar y generar el justificante de automatricula: si se pulsa esta opcién la
matricula queda validamente realizada.

- No, deseo modificar la automatricula: si se pulsa esta opcion, el alumno vuelve de nuevo a la
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automatricula para realizar las modificaciones que considere oportuna.

En el caso de que si desee finalizar la matricula se mostrara la siguiente pantalla:

[ - 0O X
I @ Acceso a un drea protegida X @ Posmatricula - Automatricula - £ X = [~]
<« c @& automat.us.es/automatricula/posmatricula.do ¥ N o H
i Aplicaciones JUAN CARLOS MARBEL @ UXXAC @ RAPI @ Gestion delsistema.. @ UXXIACPruebas B% Iniciar sesion en Ou.. @ Automatricula - Es » | [ Lista de lectura

Enhorabuena Usuario Uxxi-Ac, has finalizado tu matricula correctamente

SU MATRICULA HA SIDO VALIDADA SATISFACTORIAMENTE. Antes de cerrar su navegador debe imprimir.

e

Carta de pago Autorizacion de
domiciliaciones bancarias

88 O Escribe aqur para buscar ~ADRmD b
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Se muestran dos opciones:
e Carta de Pago: Imprime un justificante de la matricula

e Autorizacion de domiciliaciones bancarias: los alumnos que hayan modificado su cuenta
bancaria 0 que lo hayan introducido por primera vez, deben imprimir obligatoriamente este
documento, firmarlo en original, y depositarlo en el buzdn existente en la puerta de la Secretaria
del Aula de la Experiencia a la mayor brevedad posible, y siempre antes del comienzo de las
clases (4 de octubre).
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