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El nuevo médulo de UXXI-Economico (en adelante UXXIEC), para la tramitacion de los contratos
menores, es la solucion informética adoptada por la Universidad de Sevilla para poder adaptarse a
las exigencias que la ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico, establece sobre dicho tipo de
contratos. Los requerimientos que la ley establece para la tramitacion de los contratos menores, se
encuentran recogidos en el procedimiento para la gestion de los contratos menores de la
Universidad de Sevilla, si bien aqui nos vamos a referir a como el nuevo médulo de UXXIEC cubre
algunos de esos requerimientos y cdmo es el soporte de otros.

El nuevo médulo de contratos menores nos va posibilitar:

Grabar los datos que caracterizan a un contrato menor, identificandolo ademas con un
cddigo de expediente de contratacion.

. Suministros y Servicios Ordinarios.

Grabar tipos de contratos de = . Suministros y Servicios de Ejecucion Sucesiva.

.Obras

- Garantizar que el valor estimado del contrato no sobrepasara los umbrales establecidos por
la ley por ejercicio, proveedor y tipo de contrato, estableciendo las validaciones y
restricciones oportunas.

- Generar el correspondiente expediente econémico, en el que la reserva de crédito se
realizara por el valor neto del contrato mas la parte no deducible del IVA.

- Generar el informe de necesidades y no alteracion del objeto del contrato para ser firmado
por el érgano de contratacion, en funcion de los datos contenidos en el contrato menor.

- Tener los datos de los contratos menores, que dardn soporte a la obligacion de dar
publicidad a estos contratos trimestralmente (esta tarea sera realizada por los servicios
centrales).
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2. OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo primordial de este manual es, ayudar y guiar a todos los gestores de gestlon econémica de Ia
Universidad de Sevilla en el manejo del médulo de compras y contratos menores de UXXIEC, si bien,
nos ha parecido de interés para el usuario, indicar los pasos del procedimiento de gestion de contratos
menores involucrados en cada una de las acciones y requerimientos del sistema, de manera que la operativa
del sistema se encuentre encuadrada en el marco conceptual del tramite administrativo.

3. ORGANIZACION E ICONOGRAFI'A DE LA INFORMACION

- La informacion de un contrato menor en eI sistema, se encuentra organlzada en flchas
dentro de las cuales se especifican bloques y en cada bloque se encuentran recogidos los
distintos campos del contrato menor.

- Los iconos mas utilizados en el sistema y su significado son los siguientes:

t"‘ Guardar. ‘-] Buscar.

;‘é Cancelar. mModificar.
Insertar registro. < Modo consulta.

- Eliminar registro. !1 Ejecutar consulta.

& Historial

- Para salir de las distintas pantallas lo habitual serd que exista un botdn para Volver (-¥eher ),
Si en alguna pantalla este boton no existe, siempre podremos ir a la Ficha General haciendo

click sobre el Codigo del expediente del contrato ( ©0¢/° ! expediente: Z0IUEUMO000ZE 1y

NOTA REFERENTE A LA VERSION 1.1 DEL MANUAL

En el mes de Julio de 2018 se ha incluido en el médulo de Contratos Menores una nueva Ficha
denominada Otros, cuyo objetivo es servir de comunicacion entre los gestores de los contratos
menores y el Area Técnica de Intervencion. Para no romper la estructura del manual conocida por
todos (version 1.0), en esta version del manual (version 1.1), los datos y la operativa de dicha

Ficha. sera exnlicada con detalle en el Anexo I1.
\“'m.... ssssss—— —

Mayo 2018. Ultima Actualizacién Febrero 20109.
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NOTA REFERENTE A LA VERSION 1.2 DEL MANUAL

En el mes de Febrero de 2019, como consecuencia de la puesta en explotacion de la
firma digital de los contratos menores, se ha realizado una simplificacion en la
tramitacion de los contratos menores para los gestores de los mismos. El gestor debera
rellenar como hasta ahora todas las fichas del contrato menor (en la forma que se indica
en este manual) hasta que el contrato menor se encuentre en el estado REGISTRADO. En
ese momento, el contrato tiene que ser Fiscalizado por Intervencién, que ademas de dicha
fiscalizacion generara el Informe de necesidad y no alteracion del objeto del contrato, el
cual también confirmara y enviard a firma del érgano de contratacion. Es decir, la
simplificacion de la que hablabamos, consiste en que el gestor ya no tendra que generar
el Informe ni tendra que confirmarlo. El gestor llevara el contrato menor al estado de
REGISTRADO, y ya no tendra que hacer nada con €l hasta que no se encuentre en estado
PENDIENTE DE EJECUCION, que significara como antes, que podemos gestionar la
factura y el documento contable.




Area de Gestion Manual de usuario.

< UXXI-Econémico. Tramitacion de Contratos Menores en UXXI-Economico.
U- Economica

Mayo 2018. Ultima Actualizacién Febrero 20109.

4. TRAMITACION DE CONTRATOS MENORES EN EL SISTEMA

4.1. Ingresando al médulo de compras y contratos menores.

Una vez que existe la neceS|dad de realizar un contrato menor, ingresamos a UXXIEC como lo
hacemos habitualmente, para ello usamos nuestro usuario y clave. Una vez identificados en el
sistema, accedemos a la pantalla que se muestra en la Figura 1, en la que debemos pulsar en el
bot6n contratacion y compras e inmediatamente después, en el enlace compras y contratos menores.

W UNIVERSITAS XXI - ECONOMICO
U=

| Click aqui para empezar a
. framitar contrato menor

A compras

Hola, MARIA TERESA LOPEZ AYLLO

Consulta tus datos de perfil

&

Administracién

Contra

. Cornprat_.r Contratos Menores

Juscas una aplicacion frecuente?

O Una operacion

Pulsar bot6n para
acceder al enlace de la
derecha

Contratacidn y compras

Contabilidad analitica

Universidad de Sevilla

Figura 1. Entrada al médulo Compras y Contratos Menores.
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- A continuacion se nos muestra la pantalla de inicio del médulo de Compras y Contratos
Menores. Para iniciar la gestion de un contrato menor, podemos usar las opciones de la
barra de menu o de los accesos rapidos (Ver Figura 2).

Mayo 2018. Ultima Actualizacién Febrero 20109.

modulos de gestion s
Barra de menu o
Compras y Contratos Menores “v Econdmico

AU S

0N CONSULTS  MANTENIMIENTO

Atcesors ripidos

N contrato menor simple

ntraby menr d efecucidn suced

N0 simples

+ Realizar una tonsula bisca de

+ Rualizar ung tonsulta bisica de contratos meneres de obras

Acceso a las principales "
opciones del médulo

Figura 2. Accediendo a generar un contrato menor
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4.2. Generar un contrato menor.

Como hemos dicho, podemos empezar a generar el contrato desde los Accesos rapidos y también
desde la barra de mend. Desde la barra de ment lo haremos accediendo a la opcion GESTION, en
la que tenemos las siguientes posibilidades:

1. Nuevo contrato menor > Otros>Ordinario.
2. Nuevo contrato menor > Otros>Ejecucion sucesiva.
3. Nuevo contrato menor > Obras>Obra.

(Ver Figura 3)

Jios 0@ estion

Compras y Contratos Menores v

NYLRSITAS Xt
(ONGUTAS ~ MAEnmitnto AU Sue

Nz ortt Moy y o ) R

Dpedotes e A oot 3| O ) B0 i

(pmcstes 2o

oo rghdos:

g rumm*\
H\..uu

a\.-m f nl nM |.'ﬁ A
3l moaulo (€ JES stion g Com pras y Lontratos menores

it + Gmoerar un contrato menor 0e eecurion sucesha

s o 0o cbens  eeakiar un seavimions L evcueii b s omemolande by 4 (o#1era uncontrato menay e obra

Baallsar s ra My hision da sanbeaha M ala
1 edlizar una consuita basica 0 conirakos menores simpiés

5 Realizar una consulta bisica de conratos menoees do obras

Figura 3. Seleccionar el tipo de contrato que queremos generar.

NOTA:

Tendremos que seleccionar la opcion de contratos Ordinarios, cuando queramos generar
contratos menores de Suministros o de Servicios que no son de ejecucion sucesiva. Es decir,
seran realizables para gastos que se ejecutan en un s6lo momento. De la misma manera, los
de Ejecucion Sucesiva, se elegiran cuando se desee realizar un contrato menor de Suministros
0 de Servicios, que se ejecuta en distintos momentos, por ejemplo, un servicio que se realiza en
distintos momentos. /
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Para poder ilustrar la gestion de un contrato menor seleccionaremas un contrato ordinario.

Hay que destacar que, desde el punto de vista de las acciones a realizar por parte del usuario, éstas,
son idénticas para todos los tipos de contratos, es decir, los campos a rellenar y las tareas a realizar
por parte del usuario, son semejantes en los contratos ordinarios, a los de obra y a los ejecucion
sucesiva.

4.2.1. Fichas de un contrato menor.

Tras seleccionar dar de alta un contrato menor como hemos dicho en el apartado anterior, se nos
muestra una pantalla como la de la Figura 4. A continuacion, tendremos que rellenar los campos de
cada Ficha.

NOTA:

Los campos que hay que rellenar obligatoriamente llevan la etiqueta en rojo y marcada con un
asterisco a la izquierda. Ejemplo:" 0bjeto contrato:

Mayo 2018. Ultima Actualizacién Febrero 20109.
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4.2.1.1. Ficha General.

La Ficha General es la primera que tenemos que rellenar. Estd compuesta por tres bloques: El
bloque de Datos Generales, de Datos Complementarios y el de Unidades Gestoras

( )

Compras y Contratos Menores guardar los cambios

Pulsar aqui para
." Econdmico

UNVTRSRS 100

Consuons IENTO  ACCIONES

Ndern BHSE

Nd
(bdigo del expediente:
Bloqueads por: MARA TERESA LOPEZ AVLLO
* istader [T
*tjerckic: 3018 ) " A 260872018 77
* Cenire: 4109 ) UNVERSIDAD O SEVILLA
" Gropousuano: 229 () v
* Gesior: 273055520 ) MARIA TERESA LOPEZ AYLLO
* Objeto contrate:
* Justificacioe:
Responsable solicitud noriada
* Solicitaste; )
+
+ Dutes complemestirios
+ _;llﬁadﬂ;l’vlolal

Figura 4. Pantalla inicial para la generacién de un contrato menor

El blogue Datos generales:

e Podemos observar como por defecto aparecen rellenos los campos: Estado, Ejercicio, Centro
Grupo de usuarios y Alta.

e El campo Estado se refiere a los distintos estados por el que pasara el contrato. El estado
inicial se denomina Alta como vemos en la Figura 4.

e Centro es siempre la Universidad de Sevilla.

e Grupo de usuarios, contiene el grupo al que pertenece el gestor.

e Gestor es la persona que se ha identificado en la aplicacion.

e Alta, es la fecha de alta del contrato, por defecto la fecha del dia. No es conveniente
cambiarla
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e En el Objeto del contrato tenemos que detallar el suministro o el servicio (en su caso, la
Obra) para la que se realiza el contrato.
e En la Justificacion se especificara la necesidad del contrato en si mismo, ademas del
caracter puntual, esporadico, concreto y urgente, para el cumplimiento de los fines u

objetivos.

e El campo Solicitante, tenemos que cumplimentarlo con el responsable del crédito.

El bloque Datos complementarios:

Haciendo click sobre el bloque de datos complementarios (

campos de dicho bloque tal y como se muestra en la Figura 5.

+ Datos complementarios

), se despliegan los

= Ditos complementarios

* rgande conatacin: 4 7o3cae () ARRDS0 CASTA CARMEN

Tipo de contrae: S0 (] SUMINSTRO
Vil estinad del contralg: 100
Provtedot: KooL2622%

Pulsar para comprobar
los umbrales

T,

S

(omprobacion previa bmbeaier T

Resultado comprobackin umbrales: 1

Resultado de la
comprobacion

Figura 5. Datos complementarios de la Ficha General

Como podemos observar, en este bloque son s6lo obligatorios los campos Organo de contratacion y
Tipo de contrato, si bien este bloque tiene una particularidad. Dicha particularidad, consiste en que
en este blogue, podemos validar (antes de seguir tramitando), si el contrato sobrepasa o no los
umbrales definidos por la ley en funcién del tipo del contrato y del proveedor para el ejercicio
corriente. Por ello, si queremos hacer esta comprobacion (aconsejable), es necesario introducir el

resto de los campos del blogue.

e El campo Organo de contratacion tenemos que cumplimentarlo con el NIF de la persona que
firme por delegacion del Rector. Podemos introducir el Nif directamente o seleccionarlo de

10
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una ventana tipo lista, como la que se muestra en la Figura 6 y que se despliega pulsando en

el icono A .

"@ UX-EC [Compras y Contratos Menores] - Modilla Firefox [P=Nor"
B hetps//uoi-ecutes/Contratacion/com/Mostrarl evFiltrada.doTMType= MantenimientoGenercofid
Empleados

Namero documento:
Tipo de plara:

Buscar

1 registros |

ol !

BARROSO CASTRC, CARMEN P

|4 « 1 » »

f Pulsamos Aceptar

J

Figura 6. Seleccion del Organo de Contratacion.

e EIl campo Tipo de contrato lo rellenamos introduciendo (en mayusculas) SUM, SER, OBR o
seleccionandolo de una ventana tipo lista como la que se muestra en la Figura 7, que se

despliega pulsando en el icono —

@ UX00-£C [Compras y Contratos Menores] - Mozilla Firefox ol B

B htps//uc-ecuses/ Contratacion/com/Mostrarl ovFiltrada.do MType=MantenimientoGenencodd

lipos de contrato

Descripcion:

3 registros
Descripcidn & w I

SUMINISTRO |

SER SERVICIO
PRIVADO

4 4 1 » »

| Aceptar | ,’_V Cancelar |

Figura 7. Seleccidn del Tipo e Contrato

Marcamos

/rPuIsamos Aceptaj

11
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e En el campo Valor estimado del contrato, introducimos el importe neto del contrato.
e En el campo Proveedor tenemos que introducir el NIF del mismo, directamente o a través de

una ventana de busqueda, que podemos desplegar pulsando el icono Y
(Ver Figura 8).
@ UX00-EC [Compras y Contratos Menores] - Maxzilla Firefox [E=11C
8 htps//uns-ec uses/Contratac com/Mostrarl ovFiltrada.d
Nuamero de documento: Nombre: DELL%
Tipo de documento: Marcamos
e |
1B
4 registros |
ffffff N00126226 DELL COMPUTER,S.A.  NIF I
|
NLOOONB5583867 E:',:';':?T e O1R
AB0022734 DELL COMPUTER,S.A.  NIF
DELL SOFTWARE
IE6379440W INTERNATIONAL DiD
LIMITED
4 « 1 » ¥
\_Aceptar,, Cancelar |
Figura 8. Seleccién del Proveedor. — T— Pulsamos AceptarJ
- Una vez introducidos los campos, si pulsamos el boton ‘fememieinpmamminies ) g aplicacion

nos muestra en el recuadro de Resultado, si el contrato es valido o no respecto a los
umbrales que establece la ley (ver Figura 5).

12
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El blogue Unidades gestoras:

Haciendo click sobre el bloque *medessestons  se despliega una pantalla donde hay que rellenar
obligatoriamente los campos Oficina contable, Organo gestor, Unidad tramitadora y Cadigo del
organo proponente. Estos campos pueden ser rellenados directamente, tecleando los codigos

correspondientes, o seleccionandolos de una ventana tipo lista pulsando el icono J situado al
lado de cada campo (Ver Figura 9).

= Unidades posleas

* fkioacontable: oL enien

T | T

Ul vamiador: GENRIH  AA D A DOERENCK

* g bl oo proposee: 4K010101

Figura 9. Bloque de Unidades gestoras.

- Una vez rellenos todos los campos de la ficha General, guardamos los datos pulsando sobre

el icono A , situado en la parte superior de la pantalla (Ver en Figura 4).

13
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- Tras guardar los datos se nos genera el codigo del expediente del contrato y se muestra la
siguiente pantalla(ver Figura 10):

Cddigo del expediente del

contrato Zona de mensajes

Pulsar Aqui

Figura 10.Mensajes tras guardar los datos de la Ficha General

En la zona de mensajes, nos aparecen una serie de mensajes. En este caso, los mensajes son
informativos, ya que son de color verde (cuando son de color rojo, son mensajes de error). El
mensaje que nos ocupa nos informa fundamentalmente que tenemos que rellenar la ficha siguiente,
la de Conceptos. Para ello pinchamos en la pestafia Conceptos.

14
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- Tras pinchar en la pestafia de conceptos
Figura 11).

se nos muestra la Ficha Conceptos (ver

2 - 220 EN P20 PR

0 registros

Figura 11. Ficha Conceptos.

- Para poder dar de alta un concepto, tenemos que pulsar en el icono —*_ situado en la barra
de la parte superior de la pantalla.
- A continuacion, se nos habilita una ventana como la siguiente (véase Figura 12):

2 - EAE A E 0

Dalos delatiulo

* Desrpeon: Ordenndor ertl
Nim, unidades: Importeuetar:
* Ingorte nelo:
L o Ingae N (1]
Importe ot o

Figura 12. Campos que hay que rellenar de los Conceptos

e En el campo Descripcion, se vuelca por defecto lo que hemos introducido como
Objeto del contrato, si bien puede ser modificado.

15
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e EI campo Importe neto puede rellenarse o podemos rellenar en su lugar el Num.
unidades y el Importe unitario.

e El porcentaje de IVA, podemos rellenarlo directamente o seleccionarlo de una lista

con los tipos de IVA, que se despliega al pulsar el icono a’
e El Importe de IVA y el Importe Total, se calculan a partir de los datos anteriores.
A

- Una vez introducidos los datos, pulsamos el icono
siguiente pantalla (ver Figura 13):

para guardarlos. Se nos mostrara la

Do gsdades contctamante

Figura 13. Guardamos los datos del Concepto y pulsamos Aceptar.

Podemos introducir cuantos Conceptos necesitemos de la misma manera qu

Ahora en la zona de mensajes, se nos informa de que tenemos que rellenar la Ficha Financiacion.
Para ello pulsamos la pestafia _

16
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4.2.1.3. Ficha Financiacion.

La ficha Financiacion contiene dos bloques, el de Datos generales y el de Datos presupuestarios.

El bloque Datos generales:

Como podemos ver en la Figura 14, los campos de este bloque son:

e Tipo de pago: serda A o D, segun se trate de anticipo de caja fija (en adelante ACF) o pago
directo.

e En caso de elegirse como tipo de pago, ACF, tiene que rellenarse el cddigo de la caja

habilitada, la cual podra seleccionarse de una lista pulsando en el icono A

e EIl Origen de la adquisicion, puede seleccionarse pulsando en la flecha del desplegable.

e La prorrata, se rellena seleccionandola en el desplegable, calculandose automaticamente el
importe de Iva deducible.

e Como podemos observar, los importes de la derecha vienen de otras pantallas o se calculan
en ésta (caso del iva deducible), salvo en el caso del campo Importe gastos. En caso de que
en la factura aparecieran otros gastos, por ejemplo gastos de transportes, dichos gastos se
incluirian aqui, en el campo Importe gastos.

d m

 Dalos generales

*Tipode page: 0 ) pAco diecro

Pulsar para desplegar
(o hbdade | P pieg

Resumen coaxeplos
meote[
L ™
L T
Uit ot "
Inpice bl conlrale: T

*rgen el b g o

Poral: acil) W dedcibe: [ W

Gasto 4 aprobar 189

Figura 14. Datos del bloque Datos Generales.

17
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El blogue Datos presupuestarios:

Pulsando en * 2o eresvpusstanios dagplegamos este bloque.

En este bloque, tenemos que comenzar introduciendo la/s aplicaciones presupuestarias (ver Figura
15).

- Dﬂosglmueﬂuios

Tstado expediente etonimico:

Pulsando insertamos las aplicaciones a
las que se imputara el gasto

Generar expe econtmico

Oinkia v

0,00

Insertaf’| Elminar

Figura 15. Insertar aplicaciones presupuestarias.

Una vez que pulsamos el boton Insertar:
¢ Rellenamos los campos Orgénica, Funcional y Econdémica directamente si conocemos los

datos, o los seleccionamos de las listas que se habilitan al pulsar en el icono By que se
encuentra al lado de cada uno de los campos (ver Figura 16).

e Después pulsar Aceptar para volver a la pantalla anterior.

e Seguidamente, volver a pinchar en * Pt presspuesiaios para ver los datos (ver Figura 17).
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e [ D B D

Datos presupotstario
* plcacbpresspestr: MATERAL IGORUATIC NO MVENTASAGLE i
oo gy
* gk 136050 1)UL € LA EVERANCLA. PROGRANA FORMACIN MAYORES. A
*fonionat 17 ) ENSERANEASUNERSTARMAS REGLADAS
" Eooboka: 1000 £ MATERAL INFORMATCO NO VENTARANE
Al 214 *Inporte: 11589
W_w
)
TPU Isar AceptarJ

Figura 16. Rellenamos los datos de la aplicacion presupuestaria.

Podemos introducir cuantas Aplicaciones necesitemos reiterando lo que hemos hecho

= Do reupotsarg

S

rSe nos comunicara el resultado
Etad apedete econdmc: K de crear el expte. Econémico.

Geneear expleacondmico
L ) O O P T
o 1l

g7 m HOBY o 195

s

Instear || Bl

Figura 17.Generar expediente econdmico.

- Guardar pulsando en el iconou de la parte superior de la pantalla.
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- Pulsamos en el boton osmemepiescnomica ) narg generar el expediente econémico y con él
realizar nuestra reserva de crédito. Una vez pulsado dicho boton, en el recuadro de Estado
expediente econdémico aparece el mensaje: Proceso realizado con éxito.

En este momento, el expediente econémico se ha generado en UXXIEC, y la reserva de crédito se
encontrara reflejada en el detalle del presupuesto de nuestra organica. Para comprobarlo, sélo

tendremos que pinchar en la Ficha donde encontraremos el numero de expediente
econdémico que se ha generado. Pinchando sobre el (ver Figura 18) se nos abrira el modulo
Documenta de UXXIEC mostrandose los datos del expediente generado (ver Figura 19). Esta
comprobacion también podemos hacerla directamente desde UXXIEC, haciendo una consulta en
Documenta por el nimero de expediente.

madulos de gestion

Compras y Contratos Menores “v Econdmico

UNLRSITAS Kl

(COUTIN CoMuTas  MATENMIENTD  ACOONES AU SAR

g Q 4&_.:.\,3-.:!(’.:_]‘ { I’Hnﬁ J_,Jﬁ

Numero de exp. econdémico. Pinchar
para ver detalle

e J01B/SUN0N0%

(bdigo del expede
Blogueado por: MARIA TERESA LOPEZ

ALO

Importe reservado |

= Expedientes econdmicos

Positvg 115,53

mponte a v

(goay

oot

4 Pntumrm:omhht
 usfcanes degasto
+ Elrmrmmurin

+ Inreses

i

Figura 18. Consultando el expediente econdémico.
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WMWUW -
(Creands AcsveX de ntigracien.. el tB+ RO =
AdieX creada.
T Ak
AckvX iniciado.
maprscenamica §_SOROLLA
s GASCONOMICE ADMN_CC
sepaanen CONSULTAR
conmudn NI
| inidada. U | - 2
mmm L () Expesents i 20100005207 EYEIN N
| er e Amremcin  byua
Inicando Enfdad
wcdgeaosss 2O auB R8N R Ol i Detalle del expte.
Ersaadincaty —
Datgs asoc | H Pegidos | Trantleencias y Subuenciontt | | en DOCUmenta
Expedents | Propoesta | Datos poesup. | Saidos |
| .
e e MR TERSA TR AT 1 Nmbr::o Expoﬁant._ZOi&mﬂﬁ'lﬂT
[ oY Exp =l [
EmERERmEmEREn o e
= Expedientes rcondmicos Desenpedte Frecraces Fonal
I -
W18/0005107 e "
L Facha de s e [ Fachsde i
INF el Proveedor . .| e 026225 | Dot [ 0 [oELLCOMPUTER S A 1 t -
e Joe] 8 >
4+ Documentos contables Tigods expediete j'
= Grupo epecherte [
& mtiastes &l ok Tipa de pago Estada del expaddents
+ Elementos inventario £ r r & Abato © Camdo
+ Ingresos AowedadeACF [
+ fadon Tramitodopor_ TIASSINMARA TERESA LOFEZ AYLLD
Omrocontmtacién _ || T |
™ _Ji:cn::v-:-r.«:c
Ud adrmanustrntivg confoemante _J:
€A DE GESTON ECONOMICA
G GES10R 1600 - Leondmce
LALLA DE LA DPERIDCIA Ohmg 6¢ Coopernton Universara | www ofues
Uiuard’ MATLLO | idoma: Castellang. Copyright 2009 Todos los derechor resenvadar
SO wnied

Figura 19. Detalle del expediente en Documenta.
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4.2.1.4. Ficha Entrega.

Para seguir con la tramitacién del contrato menor, tenemos que seguir rellenando otras Fichas. La
que tenemos que rellenar a continuacion es la Ficha Entrega.

- Pinchamos en la pestaria y se nos habilita la pantalla de la Figura 20.

- Pinchamos en el icono *#, que se encuentra en la parte superior de la pantalla,
desplegéandose la pantalla de la Figura 21 para que rellenemos los datos.

Fiaura 20. Ficha Entreaa.
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Entrega

Lugar de entrega
* Campus: 10
Edificio: 139
Direccion
Codigo postal: [
Muriciplo: 11300

Nombre dela va: (DA, DE CHILE S

Nimero: [
Piso: |
Persona de contacto
Empleado:
Email: [
Teléfono:
Fecha entrega solicitada
Entrega: c

uxa

) [CAMPUS PABELLON URUGUAY

) [PABELLON DE URUGUAY

v

Figura 21.

Campos de
salida

e Como podemos observar el Gnico campo obligatorio es el Campus.
e Como en otros campos del modulo, los campos de esta Ficha pueden rellenarse
introduciéndolos directamente y en algunos casos, a partir de su seleccién en una lista

pulsando el icono Y

e Particularizar que, los campos del bloque Direccién, son campos que sélo se rellenaran
automaticamente, si existen estos datos en el inventario, para el edificio seleccionado (son
campos de salida, no se rellenaran por el usuario).

e A continuacion guardamos pulsando el icono

NOTA:

i

Cuando guardamos, si el Proveedor lo hemos introducido previamente en la Ficha General, se producira
automaticamente un cambio en el Estado del contrato en este momento (ver Figura 24).

y
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IMPORTANTE:

La siguiente Ficha seria la ficha Otros. Esta ficha la hemos desarrollado en el Anexo Il, por las
razones dadas al principio ya que, a pesar que el sistema la incluye como quinta ficha a rellenar,
esta ficha soélo tiene sentido cuando, el contrato estda en fase de Fiscalizacion por parte de
Intervencion, es decir el contrato esta en estado REGISTRADO, e Intervencion ha puesto algun
Reparo a nuestro contrato, o nosotros hemos subsanado un reparo puesto al contrato que estamos

tramitando.

En estas condiciones, la ficha Otros, nos servira para comunicarnos con el Area Técnica de
Intervencion, en la forma que indicaremos en el Anexo 1.
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4.2.1.5. Ficha Adjudicacion.

Para acceder a esta Ficha, pulsamos en la pestafia del mismo nombre
pantalla de la Figura 22.

Se nos presenta la

Cédigo del expediente: 2018/SUMOOCOO36
Bloqueado por: MARIA TERESA LOPEZ AYLLO

Adjudicacion

Pulsar para ver los campos

4+ Datos adjudicacion

Figura 22. Acceso a los datos de la Ficha Adjudicacion.

Los Datos de adjudicacion se muestran en la pantalla de la Figura 23.

= Datos aodicacin
* oveedor: N1 6126 () eLL CoMpyTER $A
Detale ereero
Importe lota 12100 Ficha adjudicacin: "l

Figura 23. Datos Adjudicacion.
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e Como podemos ver en la Figura 23, el tnico campo obligatorio es el Proveedor, el cual, se
encontrara relleno si lo hemos rellenado previamente en la Ficha General. En caso contrario,

sera obligatorio rellenarlo aqui y a continuacion guardar pulsando el icono"“I
e La Fecha adjudicacion, puede ser rellanada cuando Intervencion fiscalice positivamente
nuestro contrato.

NOTA:

Si el Proveedor lo hemos rellenado en esta Ficha Adjudicacion (parque no lo introdujimos en la Ficha
General), en el momento de guardar los datos, se produce un cambio en el Estado del contrato (ver
figura 24).

Resaltar, que esta nota es complementaria a la anterior nota de la Ficha Entrega, ya que se refiere a
que el Estado cambiard en esta Ficha cuando no se hubiese introducido antes en el proveedor, en caso
contrario (se ha introducido antes el Proveedor), el Estado cambia en la Ficha de Entrega.

El contrato ha cambiado al
Estado REGISTRADO

Hercion: 2018 () Mz 26087018

*Canlve: 300 :J I’;:"‘ e

*Gropowswarios: 25 (J] LAVERSID

* Gestor: 273055821

* Objeto contrats Oredaador Poctall

* Justficacin: Ratura ireparable del asterior

Figura 24. Cambio al Estado REGISTRADO.
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IMPORTANTE:

El Estado en el que se encuentra ahora nuestro contrato (REGISTRADO) es sumamente
importante, ya que nos indica que Intervencién va a proceder a fiscalizar nuestro contrato. Una
vez fiscalizado, el resultado de dicha fiscalizacion puede ser:

Negativo: Este caso se dard cuando nuestro contrato no responda a las caracteristicas de un
contrato menor o algun/os de los datos sean erroneos. Intervencion, utilizando la Ficha Otros
(ver Anexo I1), nos comunicard la/s razon/es por la cual el contrato no es susceptible de ser
fiscalizado para que procedamos a su subsanacion.

Positivo: En este caso tras fiscalizar, Intervencion determina que todos los datos son correctos y
generara, confirmara y enviara a firma del 6rgano de contratacion el Informe de necesidad y no
alteracion del objeto del contrato. Tras estas acciones por parte de Intervencion, el contrato
menor pasara al estado PENDIENTE DE EJECUCION (el gestor ya no tendra que entrar en la
Ficha Documentacion para generar el Informe, solo Intervencion debera acceder a ella).

Al encontrarnos en el Estado PENDIENTE DE EJECUCION, esta situacién nos informa que en
cuanto tengamos la/s factura/s, podemos asociar el/llos Justificante/s del Gasto
correspondientes, al expediente econdmico del contrato, y asimismo, generar el ADO asociado
al Justificante del Gasto o Justificantes del gastos, si son mas de uno. Para comprobar que el
Estado ha cambiado, s6lo tenemos que ver este campo en la Ficha General (ver Figura 25).

Hay que resaltar, que aungue no generemos el Informe de necesidad y no alteracion del objeto
del contrato, siempre podremos acceder a él una vez que lo haya generado Intervencion.
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Cédigo del expediente: 2018/SUMO00036
Blogueado por: MARIA TERESA LOPEZ AYLLO

= Datos generales

—
Estado: [PENDIENTE EJECUCION
* Ejercicio:

* Centro: 41093 (§) JUNIVERSIDAD DE SEVILLA
* Grupo usuarios: 229 (J] UNIVERSIDAD DE SEVILLA

* Gestor: 27305552K (7] MARIA TERESA LOPEZ AYLLO
* Objeto contrato: Orednador Portatil,

* Justificacion: Rotura itreparable del anterior

Figura 25. Cambio de Estado a Pendiente de Ejecucion.
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IMPORTANTE:

Hemos dicho que en el Estado en el que se encuentra ahora nuestro contrato (PENDIENTE
EJECUCION) nos indica que podemos asociar el expediente econémico de nuestro contrato al /
los Justificante de Gastos. Es importante que tengamos en cuenta que:

e En caso que nuestro contrato sea de Pago Directo, las facturas nos pueden llegar de dos
formas, y en ambos casos la forma de generarse los justificantes en UXXIEC también
sigue dos procesos diferentes:

1. Nos llega una factura en papel y tenemos que registrarla en Raf5000. En este caso, el
justificante se genera automaticamente desde Raf5000.

2. La factura nos llega en formato electrénico a través de FACE. En este caso el
justificante también se genera automéaticamente en el sistema, cuando se realizan las
descargas de FACE a diario.

Por tanto en estos dos casos, la asociacién a que nos referiamos, consiste en introducir en el
justificante del gasto el codigo de expediente econdmico correspondiente a nuestro contrato (en
el caso de FACE podemos proporcionarle éste codigo de expediente al proveedor, que al
incluirlo en la factura electrénica, nuestro justificante lo contendrd automaticamente al
generarse).

e En el caso de ACF, el proceso de asociacion también consiste en ponerle el nimero de
expediente econémico al/los justificante/s. La diferencia estriba en que existen distintas
alternativas, el gestor puede:

0  Generar directamente en UXXIEC el justificante de gasto y asociarlo al expediente.

0 Grabar la factura en Raf5000, con lo que el justificante lo genera Raf5000 y el gestor
debera asociarlo al expediente

0 Pero ademés, en el caso de ACF, contamos con otra posibilidad de realizar esta
asociacion justificante —expediente. La posibilidad a la que nos referimos es, generar el

justificante desde la ficha del contrato menor, quedando de esa forma
directamente asociado al expediente.
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4.2.1.7. Ficha UXXI.

- Pulsando la pestafia , se nos habilita la Ficha UXXI. Esta Ficha muestra todos los
elementos econémicos que estamos acostumbrados a tramitar desde UXXIEC. Estos
elementos seran aquellos que se encuentran interrelacionados mediante el cddigo de
expediente econdmico (ver Figura 26). Las posibilidades que nos ofrece esta Ficha son:

e Podemos ver el codigo del Expediente econémico de nuestro Contrato menor y
consultar directamente el detalle de dicho Expediente econémico , el cual, hemos
generado durante la tramitacidn de nuestro contrato.

e Podemos ver el codigo del Justificante de gasto y consultar el detalle del Justificante
de gasto, en caso de Pago Directo y de ACF y también podemos generar el
Justificante de gasto sélo en caso de ACF.

e Podemos ver los Elementos de inventario si estuviesen asociados a nuestro
Expediente economico.

Hay que destacar en esta Ficha, el bloque denominado Saldos. Cuando se pincha * 2
se muestran los datos de nuestro contrato a nivel presupuestario.
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180005107

 Documentes coolabes
wd&mrld?ﬂa
+ Uemento vestry
i}wm

forcdo: 208 ]
Caplurar OC || Uberar crédito || Anular Bberackin créito
Gastos presupuestarios
it} BN @ o 155 55 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Ingresat o conceptos no presupuestarios

Figura 26. Ficha de Elementos econémicos de UXXIEC.

Generar Justificante de Gasto.

Como hemos dicho, podemos generar desde aqui el Justificante del Gasto en caso de ACF.
Procederemos de la siguiente manera:

+ Justificantes del gasto

- Pulsaremos en y se nos desplegara la pantalla de la Figura 27.

Pulsar para generar

Justificante

Figura 27. Generar un justificante del gasto.
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- Cuando pulsamos el botdn Insertar se nos abre la pantalla de la Figura 28.

(odigo del expediente: 2018/SUM000036

Genen|
« Datos generales
* Expediente: 2018/SuM00003% 1 Linea efecucidn: b
* Codigo: ) Namero justficante pasto: 0
Pulsar para generar JG. l, i W J
* ercieo: 2018 () *Tipa: Expediente »
* Provetdor: NOOL24226 () DELL COMPUTER, SA
Delegacidn: 3

’ ';n_c_l'lr_l_.l_.' .'|.5_1.f.url'.r F:_.I_!:_u :

Figura 28. Datos para generar el justificante del gasto.

e Rellenamos el Proveedor. Si lo buscamos haciendo uso del icono “* |, el Gnico proveedor
que nos aparece es el que hemos introducido en la Ficha Adjudicacion.

e Guardamos pinchando en el icono A y pulsamos en. Generacjustificante Gasto |

- Automaticamente se nos abrira el médulo de Justificantes del Gasto de UXXIEC, con los
datos de nuestro contrato, permitiéndonos completar los datos que faltan (fecha emision,
numero factura, etc.) para poder guardar el Justificante de Gasto. (Ver Figura 29).
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maircodipopage O
P | ——
rinumingas: 0 || B petbcantedel guita
rumsIoUades: 0 (| pr—yv
ity | ot et e Detalle del
justifican ner
e (o justificante generado
Gangsl | Admnsyatvo | Econdmico | DutosFiscoks | Agupaciones
50 061 xpeente;
Numero de registro justificante:
General | Descrgeitn Crecradr Fonal |
= Datos generales | !
| GugodeUsusio .. [UNWVERSIDRD DESEVLLA | Fochs masitn [ | T ReCC
* Expediente: INODOD3S | o AR ——— . : = ﬁ ¢
a0 | NIFJCIF ] belffieiaess Dol [0} [DELL COMPUTER SA ] | e ;]
* Codigo: p | | ustificante gasto:
* gercicio: 2008 (3 Nimeosene - | Nimio justiicants | focturs ] | *Tiper Expediente v
ot Mancpioemistn .|| ] |
) Cardctor justificonte del gosto o
Delegacidn: ‘5 Foctro Ageate deodwonas: .|
Generar Justificants Gasto  Duphcado Razin emsidn doplicado |
|  Cargo Inteemo Corgomtomo - I
|  Intemo
€ Aguitodoadwones  Foctwmdelacompr ||
« Rectficativa ] Foct Recticads: __| [
Hoerse 1ot Vagetes | Ve Moo | Fact Recticatns |
W Asocisdo s facturs r ‘
| & Nomal I™ Detalor por lineas
INIVERSDAD DE SEVILLA r
17 de mayo de 2018  Simpiificodo sin NIF da ls Unversidad Ninses: [IIE)
Juano! MATLLD | idioma: Castellano  Simpldicada con NIF do la Unversided r
VD el

Figura 29. El justificante se nos abre en el modulo justificantes de gasto de UXXIEC

El nimero del Justificante generado se reflejara en la Ficha UXXI.
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4.3. Cerrar un contrato menor.

Una vez que tenemos generado el ADO para ser enviado a Intervencion, procederemos a Cerrar el
contrato. Para ello:

- Pinchamos en el botén historial que se encuentra en la barra de la parte superior de la
pantalla.

- Se nos presenta una pantalla donde podemos ver las tareas abiertas (pendientes de realizar)
y las tareas cerradas (tareas realizadas). En las Tareas abiertas, encontramos la tarea
consistente en Cerrar el contrato menor. Ver Figura 30.

Cédigo del expediente: 2018/SUM000036 .
Bloqueado por: MARIA TERESA LOPEZ AYLLO Pinchar para Cerrar

contrato
Histérico

= Tareas abiertas

' Descripcion a v

28/05/2018 22:45:45 Contrato menor 2018/5UM000036. Cerrar contrato menor

Volver |

- Tareas cerradas

| 26/05/2018 17:06:19 Contrato Mencrs 2018/SUMODO0036. Fiscalizar contralo menor.
| 26/05/2018 17:16:51 Contrato menor 2018/SUMO00036. Generar informe del contrato menor.
| Volver |

Figura 30. Historial de tareas del contrato.

- Pulsando en el enlace de la Fecha, podemos acceder a la tarea para Cerrar el contrato (ver
Figura 31).
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Cédigo del expediente: 2018/SUM000036
Bloqueado por: MARIA TERESA LOPEZ AYLLO

Tarea

= Detalle

Fecha: [28/05/2018 22:45:45

Actor: |MARIA TERESA LOPEZ AYLLO

Deseripthdn: \Contrato mencr 2018/SUMO0O0IS. Cerrar contralo menor

Mensaje: \Contrato menor 2018/SUMODD036. Conteste a esta tarea cuando haya terminado la
facturacion y el registro de los documentos contables del contrato menoe

Pinchar para
abrir

Figura 31. Tarea Cerrar contrato menor.

- Pulsando en *&P*% se nos habilita el bloque de la figura 32.
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= Respuesta

Pinchar para desplegar

tPulsar para Cerrar

Figura 32. Cerrar contrato.

e Seleccionamos Aceptar en el campo Respuesta.
e Pulsar el boton -feseender)

En este momento el contrato se ha cerrado. Esto significa, que el contrato pasa a Estado de
CERRADQO, estado que no llegaremos a ver reflejado en la Ficha General ya que el contrato
ademas de cerrarse, se saldara si el expediente econémico no tiene saldo. En este caso el
contrato pasara al Estado SALDADO directamente que es el ultimo Estado de un contrato
menor (ver pantalla 33).

Cédigo del expediente: 2018/SUM000036
Bloqueado por: MARIA TERESA LOPEZ AYLLO

= Datos generales

* Estado: [SALDADO
* Ejerciio: ¥

* Centro: 41093 (71 JUNIVERSIDAD DE SEVILLA

* Grupo usuarios: 229  (j] JUNIVERSIDAD DE SEVILLA

* Gestor:
* Objeto contrato:

* Justificacion:

Figura 33. Cambio del contrato menor al Estado SALDADO.

27305552K & i‘dARm TERESA LOPEZ AYLLO
Orednador Portatil.

Rotura irreparable del anterior
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En caso de que el expediente econdmico tenga saldo, es decir, el importe de los justificantes que
se le han asociado es menor que el importe reservado por el expediente, al intentar cerrar el
contrato nos da un error, informandonos que es necesario liberar el crédito sobrante en la
reserva de crédito. Para ello:

- Seleccionamos la Ficha UXXI.
- Pulsamos en Saldos.

- Y pulsamos en el boton <<= (ver Figura 34).

. ?Idm

Ejercicio: 2018 V
Capturar D( @ Anular liberacion crédito |

Fiaura 34. Liberar el crédito del exnediente econémico.

- Una vez pulsado el boton -“#csssiel "sp regliza automaticamente un Expediente negativo
por la diferencia entre el Expediente econdmico y el/ los justificantes de gastos asociados a

él.
- Ahora, cuando volvemos a cerrar el contrato, éste pasa al Estado de SALDADO

directamente, que como ya hemos dicho, es el Estado que nos marca el final de la
tramitacion de un contrato menor.
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ANEXO 1.

A continuacion presentamos un breve ejemplo de como realizar una consulta basica de nuestro
contrato menor. En la pantalla inicial del modulo, elegimos la opcion de menu adecuada o
accedemos a través de los accesos rapidos (Ver Figura 1).

[8) Mas visitados | | eTempo | | UXM-Econémico [ | UXKI-EC [Comprasy C..

odulos de g
Ompra 0 dlO enore ono 0
GESTION IETI Ol MANTENIMIEN - -
ontratos menore Oms - Q]
g e,
Adtiidsdes Docemes > Qbres  ff Cerrados
Operaciones de contratos Todos
Consultas de tareas > | d 4 d C C Accesos rapidos:
;’ b Ve Odulo de gestion ae Compras y Contratos menores
1 = Generar un contrato menor simple
nm;n\m > Peramétrica almacenaca
pras Y Contratos wenoTes vammgmn a los gestores encargados de tramitar os contratos para los cuales no es necesario seguir todos los pasos de la contratacion administrativa. % Generar un contrato menor de ejecucidn sucesiva
Desde agui es posible registrar todos los contratos menores, bien sean de servicios, de suministros o de obras y realizar un seguimiento de la ejecucidn de los mismos contemplando los + Generar un contrato menor de obras
pedidos, las entregas, la facturacion y |a elaboracion de los documentos contables.

+ Realizar una consulta basica de contratos menores simples

+ Realizar una consulta bésica de contratos menores de obras

Figura 1. Elegimos la opcion de consulta.
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- Una vez elegimos la opcion, se nos abre una pantalla para acotar nuestra consulta (ver
Figura 2).

Contrato menor ( Alta: Ordinario )

Codigo: %36%
Referencia interna:
Ejercicio: (o7
Alta: =
Objeto contrato:

Tipo de contrato:
Estado:
Solicitud:

aga

Figura2. Campos para acotar nuestra consulta.
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En nuestro caso s6lo hemos acotado por el Cddigo del contrato, y hemos pedido que la consulta
nos muestre los contratos cuyo cédigo contenga la cadena 36.

- Si pinchamos en la pestafia Opciones, podemos seleccionar los campos que queremos nos
muestre la consulta, y la ordenacién que deberéa tener la misma.

- Pedimos que nos saque todos los campos disponibles y que la ordenacion sea por el codigo
de contrato.

(ver Figura 3)

Contrato menor ( Alta: Ordinario )

Opciones

Campos de salida

Codigo
_ ¥ | |Referencia interna
Ejercicio . -
" |ana 1
Objeto contrato
- Tipo de contrato

Solicitud

Resultados por pagina: 10 -

Campaos de ordenacion
Ascendente: @ Descendente:
Referencia interna - Cadigo [ASC)

Ejercicio

Objeto contrato
Tipo de contrato
Estado

Figura 3. Formateando la salida de nuestra consulta.

- Pulsamos en el icono Ejecutar consulta que tenemos en la parte superior de la pantalla, ‘4 .
- A continuacion se nos mostrara la consulta que hemos seleccionado (ver Figura 4).
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Contrato menor ( Alta: Ordi™ pinehar pardie

- el contrato

Figura 4. Resultado de la consulta.

- Siqueremos realizar una nueva consulta bastara con pulsar en el icono Q
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ANEXO 11.

Ficha Otros.

En este Anexo vamos a detallar el contenido de la ficha Otros y su operativa.

Como hemos dicho, una vez que el contrato menor se encuentra en estado REGISTRADO, El Area
de Intervencion procederd a evaluar si es correcto o no.

En el caso de presentar alguna anomalia, Intervencién utilizara esta ficha Otros, para comunicarnos
que ha puesto un reparo a nuestro contrato y el motivo de dicho reparo, es decir, nos especificara

aquello que no es correcto en nuestro contrato y/o qué tenemos que aportar para poder fiscalizar
positivamente nuestro contrato.

Para acceder a la ficha Otros, pulsamos la pestafia . Una vez pulsada se nos muestra la
pantalla de la figura 1.

madulos de gestion

Compras y Contratos Menores Econdmico

UNIVERSITAS XX|

GeSTION  CONSULTAS ~ MANTENIMIENTO  ACCIONES Avuoa SALR

# tnico ) Cerartiilo § Inprin SR A RO R R =R 2

Contrato menor ( Alta: Ordinario)

Pulsar Insertar para afadir
Codigo del expediente: 2018/SER000006 . o
Blogueado por: MARIA TERESA LOPEZ AYLLO archivos o Eliminar para

eliminarlos.
- I

= Archivos adjuntos

Descripcidn & v

Sélo puede modificarlos
Insertar r=EHmimar

Intervencién. Para el gestor

= Campos lbres soOn campos informativos.
Contrato con reparo No v&
Fecha reparo En
Motivo del reparo
Desplegamos y seleccionamos Si, en
Reparo subsanado por el gestor No .

caso de haber corregido o aportado
lo indicado en el motivo del reparo.

Figura 1. Ficha Otros.
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e Los campos Contrato con reparo, Fecha reparo y Motivo del reparo, son campos de uso
exclusivo del Area de Intervencion, es decir solo el Area de Intervencion puede
modificarlos. Para cualquier gestor estos campos son solo informativos.

e Como hemos dicho anteriormente, cuando Intervencion fiscaliza nuestro contrato el
resultado puede ser:

o Positivo: El contrato menor es correcto en forma y contenido. En este caso, los
valores de los campos de esta ficha seran los que tiene por defecto. Es decir, el
campo Contrato con reparo estard a No, los campos Fecha reparo y Motivo del
reparo estaran vacios, y el campo Reparo subsanado por el gestor permanecera a No,
y no debera modificarse, ya que al no haber habido reparo por parte de Intervencion
no hay nada que subsanar. Intervencion fiscalizara el contrato, generara el informe
de necesidad y no alteracion del objeto del contrato, lo confirmara y lo enviara a la
firma del 6rgano de contratacion, pasando el contrato al estado, PENDIENTE DE
EJECUCION, como hemos dicho anteriormente.

o0 Negativo: En este caso el contrato presenta algin problema, y sera por ello que:

1. Intervencion pondra a Si el valor del campo Contrato con reparo,
rellenard la Fecha reparo y especificard las razones del reparo en el
campo Motivo del reparo. De esta manera Intervencion nos comunica
que el contrato no podra pasar a la siguiente fase (Estado) hasta que
los requerimientos especificados en el Motivo del reparo no sean
subsanados.

2. Una vez que se ha subsanado el problema que tenia el contrato,
pulsamos, desplegamos y elegimos Si en el campo Reparo subsanado

por el gestor y guardamos en el icono A . Al poner Si en este campo,
Intervencion sabra que debe volver & fiscalizar el contrato.

3. Después del punto 2, Intervencién puede considerar que:
e El contrato es aln incorrecto: Intervenciéon pondra de nuevo a No

el campo Reparo subsanado por el gestor, y si lo cree necesario
realizard una nueva anotacion en el Motivo del reparo. Por tanto,
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tendremos que volver a atender los requerimientos de Intervencion y
una vez atendidos, poner el campo Reparo subsanado por el gestor de
nuevo a Si.

e El contrato es correcto: Intervencién llevara el contrato menor al
estado PENDIENTE DE EJECUCION.

Para hacer mas eficiente esta comunicacion entre Intervencion y el gestor (y también para otros
casos que se considere oportuno), se ha incluido un bloque al principio de la ficha Otros, que puede
ser usado tanto por Intervencion como por el gestor, para adjuntar en el contrato
informacion/documentacién relevante para el mismo (ver Figura 1).

NOTA:

Puede ser de utilidad disefiar y almacenar una consulta haciendo uso de la consulta
Paramétrica nueva, de tal forma que incluyamos como condicion de dicha consulta que el
campo Contrato con reparo esté a Si y el campo Reparo subsanado por el gestor a No.
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