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Objetivo
y finalidad del Master
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1. Formacién didactica y pedagogica para ejercer la docencia en
Secundaria, Bachillerato, Formacion Profesional y EOLL

2. Conocimiento del entorno legal y organizativo de los centros.
3. Experiencia profesional.

4. Contacto con la practica

5. Requisito para opositar al Cuerpo de Profesores de Secundaria

gl La adquisicion la mpetencia
Finalidad dquisicion de las competencias

necesarias para ejercer la profesion
docente

fundamental
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MASTER PROFESIONALIZANTE que se centra en la Formaciéon
Inicial del Profesorado de Secundaria

Se divide en especialidades, que coinciden con los ambitos de ensefianza
que se imparten en la educacion secundaria.

Decimosexta ediciéon que se imparte en

Edicion 2024/2025 ’ Universidad de Sevilla




(O

'MAES

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

Estructura académica
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MODULO

Genérico

Especifico

Practicum

Optativas

TIPO DE MATERIA CREDITOS

IMAES

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

Incluye la materias comunes y obligatorias para todos los 12
estudiantes y especialidades

Se trabajan aspectos psico-socio-pedagoégicos y didacticos con
aplicacion a las ensefianzas secundaria obligatoria, post-obligatoria y
formacion profesional.

Vinculadas a la especialidad (obligatorias de la especialidad y del 24
itinerario elegido)

Se incluyen todos aquellos aspectos relacionados con los

curriculos de las etapas de secundaria y formacion profesional

Practicas externas vinculadas a la especialidad (obligatorias) 10
Enfocado a adquirir experiencia en las tres fases del proceso de
Enseflanza/Aprendizaje (diseflo, intervencion y evaluacion)

Trabajo de Fin de Master (TFM) vinculado a la especialidad 0
(obligatorio)
Estos créditos se cursaran en materias o asignaturas de otros 8

masteres oficiales o en materias o asignaturas que proponga la
Universidad
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I. Médulo 4 Procesos y contextos educativos
Genérico 4 Aprendizaje y desarrollo de la personalidad
4 Sociedad, familia y educacién
4 Procesos y contextos educativos (Orientacion educativa)
4 Aprendizaje y desarrollo de la personalidad
4 Sociedad, familia y educacion (Orientacion educativa)
I1. 6 Complementos de formacion disciplinar en la especialidad (6)
Moédulo 12 Aprendizaje y ensefianza de las materias de la especialidad (12)
Especifico 6 Innovacion docente e Investigacion educativa (6)
24 4 Asignaturas especificas para la especialidad de Orientacion Educativa
III. 10 Practicas en centros educativos
Moédulo 6 Trabajo de Fin de Master (6 ECTS).
Practicum
Optativas 3 Estos créditos se cursaran en materias/asignaturas que proponga la US o

de otros masteres oficiales. 12
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Competencias
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7 Competencias

IMAES

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

1. Conocer los contenidos curriculares de las materias de su
especialidad y adquirir los conocimientos didacticos de los
procesos de ensefanza. Aprender a planificar, desarrollar
metodologicamente y evaluar el proceso educativo.

2. Innovar e Investigar en la enseﬁanza—aprendizaje

3. Disefiar y desarrollar espacios de aprendizaje con especial
atencion a la igualdad de derechos y oportunidades, al respeto de los
derechos humanos que faciliten la vida en sociedad, a la toma de
decisiones y a la construccion de un futuro sostenible

14



7 Competencias

4. Dominar habilidades sociales para fomentar el
Japrendizaje y la convivencia en el aula, y abordar problemas
/ de disciplina y resolucion de conflictos.

5. Conocer la normativa y organizacion institucional del
sistema educativo y los modelos de mejora de la calidad con
aplicacion a los centros de ensefanza .

6. Tutorizar al alumnado e informar y asesorar a las
familias sobre el proceso y la orientacion personal,
académica y profesional de sus hijos.

7. Adquirir las habilidades de aprendizaje de forma
autonoma y a lo largo de toda su vida.

IMAES

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

15



Q

'MAES

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

Sistema de Calidad




COMISION
ACADEMICA

(CAMAES)

Q

COMISION GARANTIA DE

CALIDAD DEL TiTULO
(CAMAES + 1 profesional
de la educacion+ 1

DIRECCION DE LA EIP

| DIRECCION DEL MASTER |

I COORDINACION AREA DE CIENCIA Y TECNOLOGIA I

| COORDINACION AREA DE FILOLOGIA |
| COORDINACION AREA DE CIENCIAS SOCIALES |

| COORDINACION AREA DE ARTE Y DEPORTE |

| COORDINACION AREA DE FORMACION PROFESIONAL |

estudiante)

4

I COORDINACION AREA GENERICA |



SISTEMA DE COORDINACION

.
|
|
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UNIVERSIDAD DE SEVILLA

AREAS DE CONOCIMIENTO

AREA AREA ; p A
: AREA AREA AREA AREA
GENERICA CIENCIA Y ; CIENCIAS ARTE Y FORMACION
Coord. M.2 TECNOLOGIA F"-OL?,GIA SOCIALES PROFESIONAL
Carmen Reina Coord. M2 Angeles DEPORTE i
Coord. Javier Toda Coord. Juan Carlos . Coord. Cristina
BIa’z.quez Rodriguez Coord. Eva Lainsa Ceballos

MODULO

GENERICO

Biologia y
Geologia

Fisica y Quimica

Matematicas

Tecnologia 'y
Procesos
industriales

Informatica

Lenguas
UENEES

(Aleman,
Francés, Inglés
e Italiano)

Lenguay
Literatura /
Latin y Griego

Ciencias
Sociales

(Geografia e
Historia /
Filosofia)

Orientacion
educativa

Dibujo, Imagen
y Artes Plasticas

Educacion Fisica

y Deportiva

Formaciony
Orientacion
Laboral

Economia,
Empresay
Comercio

Hosteleriay
Turismo

Procesos
Sanitarios

19
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Actividades formativas
complementarias




Actividades formativas complementarias y de “Ed . |
caracter voluntario, curso 2024/2025 Sl “EelUige [P [PRriEpar @ 8

transformacion que el mundo
necesita

IMAES

UNIVERSIDAD DE SEVILLA “Hﬂ)“idades de
?) 5' Comunicacién
Bl de 4y > 'l para la labor
% Orientaciény : docénte"
' Accidn -
Tutorial Este curso es para ti si...
Jmer Universidad
” UE 08 MEVILLE H W
ORIENTACION A LA L =h u

PROFESION DOCENTE

h 1 i I
- L

Curs: S Quier ntrolar Quieres evitar Quiera

enla l cias ern 2 a

Laboratorio de teatro
Taller de LaTeN

Biblioteca

Laboratorio de Teatro para
Ensenantes Noveles

VIl JORNADAS SOBRE -
LAS PRACTICAS EXTERNAS VI Jornadas sobre Oposiciones
DEL MAES Y OTRA FORMACION

COMPLEMENTARIA )
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* Dia 8: Jornada de apertura MAES

~

J

Octubre 2024 * Dia 9:.],ornada Orientacion a la
h M AES profesion docente
/| * Entre los dias 11 y 22 de octubre:
NVERSIDAD DE SEVLLA Talleres de Practicas Externas en centros
educativos.
( )
\Z Diciembre 2024 * Jornadas Oposiciones

O
2| Q| \ y
s | S )
~N
=
3 < ( "\ ¢ Curso de habilidades para la
O oF = o comunicacion

ntre eggg‘; y junio e Taller Biblioteca: Normas APA,

(D gestores bibliograficos y Antiplagio

O \ Y

(2

o /

PROPIO :
DE DOCENCIA CARACTER VOLUNTARIO

Universidad de Sevilla
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g imaes PP 4 oeoocsd
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Onentacio na
la Profesion

e e R

Idelfonso Rodriguez Beliido |
(Director del IES
Helidpolis de Sevilla)

Mariano Real Pérez
(Asesor del Centro de
Profesores de Sevilla)

AT

saldn de Actos
pabelldn de México

Conoceras algunas claves sobre:
« La organizacién y gestién de los centros
educativos, de la mano de un director.
» El asesoramiento al profesorado dentro el
centro educativo: |a labor del orientador.
« La formacién permanente y la funcién que
realiza el centro de profesores.




Abierta inscripcién. Plazas limitadas

= DE DOEESEIIE Master Universitario en Formacion del Profesorado en Ensefianza
l ‘?gl || MAES - | Secundaria Obligatoria y Bachillerato, Formacion Profesional y
— T ——— e —— Ensefianzas de Idiomas
1Y sefianza Secund:

y Ensefianzas de Idiom

sJornodos de Procticos €xternos y
otro Formocion Complementorio

» Curso 2024-2028
[ ] . -
Progromocion de tolleres:
P Viernes Cimo [as técnicas escénicas
11 oct. b i
» 1000 1ko0h pueden ayudar en el ambito
Sontro ntemacional  dlocente
» D.José Ramon Muioz Leza
Actor profesional
» ———— -
Lunes Como se desarrolla (a docencia
> ;I?%ogﬁ)téh en (a Formacion Profesional

Centro Internacional  D. Pablo Sanchez Amado
Aula 1.1 {Por confirmar)

» Profesor de FP en Centro Docente
Maria Auxiliadora

»
Martes Como desperfary mantener (a
15 oct. motivacion y el interés en e

P  17:00-21:00h ti rony Lint s {

Centro Internacional  qu(a: funcion fufar:‘afyjesf:‘o’n

Aula 1.1 (Por confirmar)

Formacién practica mediante talleres con profesores, orientadores y 5 b d el aula
directores de centros secundaria, bachillerato y FP

Dia. Carmen Carralero

Aprovecha esta oportunidad UNICA con la que comenzar tu preparacién S » Orientadora de Secundaria
para esta apasionante aventura llamada..."La profesién docente” :




Abierta inscripcién. Plazas limitadas

- A DE 2’;82'& Miércoles Como 3esﬁonar las emociones
1]‘.%‘ [ MAES oy _n._ .D-| Sy m 16 oct. con (os estudiantes
p1: T-r IJ - I'U'ESIEI.QDEI!EILLA -1 | P r r J E LdLs . 1k L wd v ILLO E:go_igl:goh l
viasie niversitario en Formacion de rofresorado en ens | entro nternaCiDna o~ -
Obligatoria y Bachillerato, Formacién Profesional y Ensefianzas de Idiomas @ Aula 1.1 (Por canfirmar) Dna. Yolanda Fernandez
Orientadora/profesora de secundaria
-
P Micrcoles Como ensenar a mi alumnado
16 oct. a estudiar de manera eficaz
I 17:00-21:00h l
Centro Internaciona . ol
Aula 1.1 (Por confirmar) Dna. Elena Ga"]ﬂ Royo
» Profesora en CIFP la Rinconada
_— A
-l“EV“ Cémo integrar las TIC en (a
17 oct. ensenanza. El awla del futuro
16:00-20:00h .

lp Centro Internacional  DRa. Pilar Gallego Ortiz
Aula 1.1 {Por confirmar) i
PrOfESOra de secundaria

E
Lunes Como atender (a diversidad en
L 21 oct. los centros de enseranza
16:00-20:00h — - -
Centro Internacional  DRAa. Eva Molina Soldan
Aula 1.1 (Por confirmar) -
> Orientadora
—_— ————
Martes Cémo establecer una
» . L .
22 oct. comunicacion efectiva con [os
16:00-20:00h

Centro Internacional : f
P Aulatd (Por confirmar) esfu.dran.fes, {ﬂs fam'[‘as y ef

resto de la comunidad educativa

b - se
Formacién practica mediante talleres con profesores, orientadores y heres Diia. Elena GEII'I]O RDYO
directores de centros secundaria, bachillerato y FP 2t Profesora en CIFP la Rinconada

Aprovecha esta oportunidad UNICA con la que comenzar tu preparacion
para esta apasionante aventura llamada..."La profesion docente”
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https://masteroficial.us.es/maes/
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https://masteroficial.us.es/maes/

Web de la Universidad de Sevilla

Web de la Escuela Internacional de Posgrado

Web de MAES

27


https://eip.us.es/secretaria/normas-de-matricula-permanencia-y-evaluacion
https://www.us.es/
https://www.us.es/

LECCION DE APERTURA DE CURSO

A reflexiones sobre lavprofesiévr
lgunas > p

por el profesor Dt. D. Luis Nufiez Cubero

28
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IMAES Lo que vamos a ver...
. Hoy En la proxima sesion

e Dia 8 (M) de octubre  Dia 3 (M) de diciembre
2024 2024

El calendario del MAES y El acta de seleccion:
la temporalizacion por modulos procedimiento y plazos

La asignatura de practicas externas y la La gestion y.control del a,Ita' en Seguridad Social
. de los estudiantes en practicas no remuneradas.
estructura del practicum en el MAES

Los procedimientos para solicitar la plaza de Las practicas externasy

v A R 2 4

practicas externas, el calendario de el Tra bajo Fin de
actuaciones y plataformas informaticas » Méster (TFM)
Otros asuntos importantes De 10:00 2 13:00 h

UNIVERSIDAD DE SEVILLA
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Notas de la presentación
This template was inserted from Power-user, the productivity add-in for PowerPoint and Excel.
Get thousands of templates, icons, maps, diagrams and charts with Power-user. Visit www.powerusersoftwares.com!
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@ El calendario del MAES y la temporalizacion por médulos

‘ La asignatura de practicas externas y la estructura del
practicum en el MAES

‘ Los procedimientos para solicitar la plaza de practicas
externas: el calendario de actuaciones y las plataformas
Informaticas.

‘ Otros asuntos importantes
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Notas de la presentación
This template was inserted from Power-user, the productivity add-in for PowerPoint and Excel.
Get thousands of templates, icons, maps, diagrams and charts with Power-user. Visit www.powerusersoftwares.com!
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Vicerrectorado de Ordenacion Académica

Calendario Académico Curso 2024/25

Escuela Internacional
de Posgrado

Unidad de Practicas

Master Oficial en Profesorado de Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato,
Formacion Profesional y Ensefianza de Idiomas (MAES)
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Modulo Genérico
Modulo
Especifico

Modulo
Practicum:
Practicas
Externasy TFM

Libre Designacion

TEMPORALIZACION

* Primer Trimestre
Del 23 de octubre al 2 de diciembre de 2024

e Segundo Trimestre
Del 15 al 21 de enero y del 5 de febrero al 21 de marzo de 2025

e Segundo y Tercer Trimestre Practicas externas y TFM
Del 22 de enero al 4 de febrero de 2025 (12 periodo=20 h.)
Del 24 de marzo al 30 de mayo de 2025 (22 periodo= 80 h.)

e Fecha limite finalizacidn las practicas: 30 de mayo de 2025

e Fecha limite de entrega de la MEMORIA PRACTICAS
4 de junio 2025

e Fecha de entrega del TFM (12 C): del 9 al 12 de junio 2025
e Defensa del TFM: del 26 de junio al 1 de julio de 2025

e Primer Trimestre
Del 23 de octubre al 2 de diciembre 2024

33



Fecha limite para solicitar el reconocimiento ENAE por causas sobrevenidas
tras el plazo general de matricula

A log Unicos efectos de participar en el procedimiento preferente de solicitud de plaza
de practicas del MAES, la fecha limite e improrrogable para solicitar el
reconocimiento EMAE por causas sobrevenidas sera el 30 de octubre de 2024,

SM1I2024 |Fuhlica|::i|in provizional del reconocimiento ENAE |
I

|Flazo de reclamaciones del reconocimiento ENAE |
I

BA1I2024

2M1/2024 Resolucion de reclamaciones sobre el reconocimiento ENAE |

Plazas ofertadas por los centros sostenidos con fondos plblicos (oferta aportada por la
Delegacion Temitorial de Educacion de Sevilla ala US y a la UPQ).

Plazas ofertadas por los centros colaboradores (privados) con la Universidad de Sevilla.

Procedimiento extraordinario para estudiantes ENAE
Convocatoria general para solicitar practicas en loz centros colaboradores

12 de noviembre 2024

Apertura del plazo para solicitar plazas de practicas en la plataforma informatica para:

121412024 Q
ESTUDIANTES RECONOCIDO S COMO ENAE

Los estudiantes con reconocimiento
EMAE no podran solicitar plaza en

121152024
ambas plataformas.

Echudianisc qus decesn pariioipar an ks oferis de los oenéroc
polaborsdore s oon la Universidad de $avilla [oantros sdusaiivoc
privadoc)

3

ad

Publicacion de los listados de adjudicacion de plazas (primera fase):

131112024

+ Adjudicacion de plazas para estudiantes reconocidos como EMAE.
» Adjudicacion de plazas para estudiantes parficipantes en la oferta de los Centros
Colaboradores con la Universidad de Sevilla (centros educafives pivados).

.-'L"m.n‘- Unidad de Practicas
- b :
Us -

Escusia Inizmacional de Posgrado
Unisersidad de Sl
CURED I024/202E

IMAES

UNERSIDAD DE SEVILLA

Procedimiento ordinario para estudiantes matriculados en la

Universidad de Sevilla (US) o en la Universidad Pablo de Olavide (UPO)

Del 15 al 18 de noviembre de 2024

Apertura del plazo para la solicitud ordinaria de plazas de practicas en la plataforma
informatica Practicum Andaluz, dirigida a los estudiantes del MAES de la US/UPO

[— Publicacion del listado provisional de adjudicacion de plazas para &l
20110202 | glumnado universitario de la US y la UPO en el procedimiento ordinario, asi
como del listado de alumnado sin solicitudes.
I
20y 20112024 Plazo de reclamaciones del procedimiento ordinario para el alumnado
¥ de la US y la UPD, asi como para el alumnado sin solicitudes.
I
212024 Publicacion de la resolucion de las reclamaciones

Salecitisd ondenaria de kos estudiantes de centros adscrios a la US
% fass ' ¥ solicitud extracrdinaria del alumnado de b USUPO que no solicitd plaza de
practicas en el plazo comespondiente

25 a 26 de noviembee de 2024

Apertura del plazo para la solicitud de plazas de practicas en |a platafcrma informatica, dirigida al
alumnado de centros adscritos a la US y al alumnado de la USUPD que no :dici‘béphu de
practicas en el plazo cormespondiente.

I

Publicacion de los listsdos provisionabes del procedimiento crdinario

— para el Mumnsde de bos centros adseritos y del procedimisnto
TN exiraordinario para ol alumnado que no solicitd en el plazo
cTespondiente.
28112023 adscritos y ¢ procedimiento extraordinario de los alumnos que no
solicitaron en & plaze cormespondients.
R0 Publicacion de La resolucsin de reclamaciones del alumnado de los

centros adscrites y de ks sclicitudes extracrdinarias.

Publicacidn interinstitucional de los listados definitivos de
adjudicacion para todo el alumnado matriculado én €l MAES
{US, UPO y centros adscritos)

B Liniciad de Practicas

e dad de Sevila
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— UNIVERSIDAD DE SEVILLA

‘ El calendario del MAES y la temporalizacion por modulos

@ La asignatura de practicas externas y la estructura del
practicum en el MAES

‘ Los procedimientos para solicitar la plaza de practicas
externas: el calendario de actuaciones y las
plataformas informaticas.

‘ Otros asuntos importantes
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This template was inserted from Power-user, the productivity add-in for PowerPoint and Excel.
Get thousands of templates, icons, maps, diagrams and charts with Power-user. Visit www.powerusersoftwares.com!


“\ MAES ¢Qué son las practicas externas?

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

e Las practicas externas constituyen una asignatura de
10 créditos ECTS obligatoria para la obtencion del
master. Se trata de practicas externas curriculares,
incluidas como asignatura en el Plan de Estudios.

éDonde se realizan las practicas externas?

 Las practicas externas se desarrollan en centros
educativos reconocidos por la Delegacion Territorial de
Educacion, o en centros colaboradores con la US, bajo
la tutela y supervision de un tutor o tutora del centro
de practicas (tutoria profesional) y de un profesor o
profesora de la universidad de Sevilla (tutoria
académica).



e LA ASIGNATURA DE PRACTICAS EN LA
ESTRUCTURA DE LOS ESTUDIOS DEL MAES

‘|| MAES El Master en Formacion de Profesorado

UNNESIEAD BESEVIGLE se estructura de la siguiente forma

MODULO TIPO DE MATERIA CREDITOS ECTS

Genérico Se cursan asignaturas de desarrollo comun y obligatorias a 12
todas las especialidades.

Especifico Se cursan asignaturas particulares vinculadas a la 24
especialidad (obligatorias de la especialidad)

Practicum Practicas curriculares externas vinculadas a especialidad 10

/ en Centros educativos de la provincia de Sevilla
(obligatorias)

Elaboracion y defensa del Trabajo de Fin de Master (TFM) 6
vinculado a especialidad (obligatorio)

Libre Disposicidon  Se cursan asignaturas de caracter optativo. Estos créditos se 8
cursaran en materias o asignaturas de otros masteres
oficiales o en materias o asignaturas que proponga la
Universidad.

Créditos totales 60



EL MAES
WVVN=Y  (En créditos y en horas)

Recordemos que:
1 ECTS (Sistema Europeo de Transferencia de Créditos)
Unidad de medida del tiempo de dedicacion del estudiante
1 crédito ECTS = 25 horas de dedicacion del estudiante

e E| MAES =» 1 curso académico
de 60 créditos ECTS

* 60 créditos ECTS x 25 horas de trabajo
del alumnado= 1500 horas en coOmputo
anual

UNIVERSIDAD DE SEVILLA .




= ESTRUCTURA DEL PRACTICUM

MODULO PRACTICUM

(16 créditos ECTS= 400 horas)
e PRACTICAS EXTERNAS

obligatorias y vinculadas a la especialidad
(10 ECTS = 250 horas)

e TRABAJO FIN DE MASTER

obligatorio
(6 ECTS = 150 horas)

UNIVERSIDAD DE SEVILLA




LAS PRACTICAS EXTERNAS

(En créditos y en horas)

PRACTICAS EXTERNAS

10 ECTS = 250 horas de trabajo
del alumnado

» 100 horas de practicas presenciales en el Centro
educativo dirigidas por el profesor-tutor asignado

» 150 horas de trabajo no presencial, dedicadas a la
planificacion de actividades docentes,
preparacion de materiales, lecturas, redaccion de
una Memoria de Practicas, etc.

UNIVERSIDAD DE SEVILLA




Las practicas externas se llevan a
cabo segun lo dispuesto en

E] P Escuelo Internacional 2
de Posgrado
: - g . IMAES
Vicerrectorado de Ordenacion Académica @~  UnivErsiDaDDesevia
MASTER UNIVERSITARIO EN FORMACION DEL PROFESORADO

DE EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA Y BACHILLERATO,
FORNMACION PROFESIONAL ¥ ENSENANZA DE IDIOMAS (MAES)

GUIA DE PRACTICAS
PARA LA REALIZACION Y EVALUACION DE
LAS PRACTICAS EXTERNAS

Curso 2024/2025
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@ Los procedimientos para solicitar la plaza de practicas
externas: el calendario de actuaciones y las plataformas
informaticas.


Moderador
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J

Algunas cuestiones previas

La oferta de plazas de practicas en horario de tarde
podria ser practicamente inexistente en muchas
especialidades del master.

En algunos casos, cabe la posibilidad de realizar las practicas
con un docente que trabaje por ambitos y no solo en su
especialidad y que pueden tener que complementar con
otras actividades complementarias.

Las practicas externas se dividen en dos periodos, ambos
de realizacidn obligatoria:

12 PERIODO (20 horas): actividades relacionadas con el
conocimiento del centro/entorno/documentacion, etc. Concretar la

intervencion que se hara en el segundo periodo de practicas, para
poder trabajarla durante el médulo especifico.

22 PERIODO (80 horas) Diseio e Intervencion.




Curso 2024/2025

MAES  Los procedimientos para solicitar la
LB ey plaza de practicas externas

*ENAE (Ginicamente solicitudes por causas ;.
sobrevenidas a la fecha de la M
matriculacién) improrrogable:

eQtras provincias andaluzas: Unicamente

“ en centros totalmente privados que S— 30 octubre 2024 No
hayan suscrito un Convenio de se aceptarén
Colaboracién con la Universidad de . .
Sevilla. solicitudes fuera de
| *Reconocimiento de Practicas este pIazo

e ENAE
Procedimiento usS/UpPO

preferente

Procedimi.ento e US/UPO
ordinario

CEEEIIENIEAN o Centros adscritos
centros adscritos y . .
y estudiantes sin

estudiantes sin

plaza US/UPO plaza US/UPO
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UNIVERSIDAD DE SEVILLA

El plazo de presentacion de las solicitudes

us
2

Eelcinagliinlite

30 de octubre

solo para participar en el procedimiento

extraordinario de solicitud de plaza de practicas
(exclusivamente por causas sobrevenidas tras la matriculacion)
Reconocimiento como

ENAE

Solicitud para el
Reconocimiento

Descargar los impresos de solicitud en Experiencia Practica

ttps://masteroficial.us.es/maes/practicas-externas/impresos

A la solicitud es necesario adjuntarle la documentacion que acredite lo que el alumno alegue como causa justificativa.
En el caso de estudiantes que deseen realizar sus practicas en otras provincias de Andalucia, es su responsabilidad el
promover, en tiempo y forma, la firma de un convenio de colaboracion entre el centro educativo privadoy la
Universidad de Sevilla (consultar con la Unidad de Practicas de la EIP)

46



https://masteroficial.us.es/maes/practicas-externas/impresos

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: dentro del plazo ordinario de
matricula (del 10 al 31 de julio y del 2 al 6 de septiembre de 2024),
excepto circunstancias sobrevenidas debidamente acreditadas,

cuya fecha limite de solicitud es el 30 de octubre de 2024

Existe un procedimiento de adjudicacion preferente para los estudiantes que
soliciten y sean reconocidos como ENAE en base a los siguientes motivos, sin que su
orden implique prioridad de adjudicacion:

1. Estudiantes con discapacidad acreditada segun el articulo 1.2 de la Ley 51/2003 de 2 de

diciembre, de igualdad de oportunidades, no discriminacion y accesibilidad universal de las
personas con discapacidad.

2. Enfermedad propia o de familiares de primer grado a su cargo.

3. Estudiantes embarazadas o estudiantes que tengan a su cargo hijos menores de 3 aios
O personas mayores ascendientes.

4. Estudiantes con contrato laboral durante el periodo de desarrollo de las practicas.

5. Estudiantes que sean deportistas de alto nivel o deportistas de alto rendimiento, en los
términos contemplados en la normativa vigente. (RD 971/2007 de 13 de julio)

6. Estudiantes con otras situaciones personales de grave dificultad, tales como victimas

de maltrato, victimas de violencia de género o terrorismo y dificultades econémicas.

Es imprescindible acreditar documentalmente y de forma fehaciente
la causa por la que se solicita la condicion de ENAE

UNIVERSIDAD DE SEVILLA .
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ENAE

Estudiantes con necesidades académicas especiales

A tener en cuenta

Causas Sobrevenidas: Los estudiantes que no hayan solicitado la condicion de ENAE en
su plazo general de matricula, pero que presenten una causa sobrevenida posterior a ese
plazo, podran solicitar el reconocimiento como ENAE en cualquier momento del curso
académico. No obstante lo anterior, y a los unicos efectos de poder participar en el
procedimiento preferente de solicitud de plaza de practicas, la fecha limite e
improrrogable para solicitar el reconocimiento ENAE por causas sobrevenidas sera el dia
30 de octubre de 2024, segun el calendario de actuaciones aprobado por la Comisién de
Seguimiento de las Practicas del titulo (Delegacion Territorial de Educacion de Sevilla).

Para la solicitud de reconocimiento de ENAE por motivos laborales, el alumnado debera
adjuntar a su solicitud el contrato de trabajo en vigor hasta, al menos, la finalizacién del
primer periodo de practicas (dia 4 febrero de 2025) y una certificacion de la empresa
donde conste el horario de trabajo distribuido por dias y la ubicacién del lugar de trabajo.

El estudiante que unicamente alegue estar matriculado en un doble Master o en dos
masteres simultaneamente no sera reconocido como ENAE: solicita en adjudicacion
ordinaria y tiene las mismas obligaciones que cualquier estudiante MAES.

Las practicas externas deben realizarse de acuerdo con los horarios docentes de los
tutores en los Institutos de Ensefianza Secundaria, que generalmente se llevan a cabo
por las maifanas. Solo en casos muy excepcionales, cuando algunos tutores imparten
clases en turno de tarde/noche, es posible organizar grupos de practicas vespertinas. En
consecuencia, se informa a todos los estudiantes del MAES (incluso a los que estén
reconocidos como ENAE) que NO se les puede garantizar la realizaciéon de las practicas
en horario de tarde.




Plazo de presentacion de solicitudes:

Las solicitudes debieron presentarse dentro del plazo ordinario de matricula (del 10 al 31 de julio y del
7 E N A E 2 al 6 de septiembre de 2024).
En casos de circunstancias sobrevenidas, debidamente acreditadas, la fecha limite para presentar la
)8 solicitud es el 30 de octubre de 2024.

Estudiantes con necesidades académicas especiales

A tener en cuenta

Es imprescindible acreditar documentalmente y de forma fehaciente la causa por la que se
solicita el reconocimiento ENAE. A continuacion se indica el documento que corresponde a
cada una de las causas que el estudiantado podria alegar:

a) Discapacidad acreditada: certificado oficial de discapacidad.

b) Enfermedad propia o de familiares de primer grado a su cargo: certificado médico

c) Estudiantes embarazadas: certificado médico

d) Cuidado de un menor de tres aios: libro de familia

e) Estudiantes que necesiten compaginar los estudios con la actividad laboral: Contrato de
trabajo oficial y certificado horario expedido por la empresa; Los estudiantes que trabajen
como auténomos deberan aportar documentacion bancaria que acredite estar al dia en el pago
de las cuotas a la Seguridad Social. La actualizacidon de dicho pago debera ser reciente,
correspondiente al mes anterior o dentro de los ultimos 30 dias a la fecha limite de entrega de
documentacion, que es el 30 de octubre.

f) Deportistas de alto rendimiento: certificado oficial de la Institucion correspondiente

g) Estudiantes en situaciones personales de grave dificultad, tales como victimas de maltrato,
violencia de género, terrorismo y dificultades econdmicas: sentencias judiciales, declaracion
de la renta de la unidad familiar, etc.

UNIVERSIDAD DE SEVILLA
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https://eip.us.es/index.php/secretaria/formularios-e-impresos

elp Inicio  laFIPv  Secretaniav  Informacion de contacto Novedades v

Formulariog

Secrelria
Lugary Forma de presentacion:

» De forma telematica (requiere cerfificado digital de la FNMT). La presentaciin telematica de la solicitud se realizard a ravés del Registro
Electrénico del AGE (https:/irec.redsara.es) a la que se adjuntara, en fomato POF, la documentacion correspondiente, indicando come

destinztario en |z salictud “Universidad de Sevils” Escugla Infemacional de Posgrada, Unidad de Master,
Enlace al Triptico informativ sobre el Registro Electronico:

hitps: /v us.es/sites/defaultfiles/secretaria-generaliregistro-general/1_TRIPTICO-REGISTRO-ELECTRONICO.pdf

De forma presencizl en el Registro General de la Universidad de Sevilla, a través de las Oficinas de Asistencia en Materia dz Registros, sitas
en C/San Femando, 4 (Rectorado) o en Paseo de las Delicias, sin (Pabelidn de Brasi). Para ello daberd pedir cita previa en &l siguienie
enlace: hitps/fnstiucional us eslcpreviasindex php (Una vez acceds 3 esie enlace, deberd selectionar ‘Registo General” y 3 confinuacion

elegir cuzlguiera de |33 dos Cficinas de Registra)

En cualquiera de las formas presenciales establecidas en el articulo 16.4 de la Ley 3012015, dz 1 de octubre, del Procadimiento
Administrative Comin de las Administraciones Plblicas.

De forma presencial en la Secretana de la Escuela Intemacional de Posgrade. Para ello deberd pedir cita previa en el siguiente enlace:
httos:institucional. us.esicorevias/. Acceder & identificacion - Seleccione Centro: Escuela Internacional de Posgrado.

Tipo de formulario

Autorizacin Representacian tramites Secretaria B

Tipo de formulario

Autorizacion Representacion framites Secretaria

Solictud Instancia General

Solicitud Modificacion Matricula

Selicitud Anuiacion de Matricula

Solictud Aplicacion Bonificacian 8% LA,
Solicitud Devolucidn Precios Publicos
Solictud Reconocimiento ENAE

Solicitud ENAE MAES por motivos generzles

Solicitud ENAE MAES por mofivos laborales

Selictud Cerifizanion Académica
Selicitud de Expedicion de dupicado de Titulo Universitario
Salicitud de Expedicion de Titulo Universitario

Solicitud de Expedicion del Suplemanto Europes al Trtulo

Solicitud de Reconocimiznto de Créditos Optafivas MAES
Solicitud d2 Recanocimienta de Créditos

Salicitud de Reconocimienio de Précticas

UNIVERSIDAD DE SEVILLA
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https://masteroficial.us.es/maes/

& Archivoweb Docentes MAES Alumni Tutores de Centros

5

1 i Sl & 5 SN, NP, I SR OO
laster Universitario en Profesorado en Ensefanz

. ’ a QIESNauQ er't crisel al 12d O SEDE
i;sa X Secuncaria Ohlicatoria v nillerato Farmacion BUSCAR DIRECTORIO ELECTRONICA
|IMAES g ’ : ° DE LA US 1
u% UNIVERSIDAD DE SEVILLA FTOIESIoNal Yy CNSENanZas |

=L MASTER SECRETARIA ORDENACION ACADEMICA IF’RACT[CAS EXTERNAS I TFM INTERNACIONAL RECURSOS

. NORMATIVA DE PRACTICAS DE LA US

CO)]  sssones inForvATIVAS MBRE

GUIA DE PRACTICAS
| GUIA DE PRACTICAS (OE)

RVERSIOAD DE SEVILLA CALENDARIQ DE PRACTICAS A L
CALENDARIO DE ACTUACIONES
LISTADOS DE' ADJUDICACIONES DE PLAZAS ato pdf
OFERTA DE PLAZAS web

PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE PLAZAS

M ESTUDIANTES CON NECESIDADES ESPECIALES (ENAE)
Descargar/el impreso de)solicitud "é’f ETET IS B CF P I c I A L
% : B, RECONOCIMIENTO DE PRACTICAS
TUTORES DE GENTRO ad de
\ IMPRESOS l6n de
%MSE\CION DE LA OFERTA DE PLAZAS DE PRACTICAS DE ha copia

os que
aparecen publicados al final de la Guia del TFM
(anexo | obligatorio, anexo 2 opcional)
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REALIZAR LAS PRACTICAS EN OTRAS
PROVINCIAS DE ANDALUCIA
EN CENTROS PRIVADOS

Los estudiantes del MAES que necesiten realizar sus practicas en centros educativos de
otras provincias de Andalucia, solo podran hacerlo si promueven la firma de un convenio
de colaboracién entre un centro educativo totalmente privado y la Universidad de Sevilla.
No se aceptaran centros concertados para este proceso. Para ello, deberan autogestionar
y completar toda la documentacidon necesaria a través de la Unidad de Practicas de la EIP,
teniendo en cuenta que la fecha limite para regularizar esta gestion sera el 30 de octubre
de 2024. Si_se excede dicha fecha sin haber completado toda la documentacion
correspondiente, el estudiante debera solicitar su plaza de practicas en la convocatoria
extraordinaria (si es ENAE) u ordinaria (si no lo es). Esto no sera aplicable si el estudiante ha
sido notificado previamente de que la gestidon esta completa y se le ha asignado una plaza
en un centro privado en otra provincia de Andalucia.

Fecha limite 30 de octubre de 2024

52



Solicitud de reconocimiento ENAE para participar en el procedimiento preferente de
eleccion de plaza de practicas, exclusivamente para estudiantes que acrediten
debidamente una causa sobrevenida tras el plazo ordinario de matricula.

El ultimo dia para presentar la solicitud es el 30 de octubre de 2024.

SOLICITUD RECONOCIMIENTO COMO ESTUDIANTE CON
NECESIDADES ACADEMICAS ESPECIALES

C en letra = 56 rellena a mano)
DATOS DEL SOLICITANTE
| Apellidos:
| Horibra:
T HIFTIE: [ Cortea alechanion: [
Tiho_Tjo- [T Mo |
| Domigiio;
Logalidad:
Froingia [ G posil [
| MASTER QUE ESTA CURSANDO |

EXPONE: Qua es astudiante con necesidades académicas espaciaks.

ClDicapacicad (1) Dibepartista da alio nival (2) 1 Gon graves dificultades sconbmicas
ClEmbatazada [IDemorlista da alio rendimisnto (2) Viclimas de malralo
1A caigo hjos menores de lres afios CMirusvalia mfanar al 33% I\iclimas viclencia de género

11 cargo parscnas mayores ascentientes  [ICampaginar estdios con a acthidad laboral -\ e T

Modificacién de asignaturas en la matricula en caso de solicitar reduccién de créditos
Tédigo ‘Asignatura Codigo ‘Asignatura

Es imprescindible acreditar documentalments la siluacion alegada
Relacién de la documentacion que debe ir junto con la solicitud

| Certificadn Oficial g Discapacidad. | [ Cerlificado Oficial Instilucian. ) Certificada de Imputaciones.
| Certificadn Médico. [ Eenlencia Judicial CVida Labaral.

ILibra de Familia. L da |a renta familiar. | D Ota

Fecha:

Firma del Sofcitante:

IMPORTANTE: e informa a tados los estudiantes que o se les puede garanlizar (a valaracidn de las practicas en horario de tards.

ey

Pt -
[ R E——_

SRA. DIRECTORA DE LA ESCUELA INTERNACIONAL DE POSGRADO DE LA UNIVERSIDAD DE SEVILLA

e o ™
Motivos
' generales

Master Universitario en Prof. o enE jaria Obligatoriay
Bachillerato, Formacion Profesional y Ensefianzas de Idiomas

SOLICITUD RECONOCIMIENTO COMO ESTUDIANTE CON NECESIDADES
ACADEMICAS ESPECIALES POR MOTIVOS GENERALES

CURSO 2024/2025

[Cumpliméntese en letra i ¢ se rellena a mana)
I DATOS DEL SOLICITANTE
[ pelidos:
| Nombra:
| NIFHIE: [ Corea elecianicn: I
[Tna. fijo- [ Tiho. Mol |
' Localidad:

Provincia [ Godigo postal I

EXPONE: Que es estidianie con necasidades académicas especiales:
[l Discapacidad (1)

ClEmbarazada I qurlrslads allo nwsl.[Z.] [ G}Jn.grams dificulfades econdmicas
A ki de lree af [CDeportista de alio randimiento (2) CVictimas da maltrato
¢ arga jos menres anse CMinusvala infariar al 33% [CWictimas violancia de génera

[CJA cargo parsonas mayoras ascendanies CViclimas da barrorismo

Modificacién de asignaturas en la matricula en caso de solicitar reduccién de créditos
Cadigo - - -
[ [
Esi acreditar |a siluacian alegada.
Relacion de la documentacion que debe r Junto con la solicitud
| Cartificado Oficial de Discapacidad. | C)Cerificads Oficial Instilucidn. I Cerfificada de Imputaciones.
| Cartificadn Medico. [Czentencia Judicial IVida Laboral.
|Libra da Familia. u1] on de |a renta familiar._ | T10ka
Facha

CLASILA BPORUATICA SOBRE PROTECCHIN SE CATDS.

Firma del Soficitants:

bl Faarviic su sl scachmicals fuestotan B IRt Dutza el

IMPORTANTE: Se informa a tados las i qua no se les puede garanlizar la valoracidn de las practicas en horaria de tarde.

ey

¥ antn e 10 enjubs, mbrs
e ——

SRA.DIRECTORA DE LA ESCUELA INTERNACIONAL DE POSGRADO DE LA UNIVERSIDAD DE SEVILLA
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Solicitud de reconocimiento ENAE para participar en el procedimiento preferente de
eleccion de plaza de practicas, exclusivamente para estudiantes que acrediten
debidamente una causa sobrevenida tras el plazo ordinario de matricula.
El dltimo dia para presentar la solicitud es el 30 de octubre de 2024.

. ™
Motivos
laborales

Master Universitario en Prof 1o en E P ay
Bachillerato, Formacién Profesional y Ensefianzas de |diomas

SOLICITUD RECONOCIMIENTO COMO ESTUDIANTE CON NECESIDADES
ACADEMICAS ESPECIALES POR MOTIVOS LABORALES

CURSO 2024/2025
(G en lelra i i 56 rellana a mano)
DATOS DEL SOLICITANTE
Apellidos:
Nombes:
NIFMIE: [ Correan slectranica. |
Tina. fija: [ Tino. mowil: |
Domigiko:
Localidad:
Provngia [ Cedigo postal I
IMPORTANTE: 5e informa a fodos los estudianies que no se les puede parantizar |a valoracion de las practicas an horario de tarde.
DATOS LABORALES
Emj
NIFICIF. [ Corea sleckonico 2. |
Datos de la persona de contacto:
Ticacian del lugar de lrabaj.
Localidad 2 [ Provindia_Z- |
Forario Labaral [DinsdeLaV: I

Facha fin del contralo: |

Modificacién de asignaturas en la matricula en caso de solicitar reduccién ﬁ:lidlu

Cadigo i Cadigo

Esi acreditar |a siluacion alegada.

Relacién de la documentacién que debe aportar junto con la solicitud

CIContrato laboral vigente hesta la finalzackée dal periodo de précticas de ba primera faze: 4 de febrero de 2025
ClCertficadn emitido por la eenpresa (Ubicacion del lugar de vebajo y el horario diaric).

CVida Laborel.

CRecho de estar gl comiente con las cuntas de sudnomes de |a Seguridad Social.

Clra documentacion.

Fecha: ‘CLASULA IMFORMATICA SOBRE PROFECCHS DESATOS

Y 1 splicacisn dul pincipi fe Sasapeecis § nated regainds e ol
Firma del Solicitants: i Y

J—
maprinic aun dutea peracerien, wu como & aor fwckea Juu puads

bl Natrvickon nsteTca s e Vet Dtz et

SRA. DIRECTORA DE LA ESCUELA INTERNACIONAL DE POSGRADO DE LA UNIVERSIDAD DE SEVILLA

;ﬁ: econocimi
practica
’ v

SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO DE PRACTICAS

m
o
i?

(G en latra i =i se rellana a mano)
DATOS DEL SOLICITANTE

Apellidos:
Nombre:
NIFINIE: [ Cormen electrénico: |
Tino.fijo: | Tino. Méuil: [
Diornicilio:
Localidad:
Provingia: [ Cédigo postal: [
Alumncl-a del Mister:

SOLICITA: Que, de acuerdo con la normathva vigente, sa realice & ienta de la ask gue sedetalian a

Cadiga | Nombre Asignatura [ Créditos
| |

Marque lo que proceda:

1 0peion A ilmcian da encia laboral o
1 Opeidn B: Practicas axtracurricularas.

IMPORTANTE: La saliciiud de reconacimianto da crédilos conforme a lo previslo en los articulos 6 y 12.8 del Real Dacreto 139372007, de
29 de oclubre, conlleva al abona dal 30% da los precios piblicos en vigor (axcent los craditos cursados v supsrades en la Universidad
de Savilla) For tanto, el reconocimento esla condicionada al abeno del imporle reglamentario. El impago en el plazo establecido se
entendera como una renuncia.

Redacién de la di que debe aportar junto con la solicitud
[ | Informe vida laboral eriginal de la Tescreria General de la Seguridad Social.
[ | Copias de los contratos laborales o i alta an la Seguridad Social.
Trabajador Autdnomo o por cuenta propia. Csruhcauun de la Tesoraria General da la Seguridad Social de los penodos dealta en la
1 | Sequridad Social en el régimen aspacial ¥ ion de | aclividad y tiempo en el que sa ha
realizado.
[ | Memaria con |a descripcion detallada de las activ o fareas fi ¥ el tiemp: que se
O Infarme detalada de la slrpmsa firmado y sellado originalmente por la misma, an &f que =8 expliguen las lareas malﬁdas par
al alimna/a y al lugar durante &l gua eshuvo conlratado.
Praclicas Gemﬁcauu acredilative del Secretariado de Practicas en Elrprssas)' Empleo de la Universidad de Sevilla.
[} edracurtioulanss - Memaria con la ipoicn datallada de la: i y &l femgo durante el que se
dasarollaron.

‘CLASLLA IMFORIATICA SOBRE PROTECCIOH DE DETE

Fecha:
“En wplicacien cel prinipic de breviparssca § lestisd regebcc o ol
Firma del Solicitante: LoVPYants (1 818 m b Hres o b om0

Cbbgucian lagi. y pas of sjecicis du pades pukkees tesheidan 3l
reepanabie dl aluwieets.

wicads, iy
maprioic s daban parasasien an cams 3 sion derschon tae Fasds

b Nmarvichoun snlscatvcasdnn et Pt Daze gl

SRA. DIRECTORA DE LA ESCUELA INTERNACIONAL DE POSGRADO DE LA UNIVERSIDAD DE SEVILLA
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CONVALIDACION DE LAS PRACTICAS

us”
ANEXO |

SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO DE EXPERIENCIA PRACTICA

MASTER UNIVERSITARIO EN PROFESORADO DE EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA Y
BACHILLERATO, FORMACION PROFESIONAL Y ENSENANZAS DE IDIOMAS.

Apellidos:

Nombre:

Direccién:

Poblacién:

Cédigo Postal:

Provincia:

Pais:

DNI/Pasaporte:

Teléfono fijo: Teléfono maovil:

E-mail:

EXPONE:

Que ha realizado actividad prictica docente en el campo de la Educacién Secundaria
Obligatoria y Bachillerato, Formacion Profesional o Ensefianza de Idiomas.

Y SOLICITA:

Que le sea reconocida la experiencia préctica en la asignatura obligatoria “Préacticas Externas
en Centros de Secundaria” de la Especialidad de (indique la Especialidad del Master en la que
esta matriculado):

Lo gue solicito en a de de 2016

Firma

Sra. Directora de la Escuela Internacional de Posgrado y Doctorado y Presidenta de la Comision
Académica del MAES de la Universidad de Sevilla

e
us

ANEXO 1l

PRACTICA

MODELO DE TIFICACION DE EXPERIEN

D./D2.

Director/a — Jefe de Estudios (subrayese lo que proceda) del Centro:

Con CIF:

Poblacion: Provincia:

CERTIFICA:

Que D./D2.

con DNI/Pasaporte

ha desarrollado actividad docente en este centro educativo, como Profesor en la Especialidad
de en los estudios de (marcar lo que proceda):

- Educacién Secundaria Obligatoria y/o Bachillerato
. Formacion Profesional
=  Escuela Oficial de Idiomas

Durante las siguientes fechas:

Desde Hasta Desde Hasta
N S 7 S Sk e y A -
avfiadfione: ey oS oo s Y SRR

Lo que certifico a efectos de reconocimiento de la experiencia practica en orden a los estudios
del Master Universitario en Formacion del Profesorado de Educacion Secundaria Obligatoria y
Bachillerato, Formacion Profesional o Ensefianza de Idiomas en la Universidad de Sevilla.

Localidad y fecha

Director/a o Jefe de Estudios

Firma y sello del Centro

En caso de haber impartido docencia en mas de una Especialidad afiadir tantas copias del Anexo Il como sean
necesarias.
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CONVALIDACION DE LAS PRACTICAS

s

CONOCIVIIENTO DE EXPERIENCIA

éQuién podra solicitar el reconocimiento de las horas de Experiencia Practica?

Los alumnos que puedan acreditar 20 meses como minimo con contrato como

profesor vy desarrollando funciones propias de éste (nunca como auxiliar o lector) en centros
de Secundaria, Formacidn Profesional o Escuelas Oficiales de Idiomas bajo el Sistema
Educativo Espafiol. Asi, la actividad como auxiliar de conversacidon o en academias no permitira
obtener el reconocimiento de experiencia practica.

Para el reconocimiento de experiencia practica sera aceptada l|la acreditacion de
experiencia acorde a la especialidad para la que el estudiante realice la solicitud de
preinscripcion.

ENn ningun caso sera reconocida la experiencia practica adquirida para alcanzar otro
titulo académico.

ECOmMo y cuando solicitar el reconocimiento?

Solo sera posible solicitar el reconocimiento de experiencia practica durante el periodo
contemplado en la normativa vigente al respecto.

Para ello, el estudiante debera presentar:

- La solicitud de reconocimiento de experiencia practica (Anexo 1)

- Certificado de experiencia practica (Anexo Il). En dicho certificado deberan figurar, al
menos, los datos identificativos de la institucion, la etapa, las fechas vy la especialidad
docente impartida. El certificado debera estar firmado y sellado por el Director/a o
Jefe de Estudios del Centro.

- La Hoja de Servicios en el caso de centros publicos.
El Certificado de Vida Laboral, en el caso de centros privados y privados-concertados.

El no ajustarse a las anteriores condiciones sera motivo de desestimacidon de dicha solicitud.
éQué validez tendra el reconocimiento?

El reconocimiento de las horas de experiencia practica tendra la vigencia del actual
Prlan de estudios del titulo.

Si el estudiante obtiene el reconocimiento de su experiencia practica, no tendria que
acudir a un centro de practicas, pero si debera matricularse de las asignaturas
correspondientes y realizar el TFM segun el plan de trabajo que determine su tutor académico.

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES:

Fecha limite 30 de octubre de 2024
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Unidad de Escuela Internacional
Practicas de Posgrado

de la EIP : - _
e ia Vicerrectorado de Ordenacién Académica

. i %,
martes 8 de octubre - ¢Dénde?
A las 10:00 h. Salén de actos
Facultad de Psicologia

INDICACIONES SOBRE EL
PROCEDIMIENTO PARA
SOLICITAR PLAZA DE
PRACTICAS

Curso 2024/2025

MALS
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IMAES s

UNIVERSIDAD DESEVILLA LAS INDICACIONES SOBRE EL PROCEDIMIENTO
PARA SOLICITAR PLAZA DE PRACTICAS EXTERNAS DEL MAES
ESTAN DIRIGIDAS A

Los estudiantes del
MAES de la
US/Centros adscritos

Los estudiantes de
los Dobles masteres
del MAES de la US

UNIVERSIDAD DE SEVILLA =



CALENDS RO DE PROCEDEMIENT O S PARA LA SOLICTTUAD DE PRACTICA S DEL MAE S (US|, CUR S0 02402025

Fecha hmite para solicitar el reconocimiento ENAE por causas sobrevenidas
tras el plazo general de matricula

lo=s dnicos efectos de participar en el procedimiento preferenie de solicitud de plaza
de practicas del MAES, la fecha limite e imprormogalble para solicitar el
recornocimienito EMNAE por causas sobrevenidas sera el 30 de octubre de 2024

SH1FEA | Publicacion provisional del reconocimiento ENAE |
I
EM1202g |F'Iazu de reclamaciones del reconocimiento ENAE |

I
212024 Resolucion de reclamaciones sobre el reconocimiento EMAE |

Fublicacion de las ofertas de plazas de practicas el VA E S
Plaza=s ofertadas por los centros sostenidos con fondos pdblicos (oferta aporfada por la

Delegacion Termrmitoral de Educacion de Sevilla a la US v a la UPO).

Plazas ofertadas por los centros colaboradores: (privados) con la Universidad de Sewvilla-

Procedimiento extraordimano para eshediantes ENAE
Conmvocatoria gemneral para solicitar practicas en los centros colaboradore s

12 de mowiemibre 2024
17 fase Apertura del plarzo para solicitar plaras de practicas en la plataforma informatica para:

- Los E-Etl.ﬂ:'ial‘l‘tE"S; SO NGOk i e nibo

1291 1/2024 ! ! ENAE no podiran solicitar plaza en ROz
ambas plataformas. &
_ e
ESTUDMANTES RECONOCIDNOD S CONMD ENAE cclaborsdors s oon la Unitrersidad de Sevllla [eentros sdusalhroc
priadosh.

Publicacion de los listados de adjudicacion de plazas (primera fase):

= Adpudicacion de plazas para estudiantes recomocidos cormo EMNAE
= Adpudicacion de plazas para estudiantes participantes en la oferta de los Centros
Coolaboradores con la Universidad de Sewvilla (centros educativos privados ).

ke, I - - -
. < Unidad de Practicas
= Esousia |l maaciona | obe: Posssgraerke

IMAES G

& Limisprsl dad che Sl ks
LINRMEERSENDA D E S w1l LA

CUR ED 20Z28/30EE




Procedimiento ordinario para estudiamtes matriculados en la
' Universidad de Sewvilla (US) o en la Universidad Pablo de Olawide {LIP0Y)
-

Dl 135 al 18 de mowviemibre de 2024

Apertura del plazo para la solicibud ordinaria de plazas de practicas en la plataformma
imformatica PracticounT Andalfuz, dirigida a los estudiantes del MAES de la US/AUPO

Publicacion del listado provisional de adjudicacion de plazras para el
alummnado universitario de la US vy la UPOD en el procedimientos ordinario, asi
come del listado de alumnado sin solicitudes.
|
Plarzo de reclamaciones del procedimiento orndinario para el alummado
de la US v la UPOD, asi como para el alumnado sin solicibudes.

I

Publicaciaon de la resolucidn de las reclamaciones

Saolcibed ordinaria de los eshudiantes de centros adscritos a la WS
¥ solicitud extracrdinaria del alumnado de la USAIPO gue o solicitae plazra de
praciicas en el plazro comespondients.

235 a 26 de nowviembre de 324

Aypertera del plazo para la solicitud de plazas de practicas en la plataforma informatica, dirigida al
alumnado de centros adscritos a la WS y al alumnado de la US/IUPOD que no solicits plaza de

practicas en &l plazo cormespondisnte.
Z5 8 2ed11:2024 25 a 2ed11/2024

Publicacion de los listados provisionales del procedimisnto ordinario
para €l alumnado de los centros adscritos y del procadimisnto
extraordinario para =l alumnado gue mo solicite en & plazo
corres p-ondients

27172024

adiscribos w el procedimientos extracrdinario de los alummos gus moe
solicitaron en =l plazo cormespondi=nte.

O 1202 Publicacidn de la resolucion de reclamaciones del alumnado de los
centros adscritos y de las solicitede s exiraocrdinarias.

Publicacicon imterinstitucional de los listados definitivos de
_ adjudicacitn para todo el alumnado matriculado en el MAES
(US, UPC v centrmos adscribos)

Unid=d de Practicas

e
= < Escucia Inle macional ce Posgorodo
IMAE e e
CUR BED 2024/ 0EE

L e A DM,




1.

En cuanto a la oferta de plazas aportada por la Delegacidon Territorial de Educacion

de Sevilla, se informa lo siguiente:

El alumnado universitario de la US podra elegir, en los casos en que la oferta de
centros y plazas lo permita, entre participar en el procedimiento disefiado por la
Universidad de Sevilla para la adjudicaciéon de un centro privado, o en el
procedimiento establecido por la CPSCE (Comisiéon Provincial de Seguimiento de
Convenios de Practicas, Delegacion Territorial de Educacion) para la asignacion de
un centro de la oferta de centros sostenidos con fondos publicos inscritos en
Séneca.

. La Comisiéon Delegada de las Universidades Andaluzas (CDUA) para el diseio del

MAES ha establecido una clasificacion de las especialidades de los cuerpos
docentes de ensefianza secundaria y formacion profesional, vinculandolas
con las especialidades del Master que pueden cursarse en las universidades
andaluzas. De este modo, por ejemplo, el alumnado matriculado en la especialidad
de FOL del Master podra realizar las practicas con tutores profesionales
pertenecientes a las siguientes especialidades docentes: Formacion y Orientacidn
Laboral (FOL), Intervencion Sociocomunitaria o Servicios a la Comunidad.

UNIVERSIDAD DE SEVILLA .



IMAES

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

Master Universitario en Profesorado de Educaciton Secundaria Obligatoria v
Bachillerato, Formacidomn Profesional v Ensenanza de Idiomas

ECO

HOS

TEC

FOL

INF

PRS

LEMN
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ALE
ImA
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BYG
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PRACTICAS DEL MAES CURSO ACADEMICO 2024-2025

AGRUPACIONES DE LAS ESPECIALIDADES DOCENTES

A LA ESPECIALIDAD DEL MASTER A LA QUE QUEDA ASIGNADO
ESPECIALIDAD DEL MASTER A LA QUE QUEDA

LAS ESPECIALIDADES DOCEMNTES
ECONOMIA, ENMPRESA Y COMERCIO

DIBUIO, IPMAGEMN ¥ ARTES PLASTICAS

HOSTELERIA ¥ TURISNIO

TECNOLOGIA ¥ PROCESOS INDUSTRIALES

CIENCIAS SOCIALES
FOL
INFORMATICA

PROCESOS SAMNITARIOS

LENGUA % LITERATURA

LATIN ¥ GRIEGO

LEMNGUA EXT RAMNJERA

Fisica v auinica

CIENCILAS SOCLALES (FILOSO FiA)
PMATE MATIICAS

BIOLOGIA ¥ GEOLOGIA
ORIENTACION EDUCATINVA
EDUCACION FisSICA

rAUSICA

ESPECIALIDADES DOCEMNTES
EN LOS CENTROS EDUCATIVOS

Economia

Administracicon

Organizacion yv Gestion Comercial

Procesos Comerciales

Procesos vy gestion administra tiva

Dibujo

Teécnicas v procedimientos de imagen yv sonido
rnedios Audiovisuales

Hosteleria v Turismo

Servicios de Restauracion

Cocina yw Pasteleria

Tecnologia

Oficina de Proyectos de Construccidn
Construcciones civiles y edificacian

Organizacion v Procesos de Mantenimiento de wvehiculos.
SN w Proyectos de fabricacion mecanica.
Organizacidon v Proyectos de sistemas energeticos
Sistemas electronicos

Sistemas electrotécnicos v automatizados
Equipos electronicos

O peraciones vy equipos de produccidn agraria

O peraciones de procesos

Instalaciones electrotécnicas

Instalaciones yv mMmantenimiento de eguipos térmicos
Andalisis v Quimica Industrial

Mecanizado v mantenimiento de maguinas
Procesos en la industria alimentaria

Geografia e Historia

FOL

Intervencion Socio-comunitaria

Serwvicio a la Comunidad

Imnformatica

Sistemas y aplicaciones informaticas

Procesos Sanitarios

Procedimientos diagndsticos clinicos

Procesos Diagndsticos clinicos

Procedimientos sanitarios y asistenciales
Asesoria yv procesos de imagen personal

Lengua v Literatura

Procesos v medios de comunicacian

Griego

Cultura Clasica

Inglés

Frances

Aleman

Italiano

Fisica v Quimica
Analisis yw Quimiica Industrial
Filosofia
MMatematicas

Bioclogia v Geologia
Orientacicon Educativa
Educacicon Fisica

MG sica

UNIVERSIDAD B SEVILIA



Ejemplo practico

Vd

ECONOMIA, EMPRESA Y COMERCIO (ECO)

Especialidad del MAES

Las plazas disponibles se presentaran organizadas por especialidades docentes y centros educativos.
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de Sevilla con tutores MAES curso 2023/2024

1V0$ provincia

t Oferta de centros educat
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3.

En cuanto a la oferta de plazas aportada por la Delegacidon Territorial de Educacion

de Sevilla, se informa lo siguiente:

La oferta de tutores profesionales es provincial y puede implicar para el
alumnado desplazamiento _a un centro fuera del area metropolitana. Los
centros educativos y tutores de las especialidades de los cuerpos docentes de
ensefanza secundaria y de formacién profesional inscritos en Séneca es aportada
por la Delegacion Territorial de Educacion a la Universidad de Sevilla y a la
Universidad Pablo de Olavide.

. Cuando se publique la oferta de plazas de la Delegacion Territorial de Educacion de

Sevilla, esta se presentara en una hoja de calculo de Excel. La oferta estara
desglosada por especialidades docentes en los centros educativos,
agrupadas segun la especialidad del master a la que estén asociadas. En el
caso de que la plaza corresponda a una jornada de tarde, se indicara en color
rojo.

Al expresar los datos de los tutores profesionales disponibles en los centros
educativos, se ha tenido en cuenta al profesorado inscrito en Séneca que cumpla
con una jornada lectiva minima de 8 horas semanales en la especialidad
docente, para garantizar el correcto desarrollo de la fase especifica. No obstante,
esta jornada minima podra ser inferior a 8 horas semanales en casos
excepcionales, siempre que existan motivos justificados que asi lo permitan

UNIVERSIDAD DE SEVILLA .



En cuanto a la oferta de plazas aportada por la Delegacion Territorial de Educacion

de Sevilla, se informa lo siguiente:

6. El horario y la carga lectiva del tutor o tutora profesional determinaran la asistencia del alumnado del
MAES, con el fin de cumplir con las 100 horas presenciales requeridas en el centro educativo.

7. Los centros educativos de secundaria tienen, en su mayoria, horario lectivo de manana, y solo algunos
ofrecen ensefianza en horario de tarde. Este horario lectivo de tarde puede desarrollarse bajo condiciones
particulares, como la “ensefianza a distancia”. No se garantiza que haya oferta de tutores profesionales en
horario de tarde para la especialidad docente correspondiente a la matricula del MAES. Como en afios
anteriores, es previsible que la oferta de plazas en horario de tarde sea practicamente inexistente en muchas
especialidades.

8. El Instituto de Ensefanza y Distancia de Andalucia (IEDA) es una entidad publica gestionada como
"servicio administrativo de gestion diferenciada", dependiente de la Secretaria General de Educacion vy
Formacidon Profesional. Aunque en ciertos aspectos funciona como un centro educativo presencial, en otros
sigue su propia organizacién. Las practicas del alumnado MAES en el IEDA siguen los mismos principios que
en cualquier otro centro educativo, con la supervision de un coordinador y un seguimiento semanal por
parte de los tutores. Al estudiante se le propone: |I) Un horario semanal presencial con su tutor, considerando
que el profesorado del IEDA trabaja tanto en horario de mafiana como de tarde (lunes y martes); Il) Un plan
de actividades para el seguimiento y evaluacion final, que incluye reuniones de coordinacion, formacion
técnica en el uso de plataformas como Moodle y software educativo, formacion en estrategias pedagdgicas y
creacién de contenidos digitales; y Ill) Una distribucién de actividades entre horario presencial y telematico,
con los instrumentos necesarios para su observacion, seguimiento y evaluacion.

UNIVERSIDAD DE SEVILLA .



%:\ En cuanto a la oferta de plazas aportada por la Delegacion Territorial de Educacion
'é‘%zt de Sevilla, se informa lo siguiente:

u

9. En el caso excepcional de que, en la fecha de publicacién de la oferta de plazas de practicas, alguna especialidad del MAES
presentara una oferta insuficiente de plazas, se acordaran actuaciones extraordinarias y un calendario alternativo, de manera
gue el procedimiento de solicitud se iniciard una vez se haya completado la oferta de plazas de la especialidad

10. Los/as estudiantes reconocidos/as como ENAE adquieren el derecho a solicitar centro de practicas por delante del resto de
los estudiantes universitarios del MAES, en los plazos establecidos dentro del calendario de procedimientos y actuaciones
aprobado para el curso académico vigente. Asimismo, deberdn solicitar, en el procedimiento preferente de adjudicacién, todos los
centros que presenten las caracteristicas que mejor se ajusten a sus circunstancias acreditadas, asi como otros del resto de
centros educativos. El/la estudiante ENAE que no obtenga adjudicacion en el procedimiento preferente, en base al nimero de
centros de practicas solicitados, sera responsable de participar en el procedimiento ordinario en igualdad de condiciones con el
resto de los estudiantes del MAES.

11. La adjudicacion del alumnado universitario de la Universidad de Sevilla y sus centros adscritos, asi como de la Universidad
Pablo de Olavide, a los centros educativos, se lleva a cabo mediante un procedimiento conjunto de ambas universidades. Este
proceso considera tanto el orden de preferencia de las peticiones indicado por el alumnado en su solicitud, como la nota media
de su expediente académico. La participacion de los estudiantes se organiza segun el turno y plazo de solicitud correspondiente.
En general, los estudiantes deberan solicitar, por orden de preferencia, el mayor nimero de plazas de practicas disponibles en los
centros de su especialidad, conforme lo permita la plataforma informatica. Los turnos de solicitud de plazas de practicas seguiran
el siguiente orden: 12 Estudiantes reconocidos como ENAE. 22 Estudiantes de los centros propios de ambas universidades (US y
UPO). 32 Estudiantes de los centros adscritos de la Universidad de Sevilla.

12. Para solicitar el reconocimiento de ENAE por motivos laborales, el alumno deberd, en tiempo y forma, adjuntar a su solicitud
dirigida al centro universitario los siguientes documentos: Contrato de trabajo oficial. Certificacidon de la empresa en la que conste
el horario laboral. Ademads, el contrato de trabajo debera estar vigente hasta el ultimo dia (inclusive) del primer periodo de
practicas, es decir, hasta el 4 de febrero de 2025. En el caso de que el estudiante sea trabajador autéonomo, debera acreditar
documentalmente que se encuentra al dia en el pago de las cuotas de cotizacion vigentes a la Seguridad Social.

UNIVERSIDAD DE SEVILLA .




En cuanto a la oferta de plazas aportada por la Delegacidon Territorial de Educacion

de Sevilla,se informa lo siguiente:

13. La asignacidn de profesores tutores profesionales en los centros educativos es competencia del equipo
directivo de dichos centros. Para ello, se dara preferencia al profesorado que participe en programas de
formacion y proyectos de investigacion universitarios relacionados con la docencia, y se tendran en cuenta los
criterios recogidos en el correspondiente Plan de Practicas, integrado en el Plan de Centro.

14. De acuerdo con el articulo 8 c) del Real Decreto 592/2014, de 11 de julio, que regula las practicas
académicas externas de los estudiantes universitarios, no se permite la asignacion de estudiantes para la
realizacion de las practicas en el mismo centro educativo en el que trabajen como profesores. Asimismo, no
es procedente nombrar como tutor o tutora profesional a un docente con parentesco con el alumno o
alumna de practicas.

15. La universidad asigna un tutor académico a cada estudiante, que se encargard de realizar el seguimiento del
alumno o alumna durante el periodo de practicas, de forma coordinada con el tutor o tutora profesional del
centro educativo. El tutor académico sera responsable de emitir la calificacion final de las practicas
académicas.

16. Con el fin de facilitar la coordinacion y el buen desarrollo de la formacién de los estudiantes durante el
desarrollo de las practicas, el tutor académico debera realizar al menos dos contactos con el tutor profesional
del centro educativo, que podran ser virtuales, presenciales, por correo electrénico o telefénicos.

UNIVERSIDAD DE SEVILLA
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Publicacion en la web del MAES de |la

Oferta de plazas

X &

8 de noviembre de 2024

e Plazas ofertadas por
los centros educativos
sostenidos con fondos
publicos (Delegacion
Territorial de
Educacion de Sevilla)

Plazas ofertadas por
los centros educativos
colaboradores con |la
Universidad de Sevilla
(Centros con lineas de
ensenanza privada)
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. UNIVERSIDAD DE SEVILLA
MAES Oferta de plazas de Practicas del MAES

UNVERSDAD DE SEVILLA Publicacion en la Web del MAES
A ‘ 2 plataformas informaticas distintas ‘ e
.
Plazas ofextadas por los Plazas ofertadas por los
Centros educativos Centros colaboradores
sostenidos con Fondos con la Universidad de
Publicos Sevilla
(Delegacion Territorial de (Centros Privados)
Educacion de Sevilla) (12 de noviembre)
La solicitud de plazas de practicas tiene 3 . .
Fases/Convocatorias: solicitud de estas plazas se
= 12) ENAE (12 de noviembre) llevara a cabo en una unica
= 22) Ordinaria (15 a 18 de noviembre) convocatoria

A aquellos alumnos que promuevan la firma de un convenio de cooperacién

u 39) AI um nado de IOS Ce ntros adscritos entre una entidad educativa, con ensefianza privada en Bachillerato, FP o ESO, y la US,

se les asignara la primera plaza ofertada (Art. 32 Normativa de Practicas Externas de la

(25 y 26 d e noviem b re) US). No obstante, lo anterior no es aplicable en los centros concertados con la Junta de

Andalucia. La fecha limite de presentacion de la documentacion en la Unidad de
Practicas de la EIP sera el dia 30 de octubre de 2024

i SOLO PUEDEN SOLICITAR PLAZAS EN UNA DE LAS DOS PLATAFORMAS !

= = IMPORTANTE: EN EL SUPUESTO DE QUE EL ENAE SOLICITE PLAZA EN LA
| -~ \ T PLATAFORMA B (CENTROS PRIVADOS) Y NO CONSIGA NINGUNA
) > . . Atencion! ASIGNACION DE PLAZA DE PRACTICAS, EN ESTE SUPUESTO, TENDRA QUE
__J] ) G, /Y )

SOLICITAR PLAZA EN LA 22 FASE (C. ORDINARIA), EN LA PLATAFORMA %gA
EN IGUALDAD DE CONDICIONES QUE EL RESTO DEL ALUMNADO DE LA US




Gestion directa de centros privados para practicas

El estudiante puede gestionar su propio centro privado de practicas bajo las siguientes
condiciones:

1.Comprobar convenio con la US: El estudiante debe verificar si el centro privado ya tiene un
convenio firmado con la Universidad de Sevilla (US). De ser asi, las plazas ofertadas seran de
concurrencia general para todos los alumnos del MAES, sin derecho preferente.

2.Gestion del convenio: Si el centro no tiene convenio, el estudiante debe contactar al centro
para obtener su aceptacion a la firma de un convenio de colaboracion con la US para
practicas.

3.Notificacion a la Unidad de Practicas: Una vez aceptado por el centro, el estudiante debe
informar a la Unidad de Practicas de la EIP, que gestionara el proceso si el centro cumple los
requisitos.

4.Condiciones del centro: El centro debe ser totalmente privado; no se permitiran convenios
con centros concertados o mixtos.

5.Correspondencia de la especialidad: Las practicas deben alinearse con la especialidad del
MAES en la que el estudiante esta matriculado.

6.Plazo de gestion: La gestion debe completarse antes del 30 de octubre de 2024. Una vez
aceptada la plaza en este proceso, el estudiante no podra optar a plazas en |la convocatoria
general de centros publicos y concertados.

Comprobar listado de centros con convenio: https://servicio.us.es/spee/listado-empresas

Comprobar centros: https://www.juntadeandalucia.es/educacion/vscripts/centros/



(K Universidad de Sevilla ®® 6 I

SPE Secretariado de Practicas

en Empresay EIT"IF]|E‘O Mapa del sifio Contacto Aviso legal

L2 Alumnos [[r Centros =3 Empresas

Inicio Quiénes somos Gestidn de Convenios Practicas Empleo Becas y ayudas Eventos Enlaces de interés

Documentacién necesaria para la gestion de convenios

« Para convenios de practicas externas y trabajos fin de estudio:

o Convenio tipo (una vez cumplimentado hacer una impresion en pdf y firmar el nuevo archivo)

e Documentacion anexa al convenio

e Mormativa de practicas

e ANExo econdmico

e Acta de incorporacion para trabajos fin de estudio

o BOUS n*1 de 13 de enero de 2010

« Para convenios de practicas internacionales:

o Modelo de Convenio

e Anexo al convenio {acta de incorporacion del estudiante)

e Mormativa de practicas

~ Para resolver cualquier duda a este
Informacion para el respecto puede dirigirse a

centro educativo practicasmaes@us.es
speconvenios@us.es.



mailto:speconvenios@us.es

Plazas ofertadas por los Centros educativos sostenidos con Fondos Publicos
(Delegacion Territorial de Educacion de Sevilla)

ACCESO A LA PLATAFORMA

= A S - - _— £

PARA ACCEDER A LA APLICACION
DEBE IR A LA DIRECCION:

https://www.juntadeandalucia.es/transfor
macioneconomicaindustriaconocimientoyu
niversidades/sguit/aplicaciones/practicum

IMPORTANTE

Antes de acceder a la plataforma conviene que consultes:
1) Toda la oferta de plazas por especialidades, 2) la ubicacion de los centros educativos y
3) El Cuadro de las agrupaciones de las especialidades docentes a la especialidad del Master
a la que queda asignado

- 72
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https://www.juntadeandalucia.es/transformacioneconomicaindustriaconocimientoyuniversidades/sguit/aplicaciones/practicum
https://www.juntadeandalucia.es/transformacioneconomicaindustriaconocimientoyuniversidades/sguit/aplicaciones/practicum
https://www.juntadeandalucia.es/transformacioneconomicaindustriaconocimientoyuniversidades/sguit/aplicaciones/practicum

Administracion Practicum Andaluz

Para acceder a la aplicacion debe ir a la direccion siguiente:

https://www.juntadeandalucia.es/transformacioneconomicaindustriaconocimientoyuniversidades/sguit/

aplicaciones/practicum

Debe introducir como usuario y contrasefia el DNI sin letra. _

Usuario:

Contrasena:

ldentificarse

Es importante cambiar la contrasena la primera vez que se acceday
apuntarla para no olvidarla.


https://www.juntadeandalucia.es/transformacioneconomicaindustriaconocimientoyuniversidades/sguit/aplicaciones/practicum
https://www.juntadeandalucia.es/transformacioneconomicaindustriaconocimientoyuniversidades/sguit/aplicaciones/practicum

Matriculaciones Salr

Listado de Asignaturas de Pricticas

Q| | Buscar |

Para acceder a la lista de solicitud de centros pulse el botén Acceso.
Debe elegir el nimero de centros que se le mostraran,

Titukacion asignatura centro asignado curso  turno

EDUCACION EDUCACION El proceso de asignacion de 2016- 1 Ayuda Ayuda
FISICA FISICA plazas no ha finalizado todavia. 2017 Convocatoria  Plazas
1

Copyright 2010, UCA, Todos Io
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Le apareceraun listadode desplegables para que elijalos
Centros por orden de preferencia. Una veztermine de elegir
sus preferencias debe pulsar el boton que aparece al final del

todo "Guardar”

Matriculaciones Sal

Pulsando en el botén de la derecha
se desplegaran los centros

disponibles. \

EDUCACION FISICA - EDUCACION FISICA[2016-201711)

1* | geyilla - |.E.S. Ciudad Jardin (41700415) v
Opclén:
2 s . . . x
R Por el mismo procedimiento, vaya
ol — eligiendo los centros de su preferencia ;
para las opciones 22 32 y sucesivas.
o i [ . ¥
Opcion: Debe seleccionar tantos centros
« __ distintos como opciones tenga. .
Opcion:
6 v
Opcion:

Opcidn
Una vez cumplimentadas todas las opciones, 7 N
pulse en el botén “Guardar” o=y s

B S



IMPORTANTE

Cambiar alguna peticion

Si posteriormente, dentro del
plazo para la eleccion de centros,
el estudiante desea cambiar
alguna peticion, puede hacerlo,
pero debe tener en cuenta que el
programa solo guarda la ultima
peticion efectuada, anulando la

anterior o anteriores.
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Matriculaciones Sals

Listado de Asignaturas de Practicas
Q| | Buscar |

Para acceder a la lista de solicitud de centros pulse el botén Acceso.
Debe elegir el nimero de centros que se le mostraran.
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UNIVERSIDAD DE SEVILLA

SOLICITAR o

Plazas ofertadas por los

GENTROS EDUCATIVOS COLABORADORES CON LA
universidad de sevilla
Ensenanza Privada

Oferta de plazas aportada por los
Centros Educativos Colaboradores con la US
que tienen suscrito Convenio







Umdad de

UVUS y Contrasena

Debe tntroductr

para acceder a los servicios de la US

;-3.

U-‘

A

UNIVERSIDAD P SEVILLA

Identificacion de usuario

Autenticacion centralizada

OTROS MEDIOS DE AUTENTICACION

USUARIO J

CONTRASENA, ]

Certficado Dii-e

ACEPTAR

b
L ]
| | il
[ - d
B y
g
-

sg haya autenticado no Sera necesaro identificarse de nuevo para acc B A 5
Para desconectarse, recomendamos que cierre su n'u,r('g'lr]or (cerrandotqd'ls las wemt 1nn5}



Solicitud de plaza de practicas

en Centros privados

Seleccionamos

solicitudes en el A Inicio v

‘e Mis datos <

\ i= Listados <
i= Solicitudes v

Solicitud practicas

menu principal

Accedemos a Solicitud de practic:

O en centro privado

en centro privado
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Solicitud de plaza de

Intranet EIP

practicas

Enlatabladela Oferta de plazas de précticas PRIVATAS ~-+a el urs-. PI*7AS 5L L' TACAS

izquierda, 2023-2024

encontrara las Centro Especialidad  Turmno  Orden  Acciones
plazas disponibles ) N P

para su

especialidad. Para
afadir una plaza,
simplemente haga
clic en el simbolo
correspondiente."

Centr. Especialidad Turng Estado  Acciones

En la tabla derecha se muestran las
plazas seleccionadas por el
estudiante, donde puede cambiar el
orden de preferencia o eliminarlas.
Puede modificar su seleccion hasta la
fecha de cierre de las solicitudes.
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Aviso muy importante
No dejes pasar el plazo final o te quedaras sin plaza de
practicas y no podras cursar esta asignatura durante este curso

Procedimiento Ordinario
(Centros Adscritos) y
Procedimiento

Extraordinario (No
12 noviembre 15 al 18 noviembre solicitaron en plazo)

Procedimiento Preferente Procedimiento Ordinario
(ENAE US/UPOQ) usS/UpPO

25 al 26 noviembre




®)

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE

“\MAES Finalmente, veamos...

— UNIVERSIDAD DE SEVILLA

. El calendario del MAES y la temporalizacion por modulos

. La asignatura de practicas externas y la estructura del
practicum en el MAES

‘ Los procedimientos para solicitar la plaza de practicas
externas: el calendario de actuaciones y las
plataformas informaticas

@ Otros asuntos importantes


Moderador
Notas de la presentación
This template was inserted from Power-user, the productivity add-in for PowerPoint and Excel.
Get thousands of templates, icons, maps, diagrams and charts with Power-user. Visit www.powerusersoftwares.com!


Otros asuntos importantes

<

L ——

NES LTOS “‘ M AES Py &
GEXUALES Ba.

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

http:// www.master.us.es/maes/

Certificado de Delitos de

Naturaleza Sexual para

trabajar con menores _ La i nt ra n et e

d e |a E I P - .il'ltrc'II'IE'LEm
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Moderador
Notas de la presentación
This template was inserted from Power-user, the productivity add-in for PowerPoint and Excel.
Get thousands of templates, icons, maps, diagrams and charts with Power-user. Visit www.powerusersoftwares.com!


EL CERTIFICADO NEGATIVO DE
DELITOS SEXUALES

Segun la Ley orgdnica 1/1996, de Proteccion Juridica del Menor, modificada
por laLey 26/2015 y la Ley 45/2015, se establece la obligacion de que todos
- los profesionales que trabajen en contacto con menores aporten certfffcados |

‘negativos del Registro Central de Delincuentes Sexuales.
BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN

ANTES INICIO P_R-giCTICAS En cumplimiento de dicha normativa: ANTES INICIO PRACTIGAS

“Desde el curso académico | 2022/2023  los estudiantes que realicen prébticas
con menores, deberan acreditar no estar inscritos en el Registro Central de

delincuentes sexuales. El certificado es gratuito, tiene una RElEEARCEIRIE

y se puede solicitar telematicamente, en:

https://sede.mjusticia.gob.es/es/tramites/certificado-
registro-central

* DESCARGA ON-LINE EL CERTIFICADO NEGATIVO DE
DELINCUENTES SEXUALES
(necesario el DNI electronico o certificado digital)



Certificado negativo de delitos sexuales

Segun las normas de matricula para el curso 2024/2025 de la Universidad de Sevilla,
el certificado negativo de delitos sexuales es obligatorio para aquellos estudiantes
gue realicen practicas en centros donde haya contacto con menores, tanto en
estudios de Grado como de Master. Este certificado debe estar vigente en el
momento del inicio de las practicas.

El certificado se puede solicitar a través de la Sede Electréonica del Ministerio de
Justicia de Espafna de manera gratuita, y su vigencia es limitada a tres meses. Si el
estudiante no es espanol, ademas del certificado del Registro Central de
Delincuentes Sexuales, debera presentar uno similar de su pais de origen, traducido y
apostillado.

Este documento es esencial para cumplir con las normativas derivadas de la Ley
26/2015 de proteccidn a la infancia y la adolescencia. En algunas facultades, también
se puede gestionar el certificado a través del centro, entregando una autorizaciony
copia del DNI.
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Caducidad del certificado negativo de delitos sexuales

- El certificado negativo de delitos sexuales presentado por el estudiante sera
admitido por la Unidad de Practicas de la EIP siempre que la fecha de su
expedicion por la autoridad pertinente sea proxima a la fecha de inicio del
periodo de matricula del curso 2024/2025 y se haya aportado a ésta.

-El certificado negativo de delitos sexuales tiene una validez indefinida, es decir, no
caduca, ya que la normativa no establece una caducidad especifica. Sin embargo, de
acuerdo con la Agencia de Proteccidon de Datos, puede ser necesario renovarlo si se
tiene conocimiento de nuevas circunstancias que modifiquen el contenido del
certificado. En ese caso, tanto la empresa como la administracién pueden exigir la
renovacion, es decir, solicitar un nuevo Certificado de Delitos Sexuales si tienen
sospechas fundadas o indicios racionales de que el estudiante podria haber sido
condenado por un delito de esta naturaleza después de haber presentado el
certificado inicial.

IMPORTANTE: Los estudiantes que, durante el proceso de
matriculacidon, otorgaron consentimiento a la Universidad de Sevilla
para solicitar el certificado negativo de delitos sexuales no necesitaran
realizar una solicitud adicional, excepto que asi se le requiera por la EIP.
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DG

MINISTERIO
DE JUSTICIA

SECRETARIA DE ESTADD DE [USTICIA

SECRETARIA GENERAL [E LA
ADMBSTRACION DE IUSTICIA

MODELO DE SOLICITUD DE CERTIFICADO POR DELITOS DE NATURALEZA SEXUAL

El gue guserilse, cuyos datas e corsigran 8 conlinuacion, salicla de ase Minislanio la expesdician de un certificado dal Ragistra Ceriral da
Delincuermes Seauales para cumplic los requisitos expresados en ba Ley 2802016, de madificacian ded sistema de proleccian a la infancia y
a la adohascencia y la Ley 4572015, de Volurariads.

1.- DATOS DEL TITULAR DE LA INFORMACION (indicar nambre y apellidos completos):

WP LEIPASRORTE

HOMERE

PRIMER APELLIDD

[

SEGURDD APELLIDD SEXO

| | |

FECHA DE RACIMIERTD

LLMEAR [ RACIMERTO PROVINGL DE KRACRMIE KT

WOMBRE BEL FADRE

RCMBRE DE LA MAIRE

MENCR DE EDaD
S W

Asimismo, solicila del Minstens, que ke remila via SMS el codige necesarie para descangar el cenilicado a ravés de la Sede elecirdnica.

% TELEFOMO ML

L

2. DATOS DE CONTACTO:

El soicitanie recibira en esie ieléfono un SMS un codigo de acceso que le permitira descargar su
cerificado desde cuakpeer terminal con acoeso a inbernet, tantas veces COMO Necesie.

CALLEW A FfAUE I

NOMEMT ESCALERE P PLERTA

LOCALDAD

PROVIRGLA

CODIGO POSTAL

CORRED ELECTROMCO

| |

El cenificada ha sido solicitado por: [margue la opcion cormecla)

[ una emprese. organizacion o asaciacion privada. Indique e nombre de |2 emprsa |

Q Una Administracion Publica. Indigue |a adminisiracion solcitante |

Firma:

Ejamplar para la administracidn

* En caso de nacionalidad distinta a la espafiola debers solicitar un cenificado de antecedentes penales en su pais.
** El Real Decrets 11102015 indica que 1a tramitacion de los cerlilicados se hard preferentemente por medios electonicos.

COMTACTC:
www. s bl ghoes

TEL.: WIE0OT 114 [ §18 172 253

INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD

m Su tramitacion se realizara de forma preferentemente electrénica,
pudiendose enviar al telefono movil del solicitante el Cadigo Seguro de Verificacian {C5V) necesario

para su descarga.

El documento debera cumplimentarse a maquina o con letras maydsculas, sin enmiendas ni tachaduras.

Junto a la solicitud debera presentarsz la siguiente documentacion:

% 5i el titular de la informacidn es espafiol:

Criginal o fotocopia compulsada del DNI en vigor. [Para evitar errores de transcripcion, se
recomienda asimismo la aportacion de una fotocopia simple del DNI).

< Si el titular de |a informacion E—

—

Original o fotocopia compulsada de: Tarjeta de residencia {NIE), Pasaporte, documento de
identificacion comunitario o equivalente en vigor. (Para evitar errores de transcripcion, se
recomienda asimismo la aportacion de una fotocopia simple del documento presentado).

El Registro Central de Delincuentes Sexuales contiene unicamente informacion sobre los
delitos de los que tiene constancia la Justicia Espafiola, por lo que los ciudadanos
extranjeros deben solicitar un certificado de antecedentes penales en el pais de su
nacionalidad, que deberan adjuntar al emitido por el Registro Central de Delincuentes
Sexuales.

% Cuando la solicitud no se presente personalmente por el interesado sino por otra persona que lo
representa, ¥ en el caso de personas menores de edad, ésta, ademas de acreditar su identidad
mediante la documentacion anterior que corresponda, debera aportar:

Original o fotocopia compulsada del documento de identificacion en vigor delrepresentado.

Criginal o fotocopia compulsada del documento que acredite la representacidn por
cualguier medio valido en derecho que deje constancia fidedigna de la misma (documento
publice autorizado por notario, documento privado con firmas legitimadas por notario o
documento privado, otorgado en comparecencia personal del interesado ante empleado
piblice, que hara constar esta circunstancia mediante diligencia), o libro de familia en el
caso de personas menores de edad.

Se firmara el impreso de solicitud.

MNOTA: 5 desea justificante de la solicitud presentada, podra aportar una fotocopia de la solicitud para
gue pueda ser sellada.

Los datos recogidos en este formulario seran incorporados a un fichero cuyo responsable es el
Ministerio de Justicia, segin la LO. 15,1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter

Personal,

WA mjuslicia.gob, e



http:/www.master.us.es/maes/

Estudiantes Docentes Tutores de Centros

Madster Universitario en Profesorado
en Ensefianza Secundaria Obligateria y Bachillerato
Formacién Profesional y Ensefianzas de Idiomas

IMAES

UNIVERSIDAD DE SEVILLA iawee fBY DIRECTORIO

EL MASTER SECRETARIA ORDENACION PRACTICAS TFM INTERNACIONAL NOVEDADES
ACADEMICA EXTERNAS

PRESENTACION PERSONAL EQUIPOS DOCENTES SESIONES INFORMATIVAS CONVOCATORIAS TFM PROGRAMAS DE ESTUDIO

OBJETIVOS HORARIOS PLAN DE ESTUDIOS GUIA DE PRACTICAS GUIAS DE TFM PRACTICAS INTERNACIONALES

COMPETENCIAS ACCESO Y ADMISIONES HORARIOS DE CLASE CALENDARIO DE PRACTICAS ASIGNACION DE TUTOR PROCEDIMIENTOS

ORGANIGRAMA MATRICULA TUTORIA CALENDARIO DE ACTUACIONES CAMBIO DE TUTOR PREGUNTAS FRECUENTES

NORMATIVA

PLAZAS OFERTADAS
CALENDARIO ACADEMICO
ESPACIOS DOCENTES
COMISION ACADEMICA
DATOS ESTADISTICOS
SISTEMA DE GARANTIA
INTERNA DE CALIDAD
PREGUNTAS FRECUENTES

RECONOCIMIENTO DE CREDITOS
EXPEDICION DEL TITULO
IMPRESOS

PREGUNTAS FRECUENTES

EXAMENES

INNOVACION DOCENTE
PROGRAMA ERASMUS
PREGUNTAS FRECUENTES

MA HORA

Acto de presentacién y
sesion informativa. Lunes

- Comisiones evaluadoras

OFERTA DE PLAZAS
PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD
DE PLAZA

PRACTICAS EN OTRAS
PROVINCIAS
RECONOCIMIENTO DE
PRACTICAS

IMPRESOS

PREGUNTAS FRECUENTES

Comisiones evaluadoras
TFM Convocatoria de

COMISIONES DE EVALUACION
TRIBUNALES DE APELACION
IMPRESOS

PREGUNTAS FRECUENTES

Abierto el plazo de entrega
0 2 del TFM (convocatoria de

(/) —t
mn
AN

Actualizacién (20/09/2019) _I 3

TFM Convocatoria de
septiembre 2019

B 14 de octubre de 2019. A las
9:30 horas. Salén de actos
del Centro Internacional.
Avda. de la Ciudad Jardin,
20-22. Sevilla

septiembre 2019

septiembre) desde el dia 3
al 9 de septiembre de 2019.
Debera subirlo a la
plataforma informatica a
través del formulario creado
para ello en la "pestana
TFM", en entrada
FORMULARIO PARA SUBIR
EL TFM.

FORMACION BUZON DE
COMPLEMENTARIA AGENDA DEL MAES % SUGERENCIAS CITA PREVIA

PLAN DE
ORIENTACION Y
ACCION TUTORIAL

You

‘ ;
Madster Universitario en Profesorado
en Ensefianza Secundaria Obligatoria y Bachillerato
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Antes de entrar en materia...

IMAES

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

UN(V[‘RS\D‘\D Escuela Internacional
DSEVILLA le Posgrado
d ‘ I a | I I Intranet EIP

La nueva intranet de la EIP permitira un acceso mas facil y
seguro a tramites administrativos y académicos, en especial
a aquellos listados que puedan contener informacion y
datos de caracter personal.



Informacion relativa a la
Intranet de la EIP

La intranet de la EIP facilitara el acceso a listados,
tramites y otra informacion relevante, especialmente
en aquellos casos que puedan contener informacion
privada o sensible.

*En cualquier caso, junto con cada publicacion en la
intranet, se enviara un aviso correspondiente en la
web del MAES y/o a través de un correo electrénico a
la lista de distribucion.

*Se puede acceder a la intranet a través de la
direccién: https://mastereip.us.es/ o mediante el
enlace habilitado en la web del MAES:
https://masteroficial.us.es/maes/

Solcited de Beoonocimienis Oomd
Estgdumnte com Mecesideies
Acaderracad Especiales (EMNAE 2024
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Acceso a la Intranet de la EIP

El acceso a la intranet de la Escuela Internacional de Posgrado
(EIP) se realiza mediante el UVUS de estudiante. Es fundamental
acceder a la intranet lo antes posible para:

1.Verificar el alta correcta: asegurese de que su registro en la intranet esta
completo y actualizado.

2.Completar datos personales: ingrese y actualice la informacion personal
necesaria para la realizacion de las practicas.

Instrucciones de Acceso:
*Direccion de la Intranet: https://mastereip.us.es/
*Acceso a través del MAES: https://masteroficial.us.es/maes/

Soporte Técnico:

Para cualquier incidencia relacionada con el acceso o el funcionamiento de la
intranet, por favor, envie un correo electrénico a:
intranet_eip@us.es

Practicas Externas

TFM
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https://mastereip.us.es/
https://masteroficial.us.es/maes/
https://mastereip.us.es/
https://masteroficial.us.es/maes/

) FMF‘ORTANTE
Lo_agstudlamas que ‘&engg_nl cita prewé reservada da)
ev 11 seran atendidos pr|ontariament'e@gb[g.l_oﬁs,estudnantes
que,se personen sin reserva de&ta en gl Eenncm
de‘Master,Oficial {Pabellon de > México)

genévers dad

— |CitaPrevia

Gestion de Citas On-line

Bienvenido al Sistema de Cita Previa On-Line de la Universidad de Sevilla

Esta herramienta permite reservar en tu Centro una cita para un servicio, siempre que esté disponible para la fecha que solicites.
Si ya perteneces a la Universidad de Sevilla, puedes acceder a la aplicacion utilizando tu UVUS.
Si atin no perteneces, puedes registrarte con tu e-mail y una contrasefia.

Si ya eres miembro de la Universidad de
Sevilla, puedes acceder con tu UVUS

,. Acceso

Acceder a identificacion

Si no dispones de UVUS puedes
acceder con un e-mail y contrasefia

- Acceso

E-mail [

)

Contrasefa [

)

No estoy registrado m

;olvidaste tu contrasefia?
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EI P Escuela Internacional M A E S Informaci(’)n

de Posgrado & Contactos
%ﬁd/ﬁz&(’@ém// @/@ %/zy//ﬁ

Curso académico 2024/2025
Subdirectora académica de Master

Dr?. Guadalupe Trigueros Gordillo
subdireccionacademaes@us.es 955420641

Jefa de Servicio de Master Oficial
D2 Inmaculada Valderrama Almendro
gesmasteroficial@us.es 954550139
Coordinador y Responsable de Practicas de la EIP

D. Emilio Alvarado Lucena
practicasmaes@us.es 954550140
Responsable de la Unidad de Master Oficial
D.? Angeles Fernandez Nuiiez

Planta baja
é\ maes@us.es 954550147 ]

Secretaria del MAES

Informacién general
maes@us.es 954550151

practicasmaes@us.es A Gestor MAES
. o _
D.2 M.2 Carmen Gonzaga Carrera pﬂgﬂ%% ‘;g& %W D. Jose Lopez rlores
| D.2 Mercedes Baena Requerey maes@us.es 954550146
HTTP://WWW.MASTER.US.ES/MAES/

Unidad de Practicas de la EIP




GRACIAS

HASTA LA
PROXIMA SESION 9Martes, e diciembre

ESCUELA INTERNACIONAL DE POSGRADO

10:00 horas
Salon de actos
Facultad de Psicologia

Unidad de Practicas de la EIP

UNIVERSIDAD DE SEVILLA
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