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Ndy Como acceder?

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

A https://eip.us.es/intranet

A Desdeel accesdhabilitadoen la web del MAES

ULTIMA HORA

ACTUALIZACION: LUGAR Nueva oferta de empleo Presentacion Jornada de
DEFINITIVO PARA LA JORNADA Bienvenida del MAES, lunes 9 de 29
INFORMATIVA DEL MAES octubre de 2023 SEP

URGENTE: Publicacion de la Publicacién de las Comisiones LA X FERIA VIRTUAL DE EMPLEO APERTURA DEL PLAZO PARA LA
Comisién Evaluadora de la Evaluadoras de TFM, 1 5 Y EMPRENDIMIENTO DE LA 29 ENTREGA DEL TFM
especialidad de PROCESOS > convocatoria de septiembre 2023 UNIVERSIDAD DE SEVILLA SE (CONVOCATORIA DE

SANITARIOS, convocatoria de (Actualizacién) CELEBRARA LOS DIAS 27y 28 DE SEPTIEMBRE 2023)

septiembr 23 SEPTIEMBRE D 23

JORNADAS, ACCION TUTORIAL
URSOS

FORMACION PLAN DE 3
OFERTAS DE ) FJ? . INTRANET BUZON DE
EMPLEO IE EOMECEMEIERIES ORIENTACION ¥ (PROXIMAMENTE) SUGERENCIAS
TALLERES...

Master L en en 7 “ =
Obligatoria y 5
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https://eip.us.es/intranet

IMAES Primer acceso

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

Paraaccedera la intranet de la EIPse requiere un

usuarioy contrasenadistintosa los del UVUSAntes

del primer inicio de sesion, sera necesariocrear

nuestracontrasefa

1) Pulsamos sobre & v dzA SrébBperar mi
O2YUNI) aS3I ¢

2) Introducimosel DNIo el emailque senosfacilito
enlamatriculay pulsamost NI O dzLJS NJ N

3) Recibiraun correo en la direccion electronica
gue proporciond durante la matricula con su
nombre de usuarioy un enlacepara configurar
la contrasena
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IIIYN] Acceder a la Intranet

Una vez que hayamos U i e]p
establecido nuestra BSEVILLA

contrasena, accederemos al Intranet EIP
portal con el usuario
proporcionado en el correo y
la contrasena que hayamos#
elegido.

Escuela Internacional de Posgrado - INTRANET - - - Paseo de las Delicias s5/n, 41013 Sevilla.
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LB Intranet EIP

Desconectar
Menu
principal  wwe

= inido Escuela Internacional de Posgrado - INTRANET

=

Tablén de anuncios de la EIP

Ultimas publicaciones

MARQUEZ DIAZ
2023-2024 " ,, o Sl o
Solicitud ENAE, précticas en otras provincias y convalidacién de précticas
e El plazo de presentacién de solicitudes sera del 25 al 30 de Octubre.
A Inicio 7
Puede descargar los formularios de solicitud en la web del MAES.
&% Mis datos <
Acceso a los formularios.
i= Listados <
i= Solicitudes <

2023-10-19 16:57:00

Escuela Internacional de Posgrado RANET - - - Paseo de las Delicias s/n, 41013 Sevilla.

Areade trabajo



Solucidn de
Incidencilas

Si tiene alguna incidencia relacionada con la
Intranet de la Escuela Internacional de
Posgrado (EIP), envie un correo electronico

a

Intfranet_eip@us.es



- Los procedimientos para solicita

IMAES plaza de practicas externas:
calendario de actuaciones

«ENAE
wOtras Provincias Andaluzas
uReconocimiento de Practicas
IGe=nlnl=ner WENAE
preferente US/UPO
Procedimiento

Procedimiento
centros

wCentros
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UNIVERSIDAD DE SEVILLA

Elplazode presentacion de las solicitudes
sera el mismo para los 3 procedimientos

Solicitud para el
Reconocimiento

- Solicitud para realizar las

Practlcas en otras Provm0| :

lasolicitutce s necesarioladjuntarle dadocumentacion gue acredite:losgue elralumpoalegueccomqicausajustif

Experiencia Practica

WZ

Descargar los impresos de solicitud en
https://masteroficial.us.es/maes/practicasxternas/impresos
A



https://masteroficial.us.es/maes/practicas-externas/impresos

PLAZO DE PRESENTACION
E N A E SOLICITUDES:
Del 25 al 30 de octubre de 202

Estudiantes con necesidades académicas especiales

Existe un procedimiento de adjudicacién preferente  para los estudiantes  que
soliciten y sean reconocidos como ENAE en base a los siguientes motivos, sin
gue su orden impligue prioridad de adjudicacion

1. Estudiantes con discapacidad acreditada segun el articulo 1.2 de la Ley 51/2003 de 2 de
diciembre, de igualdad de oportunidades, no discriminacién y accesibilidad universal de las
personas con discapacidad.

2. Enfermedad propiao de familiares de primer gradoa su cargo.

3. Estudiantes embarazadas o estudiantes que tengan a su cargo hijos menores de 3 afios
0 personas mayores ascendientes.

4. Estudiantes con contrato laboral durante el periodo dedesarrollo delas practicas.

5. Estudiantes que sean deportistas de alto nivel o deportistas de alto rendimiento, en los
términos contemplados en la normativa vigente. (RD 971/2007 de 13 de julio)

6. Estudiantes con otras situaciones personales de grave dificultad, tales como victimas

de maltrato, victimas deviolenciade género o terrorismo y dificultades econdémicas.

Es imprescindible acreditar documentalmente y de forma fehaciente
la causa por la que se solicita la condicion de ENAE

UNIVERSIDAD DE SEVILLA ¥’




PLAZO DE PRESENTACION [
E N A E SOLICITUDES:
Del 25 al 30 de octubre de 2023

Estudiantes con necesidades académicas especiales

Atenerencuenta

1. Para la solicitud de reconocimiento de ENAE por motivos laborales, el/lla estudiante
adjuntara en su solicitud el contrato de trabajo y una certificacidon de la empresa en la que
conste el horario de trabajo distribuido por dias y la ubicacion donde se desarrolla el
trabajo. A los efectos del reconocimiento, inicamente se considerara el contrato laboral
que, presentandose en el plazo del 25 al 30 de octubre de 2023, se encuentre vigente
durante el periodo de desarrollo de las practicas externas segun el calendario oficial del
MAES. Asimismo, los trabajadores autobnomos deberan aportar el Certificado de alta en el
Régimen Especial de Trabajadores Autonomos de la Seguridad Social, expedido por la
Tesoreria General de la Seguridad Social, asi como el comprobante bancario de estar al
dia en el pago de las correspondientes cuotas.

2. El estudiante que Unicamente alegue estar matriculado en un doble Master o en dos
masteres simultaneamente no sera reconocido como ENAE: solicita en adjudicacién
ordinariay tiene las mismas obligaciones que cualquier estudiante MAES.

3. Es importante tener en cuenta que no se puede garantizar al estudiante la disponibilidad
de tutores profesionales en turno de tarde, incluidos los reconocidos con necesidades
académicas especiales (ENAE).

Es imprescindible acreditar documentalmente y de forma fehaciente
la causa por la que se solicita la condicion de ENAE

UNIVERSIDAD DE SEVILLA -




https://masteroficial.us.es/maes/

% S = - BUSCAR O DIRECTORIO  ELECTRBNICA ( )
u I MAES Ww.% - ’ ° DELAUS 1
= UNIVERSIDAD DE SEVILLA U

" MASTER SECRETARIA ORDENACION ACADEMICA rPRACTICAS EXTERNAS ] TFM INTERNACIONAL RECURSOS

. NORMATIVA DE PRACTICAS DE LA US

CO)]  scsones iNForRvATIVAS MEBRE

GUIA DE PRACTICAS
| GUIA DE PRACTICAS (OE)

UNIVERBIDAD DE SEVILLA CALENDARIO DE PRACTICAS A L
CALENDARIO DE ACTUACIONES
LISTADOS DE/ADJUDICACIONES DE PLAZAS ato pdf
¥ OFERTA DE PLAZAS web

PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE PLAZAS

l//',* ESTUDlANTES CON NECESIDADES ESPECIALES (ENAE)
Descargar/el/impreso)de solicitud) Z=2 APTICAS SNaTAs PROVINGIAS ICIAL
=4 - > RECONOCIMIENTO DE PRACTICAS
TUTORES DE CENTRO ad de
IMPRESOS lén de
%%ISQCION DE LA OFERTA DE PLAZAS DE PRACTICAS DE na copia

os que
aparecen publicados al final de la Guia del TFM
(anexo | obligatorio, anexo 2 opcional)
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Master Universitario de Formacion del Profesorado de
Educacion Secundaria Obligatoria, Bachillerato, Formacion
Profesional v Ensenanza de Idiomas

Curso 2023/2024

SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO COMO ESTUDIANTE CON
NECESIDADES ACADEMICAS ESPECIALES (ENAE)

Datos del Est ante

Nombre y Apellidos: DNI:
Especialidad MAES:

Teléfono de contacto: Tifno.2:
Localidad:
Provincia:
Teléfono movil: Tf.2:

IMPORTANTE: rescindible acreditar documentalmente la situacién alegad

MARCAR CON UN X LA SITUACION POR LA SOLICITA EL RECONOCIMIENTO COMO ALUMNO ENAE

o Estudiantes con discapacidad, en los términos contemplados en la normativa vigente (1).

o Estudiantes embarazadas o estudiantes que tengan a su cargo hijos menores de tres afios o
personas mayores ascendientes.

o Estudiantes que necesiten compaginar los estudios con la actividad laboral. (2)

o Estudiantes que sean deportistas de alto nivel o deportistas de alto rendimiento, en los

términos contemplados en la normativa vigente. (3)

o Estudiantes con otras situaciones personales de grave dificultad, tales como victimas de
maltrato, violencia de género o terrorismo, entre otras, asi como estudiantes con grado de
minusvalia inferior al 33%.

(1) Tendran la consideracion de estudiantes con discapacidad los estudiantes de la Universidad de Sevilla que acrediten estar
comprendidos en el articulo 4.2 del Real Decreto Legislativo 1/2013, de 29 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido
de la ley general de derechos de las personas con discapacidad y de su inclusién social.

(2) Se debe cumplimentar la solicitud de reconocimiento como estudiante ENAE por motivos laborales.

(3) Tendran la consideracion de estudiantes deportistas de alto nivel o de alto rendimiento los estudiantes de la Universidad de
Sevilla calificados como tales por el Consejo Superior de Deportes o la comunidad auténoma, segun corresponda, de acuerdo con
lo dispuesto en el Real Decreto 971/2007, de 13 de julio, sobre deportistas de alto nivel y alto rendimiento.

DOCUMENTACION QUE ADIJUNTA:
1
2
3

Por el estudiante

Fdo.:
Fecha:

ENTREGAR ESTA SOLICITUD EN LA SECRETARIA DEL MAES O EN LA UNIDAD DE PRACTICAS DE LA EIP O
POR CORREO ELECTRONICO A LA DIRECCION practicasmaes@us.es

UNIVERSIDAD DE SEVILLA — UNIDAD DE PRACTICAS DE LA ESCUELA INTERNACIONAL DE POSGRADO
Pabellon de México. Paseo de las Delicias, s/n. 41013 Sevilla - Tel.: 954550142 y 954550140 E-mail: practicasmaes@us.es
htto//wwyy. master.us.es/maes

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICIT

Del 25 al 30 de octubre de 2023

15
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Master Universitario de Formacion del Profesorado de
Educacion Secundaria Obligatoria, Bachillerato, Formacion
Profesional v Ensenanza de Ildiomas

Curso 2023/2024
SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO COMO ESTUDIANTE CON

NECESIDADES ACADEMICAS ESPECIALES (ENAE)
POR MOTIVOS LABORALES

Datos del Estudiante

Nombre y Apellidos: DNI:
Especialidad MAES:

Teléfono de contacto: Tifno.2:
Domicilio: Localidad:
e-mail: Provincia:
Teléfono movil: Tf.2:
Empresa: DNI:
Ubicacion del lugar de trabajo:

Horario Laboral: Dias de L a V:
Fecha fin del contrato: Localidad:
e-mail: Provincia:
Datos de la persona de contacto:

IMPORTANTE: Es imprescindible acreditar documentalmente la peticién con contrato laboral legal y
vigente, junto con el certificado horario diario emitido por la empresa y ubicacién del lugar de trabajo.

MARCAR CON UN X LA OPCION POR LA QUE OPTA
o PRACTICAS EN HORARIO DE TARDE

o CERCANIA AL PUESTO DE TRABAJO

(Si no hay coincidencia entre la opciéon marcada en la solicitud en papel entregada en la Secretaria del
Centro Universitario por el estudiante ENAE y lo que éste ha solicitado en la plataforma de oferta de
tutores en centros educativos, se anulara la adjudicaciédn extraordinaria y se le reasignara un centro
educativo una vez haya finalizado la adjudicacién ordinaria de centros de practicas a la totalidad del
alumnado matriculado en el MAES del curso 2016/2017)

DOCUNMENTACION QUE ADJUNTA:
1

2
3

Por el estudiante

Fdo.:
Fecha:

ENTREGAR ESTA SOLICITUD EN LA SECRETARIA DEL MAES
UNIVERSIDAD DE SEVILLA — UNIDAD DE PRACTICAS DE LA ESCUELA INTERNACIONAL DE POSGRADO

Pabellon de México. Paseo de las Delicias, s/n. 41013 Sevilla - Tel.: 954550142 y 954550140 E-mail: practicasmaes@us.es
htip //wwwy.master.us.es/maes

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICIT

Del 25 al 30 de octubre de 2023




SOLICITUD PARA REALIZAR LAS PRACT!
EN OTRAS PROVINCIAS
DE ANDALUCIA

Losestudiantesdel MAESgue necesitenrealizarlas practicasen centroseducativosde otras provincias
de Andaluciagdeberansolicitarloen el mismoplazogue el establecidoparalas solicitudesde alumnos
ENAEcumplimentandoel documentoprevistoparaello junto conla documentaciorgue acreditelo que
el alumnoaleguecomocausgustificante

Podransolicitarrealizarlas practicasexternasen centroseducativosde otra provinciade la Comunidad
AuténomaAndaluza

Losestudiantesque acrediten @) la falta de oferta de la especialidaddel MAESen la Universidadde su provinciay

b) suresidenciaen dichaprovincia(empadronamiento contrato alquiler, etc.)

Excepcionalmentet) los estudiantesque acrediten contrato de trabajo vigente durante el periodo de las practicas

adesarrollarenlaotra provinciade la ComunidadAutbnomaAndaluza
Todos los casos se valoraran de forma conjunta por los representantesde todos los centros
universitariosy se tramitaran entre las DelegacionesTerritoriales de Educacionde las provincias
implicadas Suresolucionse produciraenfuncionde la disponibilidadde plazasvacantesa travésde las
DelegacionesTerritoriales de las provincias solicitadas,por lo que no se puede garantizar una
adjudicaciénen un centro de la provincia solicitadaa ningun estudiante. Por ello, el alumno tendra
gue solicitar su plazade practicasobligatoriamente en la convocatoriaextraordinaria (sies ENAEU
ordinaria (si no es ENAE) exceptoque se le hayacomunicadopreviamenteque le ha sido concedida

plazaen otra provinciade Andalucia

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES:
Del 25 al 30 de octubre de 2023
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de Posgrado w
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Master Universitario de Formacion del Profesorado de
Educacion Secundaria Obligatoria, Bachillerato, Formacion
Profesional y Ensenanza de Idiomas

Curso 2023/2024

SOLICITUD PARA REALIZAR LAS PRACTICAS DEL MAES
EN OTRAS PROVINCIAS DE ANDALUCIA

Datos del Estudiante

Nombre y Apellidos: DNI:
Especialidad MAES:

Teléfono de contacto: TIfno.2:
Domicilio: Localidad:
e-mail: Provincia:
Teléfono movil: Tf.2:

Datos del destino solicitado

Provincia:

Localidad: Centro:
Turno de Manana o de Tarde:

MOTIVOS QUE ALEGA :

IMPORTANTE: Debera motivar y acreditar documentalmente las causas que le llevan a realizar tal
solicitud.

DOCUMENTACION QUE SE APORTA PARA JUSTIFICAR LA SOLICITUD:
1

2

3

Por el estudiante

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICIT

il Del 25 al 30 de octubre de 2023

ENTREGAR ESTA SOLICITUD EN LA SECRETARIA DEL MAES O EN LA UNIDAD DE PRACTICAS DE LA EIP
O POR CORREO ELECTRONICO A LA DIRECCION practicasmaes@us.es

UNIVERSIDAD DE SEVILLA — UNIDAD DE PRACTICAS DE LA ESCUELA INTERNACIONAL DE POSGRADO
Pabellon de México. Paseo de las Delicias, s/n. 41013 Sevilla - Tel.: 954550142 y 954550140 E-mail: practicasmaes@us.es
http://www.master.us.es/maes
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CONVALIDACION DE LAS PRACTIC

18 3

WVMIENTO DE EXPERIEN A RACTICA

£Quién podra solicitar el reconocimiento de las horas de Experiencia Practica?

Los alumnos que puedan acreditar 20 meses como minimo con contrato como
profesor vy desarrollando funciones propias de éste (nunca como auxiliar o lector) en centros
de Secundaria, Formacion Profesional o Escuelas Oficiales de Idiomas bajo el Sistema
Educativo Espafiol. Asi, la actividad como auxiliar de conversacicon o en academias no permitira

obtener el reconocimiento de experiencia practica.

Para el reconocimiento de experiencia practica sera aceptada la acreditacidn de
experiencia acorde a |la especialidad para la que el estudiante realice la solicitud de
preinscripcion.

En ningdn caso sera reconocida la experiencia practica adquirida para alcanzar otro
titulo académico.

ECOMoO y cuando solicitar el reconocimiento?

Solo sera posible solicitar el reconocimiento de experiencia practica durante el periodo
contemplado en la normativa vigente al respecto.

Para ello, el estudiante debera presentar:

- La solicitud de reconocimiento de experiencia practica (Anexo |)

- Certificado de experiencia practica (Anexo Il1). En dicho certificado deberan figurar, al
menos, los datos identificativos de la institucidn, la etapa, las fechas y la especialidad
docente impartida. El certificado debera estar firmado y sellado por el Director/a o
Jefe de Estudios del Centro.

- La Hoja de Servicios en el caso de centros publicos.

- El Certificado de Vida Laboral, en el caso de centros privados y privados-concertados.

El no ajustarse a las anteriores condiciones sera motivo de desestimacion de dicha solicitud.
éQué validez tendra el reconocimiento?

El reconocimiento de las horas de experiencia practica tendra la vigencia del actual
plan de estudios del titulo.

Si el estudiante obtiene el reconocimiento de su experiencia practica, no tendria que
acudir a un centro de practicas, pero si debera matricularse de las asignaturas
correspondientes y realizar el TFM segun el plan de trabajo que determine su tutor académico.

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICIT

Del 25 al 30 de octubre de 2023 19




CONVALIDACION DE LAS PRACTIC

us
ANEXO |

SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO DE EXPERIENCIA PRACTICA

MASTER UNIVERSITARIO EN PROFESORADO DE EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA Y
BACHILLERATO, FORMACION PROFESIONAL Y ENSENANZAS DE IDIOMAS.

Apellidos:

Nombre:

Direccién:

Poblacién:

Cédigo Postal:

Provincia:

Pais:

DNI/Pasaporte:

Teléfono fijo: Teléfono mévil:

E-mail:

EXPONE:

Que ha realizado actividad practica docente en el campo de la Educacién Secundaria
Obligatoria y Bachillerato, Formacién Profesional o Ensefianza de Idiomas.

Y SOLICITA:

Que le sea reconocida la experiencia practica en la asignatura obligatoria “Practicas Externas
en Centros de Secundaria” de la Especialidad de (indique la Especialidad del Master en la que
esta matriculado):

Lo que solicito en a de de 2016

Firma

Sra. Directora de la Escuela Internacional de Posgrado y Doctorado y Presidenta de la Comisién
Académica del MAES de la Universidad de Sevilla

us
ANEXO Il

RTIFICACION DE EXPERIENCIA PRACTICA

D./D=.

Director/a — Jefe de Estudios (subrayese lo que proceda) del Centro:

Con CIF:

Poblacion: Provincia:

CERTIFICA:

Que D./D2.

con DNI/Pasaporte

ha desarrollado actividad docente en este centro educativo, como Profesor en la Especialidad
de en los estudios de (marcar lo que proceda):

= Educacién Secundaria Obligatoria y/o Bachillerato
= Formacion Profesional
= Escuela Oficial de Idiomas

Durante las siguientes fechas:

Desde Hasta Desde Hasta
avossloefammsioss  Zawass Y - wsuslasssllasesss swsnlansoffixsssve
..... Y (00 R sossillaasllcusi sssgef ssillasssiy DOy £ (B

Lo que certifico a efectos de reconocimiento de la experiencia practica en orden a los estudios
del Master Universitario en Formacion del Profesorado de Educacién Secundaria Obligatoria y
Bachillerato, Formacién Profesional o Ensefianza de Idiomas en la Universidad de Sevilla.

Localidad y fecha

Director/a o Jefe de Estudios

D/D?

Firma y sello del Centro

En caso de haber impartido docencia en mas de una Especialidad afiadir tantas copias del Anexo Il como sean
necesarias.

20
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Algunas cuestiones previas

La oferta de plazasde practicasen horario de tarde
podria ser practicamente inexistente en muchas
especialidadeslel master

Posibilidadde realizar las practicascon un docente que
trabaje por ambitos y no solo en su especialidady que
pueden tener que complementar con otras actividades
complementarias

Secontemplados periodos de realizacionde las practicas
externas

1° PERIODO (20 horas): actividades relacionadas con el
conocimientodel centro/entorno/documentacionetc. Concretarla

intervencionque se hara en el segundoperiodo de practicas,para
poder trabajarladurante el médulo especifico

2° PERIOD@BO0 horas) Disefnoe Intervencion




CALENDARIO DE ACTUACIONES PARA LA SOLICITUD DE PLAZA DE PRACTICA S DEL MAE S (US), CUR SO 2023/2024

Plazo para
solicitar

Del 25 al 30 de
octubre 2023

El reconocimiento como estudiante del MAES con necesidades académicas especiales (ENAE)

El realizar las practicas en un centro educativo de otra provincia Andaluza
El reconocimiento de experiencia practica para convalidar la asignatura de Pracficas Exfernas

3/11/2023 Publicacion de los listados provisionales
]
6/11/2023 IApertura del plazo para reclamaciones |

8/11/2023 | Listado definitivo del reconocimiento de los ENAE ]

acticas ra el MAES

8
noviembre

Publicacion de las ofertas de azas de

PLAZAS OFERTADAS POR LOS CENTROS SOSTENIDOS CON FONDOS PUBLICOS (OFERTA APORTADA

-
POR LA DELEGACION TERRITORIAL DE EDUCACION DE SEVILLA A LA US y UPO).
PLAZAS OFERTADASPOR ILOS CENTROS COLABORADORES (PRIVADOS) CON LA UNIVERSIDAD DE

SEVILLA.

Convocatoria extraordinaria para estudiantes ENAE y
convocatoria para solicitar practicas en los Centros Colaboradores

9 de noviembre 2023

1° fase ' Apertura del plazo para solicitar plazas de Practicas en la plataforma informatica para
> =
LOS ENAE NO PODRAN SOLICITAR

9/11/2023 PLAZA EN AMBAS PLATAFORMAS 9/11/2023

D

ESTUDIANTES QUE DESEEN PARTICOPAR EN LA OFERTA DE LOS
CENTROS COLABORADORES CON LA US
{Linea de Ensenanza Privada)

ESTUDIANTES RECONOCIDOS COMO ENAE

10/11/2023
Publicacion de los Listados de las adjudicaciones de lazas

de la primera fase del rocedimiento

Adjudicaciones de plaza de los estudiantes reconocidos como ENAE
Adjudicaciones de plaza de los estudiantes participantes en la oferta de las plazas de los Centros

Colaboradores con la US (privados)

>

<RSI0 a, . _ .
Unidad de Practicas
Escuela Intemacional de Posgrado

N o
ITIMAES =z
o S U niversidad de Sevilla
- CUR SO 2023/2024
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' Convocatoria ordinaria estudiantes matriculados en Ia US/UPO
=3

Del 14 al 16 de noviembre de 2023

Apertura del plazo para solicitar plazas de practicas en la plataforma informatica
para estudiantes del MAES de 1a US/UPO
Del 14 al 16/11/2023 Del 14 al 1671172023

20/11/2023 Publicacion Listado Provisional de las adjudicaciones del alumnado
universitario a las plazas del procedimiento ordinario

l

21 y 22/11/2023 Plazo de reclamaciones
%
23/M11/2023 Publicacion resolucion de las reclamaciones proc. ordinario

Convocatoria para los estudiantes de los Centros adscritos ala uUsS
' (Centro Universitario de O SUNA vy el Centro de Estudios Universitarios
= “Cardenal Spinola™)
24 a 27 de noviembre de 2023
Apertura del plazo para solicitar plazas de practicas en la plataforma informatica

para el alumnado de los Centros adscritos: Centro Universitario de OSUNA vy
Centro de Estudios Universitarios “Cardenal Spinola’™.

24 a 27/11/2023 24 a 27/11/2023
28/11/2023 Publicacion de listado provisional de adjudicaciones del alumnado de

los centros adscritos a las plazas
y apertura de plazo para reclamaciones

I

29/11/2023 Publicacion resolucion de reclamaciones de los alumnos
de los Centros adscritos

Publicacion Interinstitucional de los listados definitivos de
571272023 adjudicacion para todo el alumnado matriculado en el MAES
(US, centros adscritos y UPO) curso 2023/2024

-
S1Da, Unidad de Practicas

S - o@ Escuela Intemacional de Posgrado
| | S 53 2 U niversidad de Sevilla
= CUR SO 2023/2024

~

£
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“| MAES

UNIVERSIDAD DE SEVILLA LAS INDICACIONES SOBRE EL PROCEDIMIENTO
PARA SOLICITAR PLAZAS DE PRACTICAS EXTERNAS DEL MA
ESTAN DIRIGIDAS A

~ Los estudiantes del
MAES de la
- US/Centros adscritos

\

' Los estudiantes de
" |os Dobles masteres
" del MAESdelaUS

e
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En cuanto a la oferta de plazas aportada por la Delegacion Territorial de Educa

de Sevilla, se informa lo siguiente:

1. El alumnado universitario de la US elegira, en los casos que asi lo
permita la oferta de centros y plazas, entre participar en el
procedimiento disenado por la Universidad de Sevilla para la
adjudicacion de un centro privado o en el procedimiento diseiflado
por la CPSCE (Comision Provincial de Seguimiento de Convenios de
Practicas, Delegacion Territorial de Educacion de Sevilla) para la
adjudicacion de un centro de la oferta de centros sostenidos por
fondos publicos inscritos en Séneca.

2.La Comision Delegada de las Universidades Andaluzas (CDUA) para el
diseiio del MAES ha elaborado una clasificacion de las especialidades
de los cuerpos docentes de ensefanza secundaria y de formacidén
profesional en funcién de las especialidades del Master que se
pueden cursar en las Universidades andaluzas. Asi, por ejemplo, el
alumnado universitario matriculado en la especialidad del Master de FOL
puede hacer las practicas con tutores profesionales de los centros
educativos de cualquiera de las siguientes especialidades docentes: FOL,
Intervencion Sociocomunitaria o Servicio a la Comunidad.

UNIVERSIDAD DE SEVILLA 2




IMAES

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

Master Universitario en Profesorado de Educaciéon Secundaria Obligatoria y

Bachillerato, Formaciéon Profesional y Ensenanza de Idiomas

ECO

HOS

TEC

FOL

INF

LEN

LYG

ING
FRA
ALE
IT™A
FrQ

FIL
MAT
BYG
OED
EDF
Mus

PRACTICAS DEL MAES CURSO AcADEMIcO 200232024

AGRUPACIONES DE LAS ESPECIALIDADES DOCENTES

A LA ESPECIALIDAD DEL IVMIASTER A LA QUE QUEDA ASIGNADO
ESPECIALIDAD DEL MASTER A LA QUE QUEDA ESPECIALIDADES DOCENTES

ASIGNADA LAS ESPECIALIDADES DOCENTES EN LOS ENTROS EDUCATIVOS

ECONOMIA, EMPRESA Y COMERCIO Economia
Administracion
Organizacion y Gestion Comercial
Procesos Comerciales
Procesos y gestion administrativa

DIBUJO, IMAGEN Y ARTES PLASTICAS Dibujo
Teécnicas y procedimientos de imagen y sonido
Medios Audiovisuales

HOSTELERIA Y TURISMO Hosteleria y Turismo
Servicios de Restauracion
Cocina y Pasteleria

TECNOLOGIA ¥ PROCESOS INDUSTRIALES Tecnologia
Oficina de Proyectos de Construccion
Construcciones civiles y edificacion
Organizacion y Procesos de Mantenimiento de vehiculos.
Organizacion y Proyectos de fabricacion mecanica.
Organizacion y Proyectos de sistemas energeticos
Sistemas electronicos
Sistemas electrotécnicos y automatizados
Equipos electronicos
Operaciones y equipos de produccidn agraria
Operaciones de procesos
Instalaciones electrotécnicas
Instalaciones y mantenimiento de equipos térmicos
Analisis y Quimica Industrial
Mecanizado y mantenimiento de maquinas
Procesos en la industria alimentaria

CIENCIAS SOCIALES Geografia e Historia

FOL FOL
Intervencion Socio-comunitaria
Servicio a la Comunidad

INFORMATICA Informatica
Sistemas y aplicaciones informaticas
PROCESOS SANITARIOS Procesos Sanitarios

Procedimientos diagnodsticos clinicos

Procesos Diagnodsticos clinicos

Procedimientos sanitarios y asistenciales

Asesoria y procesos de imagen personal
LENGUA Y LITERATURA Lengua y Literatura

Procesos y medios de comunicacidn

LATIN Y GRIEGO Latin

Griego

Cultura Clasica
LENGUA EXTRANJERA Inglés

Francés

Aleman
Italiano

FisicA Y QuUimMmica Fisica y Quimica

Analisis y Quimica Industrial
CIENCIAS SOCIALES (FILOSOFIiA) Filosofia
MATEMATICAS Matematicas
BIOLOGIA Y GEOLOGIA Biologia y Geologia
ORIENTACION EDUCATIVA Orientacion Educativa
EDUCACION FisICA Educacion Fisica
MmUsicA Mdudasica

UNIVERSIDAD B SEVIIIA



En cuanto a la oferta de plazas aportada por la Delegacion Territorial de Educa

de Sevilla, se informa lo siguiente:

3. La _oferta de tutores profesionales es provincial v puede implicar para el
alumnado desplazamiento_a un_centro fuera del area metropolitana. Los
centros educativos y tutores de las especialidades de los cuerpos docentes de
ensefianza secundaria y de formacion profesional, inscritos en Séneca, es aportada
por la Delegacion Territorial de Educacion a la Universidad de Sevilla y a la
Universidad Pablo de Olavide.

4. Esta oferta esta desqglosada por especialidades docentes, y se especifica si la
jornada es de manana o tarde. No se asequra que de la especialidad docente
correspondiente a la matricula de MAES del alumnado exista oferta de tutores
profesionales en jornada de tarde. Como en afios anteriores, es previsible que
practicamentela oferta de plazasde tardes seainexistente en muchasespecialidades

5. Al expresar los datos de tutores profesionales disponibles en los centros educativos
se ha considerado al profesorado que se haya inscrito en Séneca con una jornada
lectiva semanal minima de 8 horas de la especialidad docente para poder
asegurar el correcto desarrollo de la fase especifica. Esta jornada lectiva minima

podra ser inferior a 8 horas semanales en aquellos casos en los que, por motivos
justificados, asi se considere pertinente.

UNIVERSIDAD DE SEVILLA
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En cuanto a la oferta de plazas aportada por la Delegacion Territorial de Educa

de Sevilla, se informa Isiguiente

6. Elhorario y la cargalectiva del tutor/a profesionalmarcarala asistenciadel alumnadode MAESpara
cumplirconla duracionde 100horaspresencialegenel centroeducativo

7. Los centros educativosde secundariatienen horario lectivo de mafianay solo algunos centros tienen
horario lectivo de tarde. Estehorario lectivo se puede desarrollarcon condicionesparticularescomo por
giemploa Sy a SZRANVaA Ul yOA I €

8. Enrelacionconlo dichoen el apartadoanterior, seinforma que el Instituto de Ensefianzg Distanciade Andalucia(lEDA)es
una entidad publicagestionadacomod & S Nagimidstréivode gestionR A F S NB glePehdieRtiédé maneradirecta de la
SecretariaGeneralde Educaciory FormaciénProfesional,conrangode viceconsejeriaNo es, por tanto, un centro al usa En
algunos aspectossu funcionamiento replica el de un centro educativo presencial En otros, en cambio, se organizacon
instanciaspropias La actividad de seguimientode las practicas del alumnado MAESen el IEDAse somete a los mismos
principios y disposicionesgeneralesde cualquier centro educativo presenciade un coordinador procedente del equipo
directivo, identificacion, acogida,conocimientodel centro y seguimientosemanalde las actividadesde practica de los
estudiantespor parte de sustutores. Al estudianteen practicassele propore: I) Horariosemanalde permanenciapresencial
con su tutor, estimandoque todo el profesoradodel IEDAcumple necesariamentehorario tanto de mafianacomo de tarde
(este ultimo trato, sololunesy martes),y Il) Plande actividadespara el seguimientoy evaluacionfinal, en varios frentes de
desempefio posible asistenciaa reunionesde coordinacion(reunionesde departamentoo de area, claustros,coordinacion
tutorial, etc); actividadesde formacion,en tres ambitos basicos formaciontécnica(usoy manejo de la plataformaMoodle y
del software educativo eXelearning, formacién en estrategias de atencion pedagodgica(atencion en foros, gestion,
retroalimentaciony evaluacionde las actividadesde aprendizajepropuestas etc.) y formacidénen la generaciény revisionde
contenidos educativosdigitales 1ll) Distribucionproporcional de actividadesa realizaren horario presencialy en horario
telematico,y provisionde instrumentos parala observaciénseguimientoy evaluaciorde lasmismas

UNIVERSIDAD DE SEVILLA
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En cuanto a la oferta de plazas aportada por la Delegacion Territorial de Educa

de Sevilla, se informa lo siguiente:

9. Enel casoexcepcionalle que,alafechade publicaciénde la oferta de plazagde practicasen algunaespecialidaddel MAES: xistierauna
oferta insuficientede plazas seacordaranunasactuacionegxtraordinariasy un calendarioalternativo de maneraque el procedimientode
solicitudseiniciardcuandosehayacompletaddaofertade plazagdelaespecialidad

10. Los estudiantesreconocidos/ascomo ENAESadquierenel derecho de solicitar centro de préacticas por delante del resto de los
estudiantesuniversitariosde MAESInicamenteen [os plazosque se concretendentro del calendariode actuacionesaprobadoparael curso
académicovigente Asimismo pediranen el procedimientopreferente de adjudicaciéntodos los centrosque tenganlas caracteristicagjue
mejor se ajustana suscircunstanciagcreditadasy otros del resto de centroseducativos Elestudiante ENAEjue no obtengaadjudicacionen
el procedimiento preferente en base a su numero realizadode peticionesde centros de practicas,es responsablede participar en el
procedimientoordinarioenigualdadde condicioneslresto de losestudianteSMAES

11 Laadjudicaciondel alumnadouniversitariode la Universidadde Sevillay suscentrosadscritosy de la UniversidadP?ablode Olavidealos
centroseducativosse realizaen un procedimiento conjunto de ambasUniversidadesn el que se tienenen cuentael orden de preferencia
de las peticionesrelacionadagor el alumnadoensu solicitudy la nota mediadel expedienteacadémicode los estudiantesuniversitarios
que participan en el turno y plazo de solicitud que le corresponda Engeneral, los estudiantespediran, por orden de preferencia, el
maximonumerodelasplazasde practicasde los centrosdisponiblesde suespecialidadjuelespermitala plataforma informatica.
LosTURNOSEe solicitudde plazasde practicassequiranesteorden:

A 1° EstudianteseconocidosENAE

A 20 Estudianteslel centropropiode ambasuniversidade$USy UPO)

A 3 EstudiantesleloscentrosadscritosielaUniversidadie SevillaEUde Osunay CEUCardenaBpinola

12 Paralasolicitud de reconocimientode ENAEpor motivoslaborales el alumnoadjuntarden susolicitudal centrouniversitarioel contrato
detrabajoy unacertificacionde laempresaen laque consteel horariode trabajodistribuidopor diasy la ubicaciondonde se desarrollaeste
trabaja El contrato de trabajo deberaestarvigente durante el desarrollode las practicas En la solicitud que el alumno aporte debera
constarsu elecciénentre unaadjudicacionen horario de tarde o por cercaniaal lugar de trabajo. Sino hay coincidenciaentre la opcion
marcadaenla solicituden papelentregadaen la secretariadel MAESpor el estudianteENAEy lo que ésteha salicitadoen la plataformade
oferta de tutores en centros educativos,se anularala adjudicaciénextraordinariay se le reasignaraun centro educativounavez haya
finalizadola adjudicaciénordinaria de centros de practicasa la totalidad del alumnado matriculado en MAESdel curso 20232024 El
procedimiento anterior podra ser dejado sin efecto en el casode que no exista oferta de plazasde tarde 0 que su nimero seamuy

" UNIVERSIDAD DE SEVILLA 30




?54@ En cuanto a la oferta de plazas aportada por la Delegacion Territorial de Educa

l I de Sevilla ,se informa lo siguiente:

13. Laasignacionde profesorestutores profesionalesen los centros educativoses competencia
del equipo directivo de los mismosy, paraello, se dara preferenciaal profesoradoparticipante
en programasde formacion y proyectos de investigacionuniversitariosrelacionadoscon la
docenciay setendran en cuentalos criteriosque esténrecogidosen el correspondientePlande
Practicasncorporadoal Plande Centra

14. Enbaseal articulo 8 ¢) del RD592/2014 de 11 de julio, por el que seregulanlas practicas
académicasexternas de los estudiantesuniversitarios no esta permitida la asignaciénde
estudiantesparala realizacionde las practicasen un centro al que esté vinculadolaboralmente
0 con el gue tenga algunarelacion contractual Igualmente no es procedente nombrar a un
tutor/a docente profesional con parentescocon el/la alumno/a de practicas

15. LaUniversidadnombra un tutor académicode la USa cadaalumno universitario que, de
forma coordinadacon el/la tutor/a profesionaldel centro educativo,se encargade realizar el
seguimientodel alumno/a durante el periodo de practicas,y que emitira la calificacionfinal de
laspracticasacadémicas

16. Parafacilitar la coordinaciony el buendesarrollode la formacionde los estudiantesdurante
el practicum el tutor academicorealizardal menosdos contactoscon el tutor profesional del
centro educativo(virtuales, presencialespor email o telefonicos)
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En cuanto a la oferta de plazas aportada por la Delegacion Territorial de Educa

de Sevilla ,se informa lo siguiente:

17. En casode ausenciadel tutor profesional la direccion del centro docente arbitrara las
medidas oportunas para el buen desarrollo de las practicas del alumnado universitario,
designandaotro tutor/a entre el profesoradodel centro. Encasode no tener tutores disponibles,
el centro deberasolicitar la reasignaciordel estudiantea la DelegacionTerritorial de Educacion
de Sevillao ala Universidadcorrespondiente

UNIVERSIDAD DE SEVILLA
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Publicacion en la web del MAES de [:

Ofertade plazas [
8 de noviembre de 2022

A Plazas ofertadas por A Plazas ofertadas por
los centros educativos los centros educativos
sostenidos con fondos colaboradorescon la
publicos(Delegacion Universidad de Sevilla
Territorial de (Centros cotineas de

Educacion de Sevilla) ensefanza privada
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- UNIVERSIDAD DE SEVILLA
MAES Oferta de plazas de Practicas del MAE

UNVERSIDAD DE SEVILLA Publicacion en la Web del MAES
A ‘ 2 plataformas informaticas distintas ‘ e
-
Plazas ofertadas por los Plazas ofertadas por los
Centros educativos Centros colaboradores
sostenidos con Fondos con la Universidad de
Publicos Sevilla
(Delegacion Territorial de (Centros Privados)
ICi Z racti iene 2z -
2S00 ‘;asgs?é‘oﬁjoc;%r?gw@ Solicitud de estas plazas (s
A 1) ENAHE9 de noviembre) llevara a cabo en una unic
A 29) Ordinaria(14 a 16 de noviembre) convocatoria

A aquellos alumnos que fomenten la firma de un convenio de cooperaciénentre

A 32 Alumnado de |0s Centros adSCritq ue enidad educatva,con linea te enseranzaprivaday la US,se es asignardla
(24 y 2 7 de nOV| e m bre) primera plaza ofertada (Art.32 Normativa de PracticasExternasde la US) sin embargo,

lo anterior no_es posible llevarlo a cabo en los centros concertadoscon la

Delegacion T. de Educacionde Sevilla La fecha limite de presentacion de la
documentacion en laUnidad de Practicasde la EIPseraeldia 6 de noviembre de 2023

i SOLO PUEDEN SOLICITAR PLAZAS EN UNA DE LAS DOS PLATAI

\ I_; IMPORTANTEEN EL SUPUESTO DE QUE EL ENAE SOLICITE PLAZA EN L
E II AtGﬂCiéﬂ' PLATAFORMA B (CENTROS PRIVADOS) Y NO CONSIGA NINGUNA

ASIGNACION DE PLAZA DE PRACTICAS, EN ESTE SUPUESTO, TENDRA

SOLICITAR PLAZA EN LA 22 FASE (C. ORDINARIA), EN LA PLAA@E@RMA
EN IGUALDAD DE CONDICIONES QUE EL RESTO DEL ALUMNADO DE LA

|




Plazas ofertadas por los Centros educativos sostenidos con Fondos Publicos
(Delegacion Territorial de Educacion de Sevilla)

ACCESO A LA PLATAFORMA

_A_____

PARA ACCEDER A LA APLICACION
DEBE IR A LA DIRECCION:

https://www.|untadeandalucia.es/transfor
macioneconomicaindustriaconocimientoyu
niversidades/squit/aplicaciones/practicum

IMPORTANTE

Antes de acceder a la plataforma conviene que consultes:
1) Toda la oferta de plazas por especialidades, 2) la ubicacién de los centros educativos y
3) El Cuadro de las agrupaciones de las especialidades docentes a la especialidad del Master
a la que queda asignado

UNIDAD DE PRACTICAS DE LA EIP



https://www.juntadeandalucia.es/transformacioneconomicaindustriaconocimientoyuniversidades/sguit/aplicaciones/practicum
https://www.juntadeandalucia.es/transformacioneconomicaindustriaconocimientoyuniversidades/sguit/aplicaciones/practicum
https://www.juntadeandalucia.es/transformacioneconomicaindustriaconocimientoyuniversidades/sguit/aplicaciones/practicum

Administracion Practicum Andaluz

‘ Para acceder a la aplicacion debe ir a la direccion siguiente:

https://www.juntadeandalucia.es/transformacioneconomicaindustriaconocimientoyuniversidades/sg#it/
aplicaciones/practicum

Debe introducir como usuario y contrasefi®®| sin letra

Practicum

Usuario:

Contrasena:

Identificarse

‘ Es importantecambiar la contrasefita primera vez que se acceday
apuntarla para no olvidarla


https://www.juntadeandalucia.es/transformacioneconomicaindustriaconocimientoyuniversidades/sguit/aplicaciones/practicum
https://www.juntadeandalucia.es/transformacioneconomicaindustriaconocimientoyuniversidades/sguit/aplicaciones/practicum

Matriculaciones Salr

Listado de Asignaturas de Practicas

Q | Buscar |

Para acceder a la lista de solicitud de centros pulse el botén Acceso.
Debe elegir el nimero de centros que se le mostraran.

Titulacion asignatura centro asignado curso tumo
EDUCACION EDUCACION El proceso de asignacion de 2016- 1 Ayuda Ayuda
FISICA FISICA plazas no ha finalizado todavia. 2017 Convocatoria  Plaz

1

Copynght 2010, UCA, Todos los Derechos Reservados
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Centros por orden de preferencia. Una veztermine de elegir
suspreferencias debe pulsar el botén que aparece al final del
todo"Guardar”

| Le apareceraun listado de desplegables para que elijalos A

Matriculaciones Sals

Pulsando en el botén de la derecha
se desplegaran los centros

disponibles. \

EDUCACION FISICA - EDUCACION FISICA(2016-20171)

1*  Sevilla - LE.S. Ciudad Jardin (41700415)

Opcion:

® = . - - v
Prave Por el mismo procedimiento, vaya
o — €ligiendo los centros de su preferencia 3

para las opciones 22 32 y sucesivas.

*» = 0 v
Opcion: Debe seleccionar tantos centros
L distintos como opciones tenga. :

® v
Opcion:

Opcion
Una vez cumplimentadas todas las opciones,
pulseenelbotoni Guar dar 0



IMPORTANTE

Cambiar alguna peticion

SI posteriormente, dentro del
plazo para la eleccion de centros,
el estudiante desea cambiar
alguna peticion, puede hacerlo,
nero debe tener en cuenta que el
orograma solo guarda la ultima
peticion efectuada, anulando la
anterior o anteriores.
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Matriculaciones Salr

Listado de Asignaturas de Practicas

Para acceder a la lista de solicitud de centros pulse el botén Acceso.
Debe elegir el nimero de centros que se le mostraran.

EDUCACION E CIONY (SEVILLA)C.D.P. Nuestra 2016- 1 Ayuda Ayuda L oo
FISICA Sefiora de Andévalo 2017 Convocatoria = Piazas
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SOLICITAR G

Plazas ofertadas por los

GENTROS EDUGATIVOS GOLABORADORES GON LA
universidad de Sevilia
Ensenanza Privada

Oferta de plazas aportada por los
Centros Educativos Colaboradores con la US
que tienen suscrito Convenio




ENTRAR EN



https://eip.us.es/intranet

Solicitud de plaza de practicas

en Centros privados

Seleccionamos

solicitudes en el
menu principal

i= Listados <

\ := Solicitudes v

Solicitud practicas

A Inicio v

&% Mis datos £

Accedemos a Solicitud de prac
en centro privado

O encentro privado




Solicitud de plaza de

Intranet EIP

practicas

En latabla de la Oferta de plazas de practicas PRIVATAS zara el curse: PLAZAS SUICITADAS
izquierda, 2023-2024

encontraré |aS Centro Especialidad Turno Orden  Acciones
. . Buscar:
plazas dlsponlbles Centro Docente Educacidn Mafiana 1 u
pa‘ra Su . Centr_ Especialidad Turno Estado  Acciones . e
especialidad. Para
~ 2 Informatica  Centro Docen ivado Instituto Mafiana  ENAE +
anadlr una plaza’ Técnico Superior de Informatica
simplemente haga Studium 1
CIlC en el Simbolo Informatica  Centr eF‘r\‘-.-ado\r'u;t'\tuto Mafana
corres pondlente 'n o le Informatica

Informatica  Centro Docente Privado Instituto Mafiana

En |la tabla derecha se muestran las
plazas seleccionadas por el
estudiante, donde puede cambiar el
orden de preferencia o eliminarlas.
Puede modificar su seleccidn hasta la
fecha de cierre de las solicitudes.

+




Otrosasuntosimportantes

\
\
L EL S,
FIFICAY ACeLEURo p;
GATIVO PE CCmEy "
N TOS RA Log
pELITOS ESTUR), ‘
SEXU ALE MAvogrgg NTE ‘
AN 0 UNIVERSIDAD DE SEVILLA
http://www.master.us.es/maes/
kel MAYORES 28 ANOS
Durante el tiempo

de duracion de las practicas

http://www.master.us.es/maes/seguro 45



EL CERTIFICADO NEGATIVO DE
DELITOS SEXUALES

Segtin la Ley orgdnica 1/1996, de Proteccion Juridica del Menor, modificada
porlaLey 26/2015 y la Ley 45/2015, se establece la obligacién de que tOdCS;
los profesionales que trabajen en contacto con menores aporten certificados ™

" “negativos del Registro Central de Delincuentes Sexuales.”
® © © 0O 09O 00 00O 00606060000

ANTES INICIO PRACTICAS  En cumplimiento de dicha normativa: ~ ANTES INICIO PRACTICAS

Desde" el curso académico | 2022/2028 los estudiantes que realicen practicas’
con menores, deberan acreditar no estar inscritos en el Registro Central de
delincuentes sexuales. El certificado es gratuito, tiene una QU ErAdMERERIE

y se puede solicitar telematicamente, en:

https://sede.mjusticia.gob.es/es/tramites/certificado
registro-central

* DESCARGA ON-LINE EL CERTIFICADO NEGATIVO DE

DELINCUENTES SEXUALES
(necesario el DNI electronico o certificado digital)



Caducidad de certificado negativo de delitos  sexuales

- El certificado negativo de delitos sexuales presentado por
el estudiante sera admitido por la Unidad de Practicas de la
EIPsiempre que la fecha de su expedicion por la autoridad

pertinente sea proxima a la fecha de inicio del periodo de
matricula del curso 2023/2024 y se haya aportado a eésta.

- Elcertificado negativo de delitos sexuales tiene una validez
permanente , es decir, no caduca , puesto que no esta
prevista en la norma una caducidad determinada . De
acuerdo a la Agencia de Proteccion de Datos, solo sera
necesario renovar el certificado si se tuviera conocimiento

de nuevas circunstancias que pudieran hacer hecho
cambiar el contenido del certificado . En ese supuesto, la
empresa o0 la Administracion  podria exigir la renovacion

"NOTIFICACIONVIPORTANTH. osestudiantesque, durante el proceso
de matriculacion,otorgaron consentimientoa la Universidadde Sevilla
parasolicitar el certificado negativo de delitos sexualesno necesitaran
realizarunasolicitudadicional,exceptoque asisele requierapor la EIP



MINISTERIO SECRETARIA DE ESTADO DE USTICIA

DE JUSTICIA SECRETARIA GENERAL DE LA
ADMINISTRACION DE AUSTICIA

MODELO DE SOLICITUD DE CERTIFICADO POR DELITOS DE NATURALEZA SEXUAL

El que suscribe, cuyos datos se consignan a continuacion, solicita de ese Ministerio la expedicion de un certificado del Registro Central de
Delincuentes Sexuales para cumplir los requisitos expresados en la Ley 26/2015, de modificacion del sistema de proteccion a la infancia y
ala adolescencia y la Ley 45/2015, de Voluntariado.

1.- DATOS DEL TITULAR DE LA INFORMACION (indicar nombre y apellidos completos):

NLFINLE.PASAPORTE NOMBRE

| | |

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO SEXO

FECHADENACIMENTO  NACIONALIDAD * LUGAR DE NACIMIENTO PROVINCIA DE NACIMIENTO

| | | | | |

NOMBRE DEL PADRE

Asimismo, solicita del Ministerio, que le remita via SMS el codigo necesario para descargar el certificado a través de la sede electronica.

NOMBRE DE LA MADRE

| MENOR DE EDAD ‘

SIINO |

** TELEFONO MOVLL:

\:I El solicitante recibira en este teléfono un SMS un cédigo de acceso que le permitira descargar su
certificado desde cualquier terminal con acceso a internet, tantas veces como necesite.

2.:DATOS DE CONTACTO:

CALLEPLAZAAVENIDA NOMERO ESCALERA  FISO  PUERTA
LOCALIDAD PROVINGIA

CODIGO POSTAL CORREQ ELECTRONICO

El certificado ha sido solicitado por: (marque la opeidn correcta)

D Una empresa, organizacion o asociacion privada. Indique el nombre de la empresa

u Una Administracién Pablica. Indique la administracién solici l

IN INES PARA CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD

. Estecerﬁﬁmdosﬁmmwemsa Su tramitacion se realizara de forma preferentemente electrnica,
“pudiéndose enviar al teléfono movil del solicitante el Cadigo Seguro de Verificacién (CSV) necesario

para su descarga.

El documento deberd cumplimentarse a maquina o con letras mayusculas, sin enmiendas ni tachaduras.
Junto a la solicitud debera presentarse la siguiente documentacién:

# Siel titular de la informacion es espafiol:

*  Original o fotocopia compulsada del DNI en vigor. (Para evitar errores de transcripcion, se
recomienda asimismo |a aportacion de una fotocopia simple del DNI).

s
N _

* Original o fotocopia compulsada de: Tarjeta de residencia (NIE), Pasaporte, documento de
identificacion comunitario o equivalente en vigor. (Para evitar errores de transcripcion, se
recomienda asimismo |a aportacion de una fotocopia simple del documento presentado).

El Registro Central de Delincuentes Sexuales contiene Unicamente informacién sobre los
delitos de los que tiene constancia la Justicia Espaiiola, por lo que los ciudadanos
extranjeros deben solicitar un certificado de antecedentes penales en el pais de su

#/ nacionalidad, que deberdn adjuntar al emitido por el Registro Central de Delincuentes
Sexuales.

% Cuando la solicitud no se presente personalmente por el interesado sino por otra persona que lo
representa, y en el caso de personas menores de edad, ésta, ademas de acreditar su identidad
mediante la documentacidn anterior que corresponda, deberd aportar:

*  Original o fotocopia compulsada del documento de identificacién en vigor del representado.

* Original o fotocopia compulsada del documento que acredite la representacion por
cualquier medio valido en derecho que deje constancia fidedigna de la misma (documento
publico autorizado por notario, documento privado con firmas legitimadas por notario o
documento privado, otorgado en comparecencia personal del interesado ante empleado
publico, que hara constar esta circunstancia mediante diligencia), o libro de familia en el
caso de personas menores de edad.

Se firmara el impreso de solicitud.
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EL ESTUDIANTE DEBERA CONTRATAR UNA POLIZA DE

Seguro de Accidentes

MAYORES 28 ANOS

Durante el tiempo
de duracion de las practicas

http://www.master.us.es/maes/seguro



http://www.master.us.es/maes/

Estudiantes Docentes Tutores de Centros

Master Universitario en Profesorado
en Ensefianza Secundaria Obligatoria y Bachillerato
Formacién Profesional y Ensefianzas de Idiomas

IMAES

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

EL MASTER

PRESENTACION
OBJETIVOS
COMPETENCIAS
ORGANIGRAMA
NORMATIVA

PLAZAS OFERTADAS
CALENDARIO ACADEMICO
ESPACIOS DOCENTES
COMISION ACADEMICA
DATOS ESTADISTICOS
SISTEMA DE GARANTIA
INTERNA DE CALIDAD
PREGUNTAS FRECUENTES

SECRETARIA

PERSONAL

HORARIOS

ACCESO Y ADMISIONES
MATRICULA

RECONOCIMIENTO DE CREDITOS
EXPEDICION DEL TITULO
IMPRESOS

PREGUNTAS FRECUENTES

ORDENACION
ACADEMICA

EQUIPOS DOCENTES
PLAN DE ESTUDIOS
HORARIOS DE CLASE
TUTORIA

EXAMENES

INNOVACION DOCENTE
PROGRAMA ERASMUS
PREGUNTAS FRECUENTES

PRACTICAS
EXTERNAS

SESIONES INFORMATIVAS
GUIA DE PRACTICAS
CALENDARIO DE PRACTICAS
CALENDARIO DE ACTUACIONES
OFERTA DE PLAZAS
PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD
DE PLAZA

PRACTICAS EN OTRAS
PROVINCIAS
RECONOCIMIENTO DE
PRACTICAS

IMPRESOS

PREGUNTAS FRECUENTES

TFM

CONVOCATORIAS TFM

GUIAS DE TFM

ASIGNACION DE TUTOR
CAMBIO DE TUTOR
COMISIONES DE EVALUACION
TRIBUNALES DE APELACION
IMPRESOS

PREGUNTAS FRECUENTES

&J pirecToRIO

INTERNACIONAL NOVEDADES

PROGRAMAS DE ESTUDIO
PRACTICAS INTERNACIONALES
PROCEDIMIENTOS

PREGUNTAS FRECUENTES

MA HORA

Acto de presentacion y
sesion informativa. Lunes
14 de octubre de 2019. A las
9:30 horas. Salén de actos
del Centro Internacional.
Avda. de la Ciudad Jardin,
20-22. Sevilla

Actualizacion (20/09/2019)
- Comisiones evaluadoras
TFM Convocatoria de
septiembre 2019

)

[Tl

0

Comisiones evaluadoras
TFM Convocatoria de
septiembre 2019

Abierto el plazo de entrega
del TFM (convocatoria de
septiembre) desde el dia 3
al 9 de septiembre de 2019.
Debera subirlo a la
plataforma informatica a
través del formulario creado
para ello en la "pestana
TFM", en entrada
FORMULARIO PARA SUBIR
EL TFM.

AGENDA DEL MAES CITA PREVIA

N
FORMACION Fﬁ R CIGNY: @ BUZON DE
I COMPLEMENTARIA R N L SUGERENCIAS

MAES

Méster Universitario en Profesorado

en Ensefianza Secundaria Obligatoria y Bachillerato
Formacién Profesional y Ensefianzas de Idiomas SITEMAP

POLITICA DE PRIVACIDAD NOTA LEGAL POLITICA DE COOKIES
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IMPORTANTE
Los estudranles que tengancita prewa reservada]

|

de' Masterpﬁaal (Pabenoﬁ’de México)

Bienvenido al Sistema de Cita Previa On-Line de la Universidad de Sevilla

Esta herramienta permite reservar en tu Centro una cita para un servicio, siempre que esté disponible para la fecha que solicites.
Si ya perteneces a la Universidad de Sevilla, puedes acceder a la aplicacion utilizando tu UVUS.
Si alin no perteneces, puedes registrarte con tu e-mail y una contrasefa.

Si ya eres miembro de la Universidad de
Sevilla, puedes acceder con tu UVUS

Si no dispones de UVUS puedes
acceder con un e-mail y contrasefia

Acceso

4

Acceder a identificacion

— |CitaPrevia

Gestion de Citas On-line

Acceso

r

E-mail [

)

Contrasefa [

)

No estoy registrado m

;olvidaste tu contrasefia?




S Curso 2023/2024

WMAES

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

Master en
Profesorado
de Educacion
Secundaria,
Bachillerato,
Formacion
Profesional y
Ensenanzas de
Idiomas

UNIVERSIDAD
de SEVILLA

CI P Escuela Internacional
de Posgrado

Vicerrectorado de Ordenacion Académica




LAS PRACTICAS
EXTERNAS

EL TRABAJO FIN DE
MASTER (TFM)




¢Cudl fue
el nivel de satisfaccion

de vuestros companeros

del MAES

sobre los

CENTROS de
Practicas




Evolucion del grado deatisfaccion
de los estudiantesdel MAES de la US
con el Centro de Practicas

Desde el curso 2016/17 al 2022/23

w9,25 w922 w929 w850 w928 w920 w918

El promedio obtenido durante de los ultimos siete cursos
9,13

Escala de satisfaccionde 0 a 10




Las practicas externas del MAE

1. Marconormativode laspracticasexternasdel MAESIe la US
2. Calendariael Practicum2023 2024
3. Laasignaturade practicasexternasdel MAESn la estructurade los estudios El

modulo Practicumy la temporalizacionde laspracticas

4. El acta de seleccion(credencial)y fechas para su entrega y validacion El
contacto previo del estudiante con el tutor académicode la USy con el centro
educativode practicas supresentacioren el centro.

5. LaGuiade Practicaspara la realizaciony evaluacionde las practicasexternas
del MAES(2023 2024). Lascompetenciasdel mddulo practicum; los objetivos
delaspracticasy laspropuestasde actividadesformativas.

6. Indicacionesy medidas que deben ser conocidaspara facilitar un desarrollo
optimo de laspracticasexternasdel MAES

7.  LosCriteriosde Evaluacion]os Anexosl y Il y el documentode autoevaluacion
encuestade satisfaccion

LaMemoriade Practicagesobligatoriasu presentacion)
Horariode laspracticas fechasarecordar,informaciony contactos

© oo
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o To To T

1. Marco Normativo

REAIDECRETE02 2014 de 11 dejulio, por el que seregulanlaspracticasacademicagxternasde

losestudiantesuniversitarios
ConvenioMarco de CooperacionEducativa(Firmadoel dia 10/02/2016). Resoluciorde 9 de mayo

de 2016 de la SecretariaGeneralde Universidades)nvestigaciony Tecnologiapor la que se
publicael ConvenioMarco de Colaboracionentre la Consejeriade Economiay ConocimientoJa
Consejeriade Educaciory las Universidades?ublicasAndaluzagara el desarrollode las practicas
académicasexternasy el fomento de la investigaciony la innovacion docente en el ambito
educativoandaluz

ConvenioEspecificade CooperacionEducativaentre la Consejeriade Educaciony la Universidad
de Sevillgparael desarrollodelaspracticasacadémicagxternascurriculareslel MAES

Adendade prérroga del Conveniosuscritoel 9 de noviembre de 2016 de cooperacioneducativa
entre la Consejeriade Educaciény Deportey la Universidadde Sevillapara el desarrollode las
practicas académicasexternas curricularesdel MAES, por un periodo de hasta cuatro afnos
adicionalesestableciendsuvigenciahastael 9 de noviembrede 2024

Normativa reguladora de las practicas externas de la US

Guia de Practicas Externas del MAES y Guia de| €&ido 2023/2024

Resoluciones e Instrucciones del equipo de gobierno de la US y @#la

Acuerdosaprobadospor la ComisionProvincialde Seguimientode los ConveniosEspecificogle
Practicagdel MAES




2. Calendario del Practicum 2023/24



