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Curso 2023/2024

Vicerrectorado de Ordenación Académica



Lo que vamosa verΧ

ÅDía 23 (L) de octubre 2023

Los procedimientospara solicitarla plaza de 
prácticasexternas:

calendariode actuaciones

Las prácticasexternas
y el TrabajoFin de Máster(TFM)

1ª parte

2ª parte



Recordemos

La intranet 
de la EIP 
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!ƴǘŜǎ ŘŜ ŜƴǘǊŀǊ Ŝƴ ƳŀǘŜǊƛŀΧ 

La nueva intranet de la EIP permitirá un acceso más fácil y 
seguro a trámites administrativos y académicos, en especial 
a aquellos listados que puedan contener información y 
datos de carácter personal.



Åhttps://eip.us.es/intranet

ÅDesdeel accesohabilitadoen la web del MAES

¿Cómo acceder?

https://eip.us.es/intranet


Para acceder a la intranet de la EIP se requiere un 

usuario y contraseña distintos a los del UVUS. Antes 

del primer inicio de sesión, será necesario crear 

nuestra contraseña.

1) Pulsamos sobre άvǳƛŜǊƻ recuperar mi 

ŎƻƴǘǊŀǎŜƷŀέ.

2) Introducimos el DNI o el email que se nos facilitó 

en la matrícula y pulsamos άǊŜŎǳǇŜǊŀǊέ.

3) Recibirá un correo en la dirección electrónica 

que proporcionó durante la matrícula con su 

nombre de usuario y un enlace para configurar 

la contraseña.

Primer acceso



Una vez que hayamos 

establecido nuestra 

contraseña, accederemos al 

portal con el usuario 

proporcionado en el correo y 

la contraseña que hayamos 

elegido.

Acceder a la Intranet



Menú

principal

Desconectar

Áreade trabajo

Intranet EIP



Si tiene alguna incidencia relacionada con la 
intranet de la Escuela Internacional de 

Posgrado (EIP), envíe un correo electrónico 
a

intranet_eip@us.es

Solución de

incidencias



Los procedimientos para solicitar la 

plaza de prácticas externas:

calendario de actuaciones

Curso 2023/2024

Procedimientos 
previos a la solicitud 

de plaza

ωENAE

ωOtras Provincias Andaluzas

ωReconocimiento de Prácticas

Procedimiento 
preferente

ωENAE 
US/UPO

Procedimiento 
ordinario

ωUS/UPO

Procedimiento 
centros 

adscritos

ωCentros 
adscritos
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¡atención!



Becas de Formación Dinamización Centros

Convocatoria  
de Ayudas  

POAT
Solicitud para el 

Reconocimiento como

ENAE

Solicitud para realizar las
Prácticas en otras Provincias

Andaluzas

Solicitud para el
Reconocimiento

Experiencia Práctica

El plazo de presentación de las solicitudes 
será el mismo para los 3 procedimientos

A la solicitud es necesario adjuntarle la documentación que acredite lo que el alumno alegue como causa justificativa.

Descargar los impresos de solicitud en 
https://masteroficial.us.es/maes/practicas-externas/impresos

25 al 30 de octubre

UNIVERSIDAD DE SEVILLA
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https://masteroficial.us.es/maes/practicas-externas/impresos


ENAE
Estudiantes con necesidades académicas especiales

1. Estudiantes con discapacidad acreditada según el artículo 1.2 de la Ley 51/2003 de 2 de

diciembre, de igualdad de oportunidades, no discriminación y accesibilidad universal de las
personas con discapacidad.

2. Enfermedad propia o de familiares de primer gradoa su cargo.

3. Estudiantes embarazadas o estudiantes que tengan a su cargo hijos menores de 3 años
o personas mayoresascendientes.

4. Estudiantescon contrato laboral durante el periodo dedesarrollo de las prácticas.

5. Estudiantes que sean deportistas de alto nivel o deportistas de alto rendimiento, en los
términos contemplados en la normativa vigente. (RD 971/2007 de 13 de julio)

6. Estudiantes con otras situaciones personales de grave dificultad, tales como víctimas

de maltrato, víctimas de violencia de género o terrorismo y dificultades económicas.
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PLAZO DE PRESENTACIÓN DE 
SOLICITUDES:

Del 25 al 30 de octubre de 2023

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

Existe  un  procedimiento  de  adjudicación  preferente  para  los  estudiantes  que  

soliciten  y  sean  reconocidos  como  ENAE  en  base  a  los  siguientes  motivos,  sin  
que  su  orden  implique  prioridad  de  adjudicación :

Es imprescindible acreditar documentalmente y de forma fehaciente
 la causa por la que se solicita la condición de ENAE



ENAE
Estudiantes con necesidades académicas especiales

1. Para la solicitud de reconocimiento de ENAE por motivos laborales, el/la estudiante

adjuntará en su solicitud el contrato de trabajo y una certificación de la empresa en la que
conste el horario de trabajo distribuido por días y la ubicación donde se desarrolla el

trabajo. A los efectos del reconocimiento, únicamente se considerará el contrato laboral
que, presentándose en el plazo del 25 al 30 de octubre de 2023, se encuentre vigente
durante el periodo de desarrollo de las prácticas externas según el calendario oficial del

MAES. Asimismo, los trabajadores autónomos deberán aportar el Certificado de alta en el
Régimen Especial de Trabajadores Autónomos de la Seguridad Social, expedido por la

Tesorería General de la Seguridad Social, así como el comprobante bancario de estar al
día en el pago de las correspondientes cuotas.

2. El estudiante que únicamente alegue estar matriculado en un doble Máster o en dos
másteres simultáneamente no será reconocido como ENAE: solicita en adjudicación

ordinaria y tiene las mismas obligacionesque cualquier estudiante MAES.

3. Es importante tener en cuenta que no se puede garantizar al estudiante la disponibilidad
de tutores profesionales en turno de tarde, incluidos los reconocidos con necesidades
académicas especiales (ENAE).
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PLAZO DE PRESENTACIÓN DE 
SOLICITUDES:

Del 25 al 30 de octubre de 2023

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

A tener en cuenta

Es imprescindible acreditar documentalmente y de forma fehaciente
la causa por la que se solicita la condición de ENAE
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https://masteroficial.us.es/maes/

https://masteroficial.us.es/maes/
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PLAZO DE PRESENTACIÓN DE SOLICITUDES:
Del 25 al 30 de octubre de 2023

Curso 2023/2024

Vicerrectorado de Ordenación Académica
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PLAZO DE PRESENTACIÓN DE SOLICITUDES:
Del 25 al 30 de octubre de 2023

Curso 2023/2024

Vicerrectorado de Ordenación Académica



SOLICITUD PARA REALIZAR LAS PRÁCTICAS
EN OTRAS PROVINCIAS 

DE ANDALUCÍA
1. Losestudiantesdel MAESquenecesitenrealizarlasprácticasen centroseducativosde otras provincias

de Andalucía,deberánsolicitarloen el mismoplazoqueel establecidoparalassolicitudesde alumnos
ENAE,cumplimentandoel documentoprevistoparaello junto conladocumentaciónqueacreditelo que
el alumnoaleguecomocausajustificante.

2. Podránsolicitarrealizarlasprácticasexternasen centroseducativosde otra provinciade la Comunidad
AutónomaAndaluza:

ï Losestudiantesque acreditena) la falta de oferta de la especialidaddel MAESen la Universidadde su provinciay

b)su residenciaen dichaprovincia(empadronamiento,contrato alquiler,etc.)

ï Excepcionalmente,c) losestudiantesque acreditencontrato de trabajo vigentedurante el periodo de las prácticas
adesarrollaren la otra provinciade la ComunidadAutónomaAndaluza.

3. Todos los casos se valorarán de forma conjunta por los representantes de todos los centros
universitariosy se tramitarán entre las DelegacionesTerritoriales de Educaciónde las provincias
implicadas. Suresoluciónseproduciráen funciónde la disponibilidadde plazasvacantesa travésde las
DelegacionesTerritoriales de las provinciassolicitadas,por lo que no se puede garantizar una
adjudicaciónen un centro de la provincia solicitadaa ningún estudiante. Por ello, el alumno tendrá
que solicitar su plazade prácticasobligatoriamenteen la convocatoriaextraordinaria (si es ENAE)u
ordinaria (si no es ENAE), exceptoque se le hayacomunicadopreviamenteque le ha sido concedida
plazaen otraprovinciadeAndalucía.
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PLAZO DE PRESENTACIÓN DE SOLICITUDES:
Del 25 al 30 de octubre de 2023
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PLAZO DE PRESENTACIÓN DE SOLICITUDES:
Del 25 al 30 de octubre de 2023

Curso 2023/2024

Vicerrectorado de Ordenación Académica

Centro:



CONVALIDACIÓN DE LAS PRÁCTICAS
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PLAZO DE PRESENTACIÓN DE SOLICITUDES:
Del 25 al 30 de octubre de 2023



CONVALIDACIÓN DE LAS PRÁCTICAS 
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Curso académico 
2023/2024

Vicerrectorado de Ordenación Académica



Algunas cuestiones previas

Ç La oferta de plazasde prácticas en horario de tarde
podría ser prácticamente inexistente en muchas
especialidadesdel máster.

Ç Posibilidadde realizar las prácticascon un docente que
trabaje por ámbitos y no sólo en su especialidady que
pueden tener que complementar con otras actividades
complementarias.

Ç Secontemplados periodos de realizaciónde las prácticas
externas:
1º PERIODO (20 horas): actividades relacionadas con el
conocimientodel centro/entorno/documentación,etc. Concretarla
intervenciónque se hará en el segundoperiodo de prácticas,para
poder trabajarladuranteel módulo específico.
2º PERIODO(80 horas) Diseñoe Intervención.
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LAS INDICACIONES SOBRE EL PROCEDIMIENTO 
PARA SOLICITAR PLAZAS DE PRÁCTICAS EXTERNAS DEL MAES 

ESTÁN DIRIGIDAS A
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En cuanto a la oferta de plazas aportada por la Delegación Territorial de Educación 
de Sevilla, se informa lo siguiente:

1.  El alumnado universitario de la US elegirá, en los casos que así lo 

permita la oferta de centros y plazas, entre participar en el 

procedimiento diseñado por la Universidad de Sevilla para la 

adjudicación de un centro privado o en el procedimiento diseñado 

por la CPSCE (Comisión Provincial de Seguimiento de Convenios de 
Prácticas, Delegación Territorial de Educación de Sevilla) para la 

adjudicación de un centro de la oferta de centros sostenidos por 

fondos públicos inscritos en Séneca. 

2. La Comisión Delegada de las Universidades Andaluzas (CDUA) para el 

diseño del MAES ha elaborado una clasificación de las especialidades 
de los cuerpos docentes de enseñanza secundaria y de formación 

profesional en función de las especialidades del Máster que se 

pueden cursar en las Universidades andaluzas. Así, por ejemplo, el 

alumnado universitario matriculado en la especialidad del Máster de FOL 

puede hacer las prácticas con tutores profesionales de los centros 
educativos  de cualquiera de las siguientes especialidades docentes: FOL, 

Intervención Sociocomunitaria o Servicio a la Comunidad. 

UNIVERSIDAD DE SEVILLA
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En cuanto a la oferta de plazas aportada por la Delegación Territorial de Educación 
de Sevilla, se informa lo siguiente:

3. La oferta de tutores profesionales es provincial y puede implicar para el 

alumnado desplazamiento a un centro fuera del área metropolitana. Los 

centros educativos y tutores de las especialidades de los cuerpos docentes de 

enseñanza secundaria y de formación profesional, inscritos en Séneca, es aportada 

por la Delegación Territorial de Educación a la Universidad de Sevilla y a la 

Universidad Pablo de Olavide.

4. Esta oferta está desglosada por especialidades docentes, y se especifica si la 

jornada es de mañana o tarde. No se asegura que de la especialidad docente 
correspondiente a la matrícula de MAES del alumnado exista oferta de tutores 
profesionales en jornada de tarde. Como en años anteriores, es previsible que 
prácticamente la oferta de plazas de tardes sea inexistente en muchas especialidades.

5. Al expresar los datos de tutores profesionales disponibles en los centros educativos 

se ha considerado al profesorado que se haya inscrito en Séneca con una jornada 

lectiva semanal mínima de 8 horas de la especialidad docente para poder 

asegurar el correcto desarrollo de la fase específica. Esta jornada lectiva mínima 

podrá ser inferior a 8 horas semanales en aquellos casos en los que, por motivos 

justificados, así se considere pertinente. 

UNIVERSIDAD DE SEVILLA
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En cuanto a la oferta de plazas aportada por la Delegación Territorial de Educación 
de Sevilla, se informa losiguiente:

6. El horario y la carga lectiva del tutor/a profesional marcará la asistencia del alumnado de MAES para 
cumplir con la duración de 100 horas presenciales en el centro educativo.

7. Los centros educativos de secundaria tienen horario lectivo de mañana y sólo algunos centros tienen 
horario lectivo de tarde. Este horario lectivo se puede desarrollar con condiciones particulares como por 
ejemplo άŜƴǎŜƷŀƴȊŀ a ŘƛǎǘŀƴŎƛŀέ. 

8. En relación con lo dicho en el apartado anterior, se informa que el Instituto de Enseñanza y Distancia de Andalucía (IEDA) es 
una entidad pública gestionada como άǎŜǊǾƛŎƛƻ administrativo de gestión ŘƛŦŜǊŜƴŎƛŀŘŀέΣ dependiente de manera directa de la 
Secretaría General de Educación y Formación Profesional, con rango de viceconsejería. No es, por tanto, un centro al uso. En 
algunos aspectos su funcionamiento replica el de un centro educativo presencial. En otros, en cambio, se organiza con 
instancias propias. La actividad de seguimiento de las prácticas del alumnado MAES en el IEDA se somete a los mismos 
principios y disposiciones generales de cualquier centro educativo: presencia de un coordinador procedente del equipo 
directivo, identificación, acogida, conocimiento del centro y seguimiento semanal de las actividades de práctica de los 
estudiantes por parte de sus tutores. Al estudiante en prácticas se le propone: I) Horario semanal de permanencia presencial 
con su tutor, estimando que todo el profesorado del IEDA cumple necesariamente horario tanto de mañana como de tarde 
(este último trato, solo lunes y martes), y II) Plan de actividades para el seguimiento y evaluación final, en varios frentes de 
desempeño: posible asistencia a reuniones de coordinación (reuniones de departamento o de área, claustros, coordinación 
tutorial, etc); actividades de formación, en tres ámbitos básicos: formación técnica (uso y manejo de la plataforma Moodle y 
del software educativo eXelearning), formación en estrategias de atención pedagógica (atención en foros, gestión, 
retroalimentación y evaluación de las actividades de aprendizaje propuestas, etc.) y formación en la generación y revisión de 
contenidos educativos digitales; III) Distribución proporcional de actividades a realizar en horario presencial y en horario 
telemático, y provisión de instrumentos para la observación, seguimiento y evaluación de las mismas.

UNIVERSIDAD DE SEVILLA
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9. En el caso excepcional de que, a la fecha de publicación de la oferta de plazas de prácticas, en alguna especialidad del MAES existiera una 
oferta insuficiente de plazas, se acordarán unas actuaciones extraordinarias y un calendario alternativo de manera que el procedimiento de 
solicitud se iniciará cuando se haya completado la oferta de plazas de la especialidad.

10. Los estudiantes reconocidos/as como ENAES adquieren el derecho de solicitar centro de prácticas por delante del resto de los 
estudiantes universitarios de MAES únicamente en los plazos que se concreten dentro del calendario de actuaciones aprobado para el curso 
académico vigente. Asimismo, pedirán en el procedimiento preferente de adjudicación todos los centros que tengan las características que 
mejor se ajustan a sus circunstancias acreditadas y otros del resto de centros educativos. El estudiante ENAE que no obtenga adjudicación en 
el procedimiento preferente en base a su número realizado de peticiones de centros de prácticas, es responsable de participar en el 
procedimiento ordinario en igualdad de condiciones al resto de los estudiantes MAES.

11. La adjudicación del alumnado universitario de la Universidad de Sevilla y sus centros adscritos y de la Universidad Pablo de Olavide a los 
centros educativos se realiza en un procedimiento conjunto de ambas Universidades en el que se tienen en cuenta el orden de preferencia 
de las peticiones relacionadas por el alumnado en su solicitud y la nota media del expediente académico de los estudiantes universitarios 
que participan en el turno y plazo de solicitud que le corresponda. En general, los estudiantes pedirán, por orden de preferencia, el 
máximo número de las plazas de prácticas de los centros disponibles de su especialidad que les permita la plataforma informática. 
Los TURNOS de solicitud de plazas de prácticas seguirán este orden:

Å 1º Estudiantes reconocidos ENAE
Å 2º Estudiantes del centro propio de ambas universidades (US y UPO)
Å 3º Estudiantes de los centros adscritos de la Universidad de Sevilla: EU de Osuna y CEU Cardenal Spínola.

12. Para la solicitud de reconocimiento de ENAE por motivos laborales, el alumno adjuntará en su solicitud al centro universitario el contrato 
de trabajo y una certificación de la empresa en la que conste el horario de trabajo distribuido por días y la ubicación donde se desarrolla este 
trabajo. El contrato de trabajo deberá estar vigente durante el desarrollo de las prácticas. En la solicitud que el alumno aporte deberá 
constar su elección entre una adjudicación en horario de tarde o por cercanía al lugar de trabajo. Si no hay coincidencia entre la opción 
marcada en la solicitud en papel entregada en la secretaría del MAES por el estudiante ENAE y lo que éste ha solicitado en la plataforma de 
oferta de tutores en centros educativos, se anulará la adjudicación extraordinaria y se le reasignará un centro educativo una vez haya 
finalizado la adjudicación ordinaria de centros de prácticas a la totalidad del alumnado matriculado en MAES del curso 2023/2024. El 
procedimiento anterior podrá ser dejado sin efecto en el caso de que no exista oferta de plazas de tarde o que su número sea muy 
reducido. 

En cuanto a la oferta de plazas aportada por la Delegación Territorial de Educación 
de Sevilla, se informa lo siguiente:

UNIVERSIDAD DE SEVILLA
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En cuanto a la oferta de plazas aportada por la Delegación Territorial de Educación 
de Sevilla ,se informa lo siguiente:

13. La asignación de profesores tutores profesionales en los centros educativos es competencia 
del equipo directivo de los mismos y, para ello, se dará preferencia al profesorado participante 
en programas de formación y proyectos de investigación universitarios relacionados con la 
docencia y se tendrán en cuenta los criterios que estén recogidos en el correspondiente Plan de 
Prácticas incorporado al Plan de Centro.

14. En base al artículo 8 c) del RD 592/2014 de 11 de julio, por el que se regulan las prácticas 
académicas externas de los estudiantes universitarios  no está permitida la asignación de 
estudiantes para la realización de las prácticas en un centro al que esté vinculado laboralmente 
o con el que tenga alguna relación contractual. Igualmente no es procedente nombrar  a un 
tutor/a  docente profesional con parentesco con el/la alumno/a de prácticas.

15. La Universidad nombra un tutor  académico de la US a cada alumno universitario que, de 
forma coordinada con el/la tutor/a profesional del centro educativo, se encarga de realizar el 
seguimiento del alumno/a durante el periodo de prácticas, y que emitirá la calificación final de 
las prácticas académicas.

16. Para facilitar la coordinación y el buen desarrollo de la formación de los estudiantes durante 
el practicum, el tutor  académico realizará al menos dos contactos con el tutor  profesional del 
centro educativo (virtuales, presenciales, por email o telefónicos). 

UNIVERSIDAD DE SEVILLA
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En cuanto a la oferta de plazas aportada por la Delegación Territorial de Educación 
de Sevilla ,se informa lo siguiente:

17. En caso de ausencia del tutor  profesional la dirección del centro docente arbitrará las 
medidas oportunas para el buen desarrollo de las prácticas del alumnado universitario, 
designando otro tutor/a entre el profesorado del centro. En caso de no tener tutores disponibles, 
el centro deberá solicitar la reasignación del estudiante a la Delegación Territorial de Educación 
de Sevilla o a la Universidad correspondiente. 

UNIVERSIDAD DE SEVILLA



Publicación en la web del MAES de la 

Oferta de plazas
8 de noviembre de 2022

ÅPlazas ofertadas por 
los centros educativos 
sostenidos con fondos 
públicos (Delegación 
Territorial de 
Educación de Sevilla)

ÅPlazas ofertadas por 
los centros educativos 
colaboradores con la 
Universidad de Sevilla 
(Centros con líneas de 
enseñanza privada)
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Oferta de plazas de Prácticas del MAES

Plazas ofertadas por los 
Centros educativos 

sostenidos con Fondos 
Públicos 

(Delegación Territorial de 
Educación de Sevilla)

La solicitud de plazas de prácticas tiene 3 
Fases/Convocatorias:

Á 1ª) ENAE (9 de noviembre)
Á 2ª) Ordinaria (14 a 16 de noviembre)
Á 3ª) Alumnado de los Centros adscritos   

(24 y 27 de noviembre)

Plazas ofertadas por los 
Centros colaboradores 
con la Universidad de 

Sevilla 

(Centros Privados)
(9 de noviembre)

La solicitud de estas plazas se 
llevará a cabo en una única 

convocatoria 
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Publicación en la Web del MAES

Los ENAEAtención!

¡ SÓLO PUEDEN SOLICITAR PLAZAS EN UNA DE LAS DOS PLATAFORMAS !

2 plataformas informáticas distintas

A aquellos alumnos que fomenten la firma  de un convenio de cooperación entre 
una entidad educativa, con línea de enseñanza privada y la US, se les asignará la 
primera plaza ofertada (Art.32 Normativa de Prácticas Externas de la US); sin embargo, 

lo anterior no es posible llevarlo a cabo en los centros concertados con la 
Delegación T. de Educación de Sevilla. La fecha límite de presentación de la 
documentación en la Unidad de Prácticas de la EIP será el día 6 de noviembre de 2023

A B

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

IMPORTANTE: EN EL SUPUESTO DE QUE EL ENAE SOLICITE PLAZA EN LA 
PLATAFORMA B (CENTROS PRIVADOS) Y NO CONSIGA NINGUNA 

ASIGNACIÓN DE PLAZA DE PRÁCTICAS, EN ESTE SUPUESTO, TENDRÁ QUE 

SOLICITAR PLAZA EN LA 2ª FASE (C. ORDINARIA), EN LA PLATAFORMA A, YA 

EN IGUALDAD DE CONDICIONES QUE EL RESTO DEL ALUMNADO DE LA US
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A

Plazas ofertadas por los Centros educativos sostenidos con Fondos Públicos 

(Delegación Territorial de Educación de Sevilla)

https://www.juntadeandalucia.es/transfor
macioneconomicaindustriaconocimientoyu
niversidades/sguit/aplicaciones/practicum                 

https://www.juntadeandalucia.es/transformacioneconomicaindustriaconocimientoyuniversidades/sguit/aplicaciones/practicum
https://www.juntadeandalucia.es/transformacioneconomicaindustriaconocimientoyuniversidades/sguit/aplicaciones/practicum
https://www.juntadeandalucia.es/transformacioneconomicaindustriaconocimientoyuniversidades/sguit/aplicaciones/practicum


Para acceder a la aplicación debe ir a la dirección siguiente:

Debe introducir como usuario y contraseña el DNI sin letra. 

Es importante cambiar la contraseña la primera vez que se acceda y 
apuntarla para no olvidarla.

Importante

https://www.juntadeandalucia.es/transformacioneconomicaindustriaconocimientoyuniversidades/sguit/
aplicaciones/practicum

https://www.juntadeandalucia.es/transformacioneconomicaindustriaconocimientoyuniversidades/sguit/aplicaciones/practicum
https://www.juntadeandalucia.es/transformacioneconomicaindustriaconocimientoyuniversidades/sguit/aplicaciones/practicum
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A
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A

Pulsando en el botón de la derecha 

se desplegarán los centros 

disponibles.

Por el mismo procedimiento, vaya 

eligiendo los centros de su preferencia 

para las opciones 2ª, 3ª y sucesivas. 

Debe seleccionar tantos centros 

distintos como opciones tenga.

Una vez cumplimentadas todas las opciones, 

pulse en el botón ñGuardarò
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Si posteriormente, dentro del 

plazo para la elección de centros, 

el estudiante desea cambiar 

alguna petición, puede hacerlo, 

pero debe tener en cuenta que el 

programa sólo guarda la última 

petición efectuada, anulando la 
anterior o anteriores.

IMPORTANTE

Cambiar alguna petición 
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A
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B

UNIVERSIDAD DE SEVILLA
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B

https://eip.us.es/intranet

https://eip.us.es/intranet


Seleccionamos

solicitudes en el 

menú principal

Accedemos a Solicitud de prácticas 

en centro privado

Solicitud de plaza de prácticas

en Centros privados



Solicitud de plaza de 

prácticas

en Centros PrivadosEn la tabla de la 
izquierda, 
encontrará las 
plazas disponibles 
para su 
especialidad. Para 
añadir una plaza, 
simplemente haga 
clic en el símbolo 
correspondiente."

En la tabla derecha se muestran las 
plazas seleccionadas por el 
estudiante, donde puede cambiar el 
orden de preferencia o eliminarlas. 
Puede modificar su selección hasta la 
fecha de cierre de las solicitudes.



Otrosasuntosimportantes

http://www.master.us.es/maes/
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Validez permanente

2022/2023

https://sede.mjusticia.gob.es/es/tramites/certificado-
registro-central

(no caduca)



Caducidad de certificado negativo de delitos sexuales

- El certificado negativo de delitos sexuales presentado por
el estudiante será admitido por la Unidad de Prácticas de la
EIPsiempre que la fecha de su expedición por la autoridad
pertinente sea próxima a la fecha de inicio del periodo de
matrícula del curso 2023 / 2024 y se haya aportado a ésta .

- El certificado negativo de delitos sexuales tiene una validez
permanente , es decir, no caduca , puesto que no está
prevista en la norma una caducidad determinada . De
acuerdo a la Agencia de Protección de Datos, solo será
necesario renovar el certificado si se tuviera conocimiento
de nuevas circunstancias que pudieran hacer hecho
cambiar el contenido del certificado . En ese supuesto, la
empresa o la Administración podría exigir la renovación .
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"NOTIFICACIÓN IMPORTANTE: Los estudiantes que, durante el proceso 
de matriculación, otorgaron consentimiento a la Universidad de Sevilla 
para solicitar el certificado negativo de delitos sexuales no necesitarán 
realizar una solicitud adicional, excepto que así se le requiera por la EIP.
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http://www.master.us.es/maes/
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Curso 2023/2024

Vicerrectorado de Ordenación Académica
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Cursos 2016/17, 2017/18, 2018/19, 2019/20, 2020/21, 2021/22 y 2022/23



Evolución del grado de satisfacción 
de los estudiantesdel MAES de la US

con el Centro de Prácticas
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Escala de satisfacción de 0 a 10

Desde el curso 2016/17 al 2022/23
Curso 2016/17

ω9,25

Curso 2017/18

ω9,22

Curso 2018/19

ω9,29

Curso 2019/20

ω8,50

Curso 2020/21

ω9,28

Curso 2021/22

ω9,20

Curso 2022/23

ω9,18

El promedio obtenido durante de los últimos siete cursos 

9,13



Las prácticas externas del MAES

1. Marconormativode lasprácticasexternasdel MAESde la US.
2. Calendariodel Prácticum2023/2024
3. Laasignaturadeprácticasexternasdel MAESen la estructurade losestudios. El

móduloPrácticumy la temporalizaciónde lasprácticas.
4. El acta de selección (credencial) y fechas para su entrega y validación. El

contactoprevio del estudianteconel tutor académicode la USy con el centro
educativodeprácticas; supresentaciónen el centro.

5. La Guíade Prácticaspara la realizacióny evaluaciónde las prácticasexternas
del MAES(2023/ 2024). Lascompetenciasdel módulo prácticum; los objetivos
de lasprácticasy laspropuestasdeactividadesformativas.

6. Indicacionesy medidas que deben ser conocidaspara facilitar un desarrollo
óptimo de lasprácticasexternasdel MAES

7. LosCriteriosde Evaluación,los AnexosI y II y el documentode autoevaluación-
encuestade satisfacción.

8. LaMemoriade Prácticas(esobligatoriasupresentación).
9. Horariode lasprácticas,fechasa recordar,informacióny contactos.
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1. Marco Normativo

Å REALDECRETO592/ 2014, de11 dejulio, por el queseregulanlasprácticasacadémicasexternasde
losestudiantesuniversitarios.

Å ConvenioMarco de CooperaciónEducativa.(Firmadoel día 10/02/2016). Resoluciónde 9 de mayo
de 2016, de la SecretaríaGeneralde Universidades,Investigacióny Tecnología,por la que se
publica el ConvenioMarco de Colaboraciónentre la Consejeríade Economíay Conocimiento,la
Consejeríade Educacióny lasUniversidadesPúblicasAndaluzaspara el desarrollode lasprácticas
académicasexternas y el fomento de la investigacióny la innovación docente en el ámbito
educativoandaluz.

Å ConvenioEspecíficode CooperaciónEducativaentre la Consejeríade Educacióny la Universidad
deSevillaparael desarrollodelasprácticasacadémicasexternascurricularesdelMAES.

Å Adendade prórroga del Conveniosuscritoel 9 de noviembrede 2016, de cooperacióneducativa
entre la Consejeríade Educacióny Deporte y la Universidadde Sevillapara el desarrollode las
prácticas académicasexternas curriculares del MAES,por un periodo de hasta cuatro años
adicionales,estableciendosuvigenciahastael9 denoviembrede2024.

Å Normativa reguladora de las prácticas externas de la US.

Å Guía de Prácticas Externas del MAES y Guía del TFM, curso 2023/2024

Å Resoluciones e Instrucciones del equipo de gobierno de la US y de la EIP.

Å Acuerdosaprobadospor la ComisiónProvincialde Seguimientode los ConveniosEspecíficosde
Prácticasdel MAES.
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2. Calendario del Prácticum 2023/24
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