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¢Que es y para qué sirve este Master?

1. Formacion didactica y pedagdgica para ejercer la docencia en Secundaria,
Bachillerato, Formacion Profesional y EOI.

2. Conocimiento del entorno legal y organizativo de los centros.
3. Experiencia profesional.
4. Contacto con la practica

5. Requisito para opositar al Cuerpo de Profesores de Secundaria

fundamental es necesarias para ejercer la profesion docente

Su finalidad » qgue los estudiantes adquieran las competencias
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ESCUELA INTERNACIONAL DE POSGRADD

1'I4y Un Master profesionalizante

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

MASTER PROFESIONALIZANTE que se centra en la Formacion Inicial del
Profesorado de Secundaria

Se divide en especialidades, que coinciden con los ambitos de ensefianza
gue se imparten en la educacion secundaria.

Edicion 2021/2022 =» Treceava edicién que se imparte en la Universidad de Sevilla
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AYINZM Estructura de los estudios

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

'MODULO | TIPO DE MATERIA CREDITOS

Genérico Incluye la materias comunes y obligatorias para todos 12

los estudiantes y especialidades

Se trabajan aspectos psico-socio-pedagdgicos y didacticos con aplicacion a
las ensefianzas secundaria obligatoria, post-obligatoria y formacién
profesional.

Especifico Vinculadas a la especialidad (obligatorias de la 24

especialidad y del itinerario elegido)
Se incluyen todos aquellos aspectos relacionados con los curriculos de las
etapas de secundaria y formacion profesional

Practicum Practicas externas vinculadas a la especialidad 10

(obligatorias)
Enfocado a adquirir experiencia en las tres fases del proceso de
Ensefianza/Aprendizaje (disefio, intervencion y evaluacion)

Trabajo de Fin de Master (TFM) vinculado a la 6
especialidad (obligatorio)

Optativas Estos créditos se cursaran en materias o asignaturas de otros masteres 8
oficiales o en materias o asignaturas que proponga la Universidad
CREDITOS TOTALES 60

UNIVERSIDAD DE SEVILLA
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(por asignaturas y créditos)

MODULOS Materias y créditos ECTS asignados
ECTS

I. MODULO 12 Procesos y contextos educativos (4)
GENERICO Aprendizaje y desarrollo de |la personalidad (4)
Sociedad, familia y educacién (4)
Procesos y contextos educativos (Orientacion educativa) 4
Desarrollo, Aprendizaje y educacion de la personalidad (4)
Sociedad, familia y educacidn (Orientacion educativa) 4

Il. MODULO 24 Complementos de formacion disciplinar en la especialidad (6)
ESPECIFICO Aprendizaje y enseflanza de las materias de la especialidad (12)
Innovacion docente e Investigacion educativa (6)
4 Asignaturas especificas para la especialidad de Orientacion
Educativa (6 créditos cada una)

I1l. MODULO 16 Las practicas obligatorias en centros educativos (10 ECTS)
PRACTICUM El Trabajo de Fin de Master (6 ECTS).

OPTATIVAS 8 Estos créditos se cursaran en materias/asignaturas que proponga
la US o de otros masteres oficiales. 7
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1. Conocer los contenidos curriculares de las materias de su
especialidad (Médulo especifico) y adquirir los conocimientos
didacticos de los procesos de ensefianza. Aprender a planificar,
desarrollar metodolégicamente y evaluar el proceso educativo
(Mddulo genérico).

2. Innovar e Investigar en la ensefanza-aprendizaje (buscar,
procesar y comunicar informacion, transformarla en
conocimiento y aplicarla en los procesos educativos de sus
materias de forma transversal e interdisciplinar (Grandes areas:
innovacion e investigacion).

3. Disenar y desarrollar espacios de aprendizaje con especial
atencion a la igualdad de derechos y oportunidades, al respeto
de los derechos humanos que faciliten la vida en sociedad, a la
toma de decisiones y a la construccion de un futuro sostenible

(Todos los Modulos).
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Competencias (mas significativas)

4. Dominar habilidades sociales para fomentar el

aprendizaje y la convivencia en el aula, y abordar

problemas de disciplina y resolucidn de conflictos
(Mddulo genérico).

5. Conocer la normativa y organizacion institucional del
sistema educativo y los modelos de mejora de la calidad
con aplicacion a los centros de ensefianza

(Mddulos genérico y especifico).

6.Tutorizar al alumnado e informar y asesorar a las
familias sobre el proceso y la orientacidn personal,
académica y profesional de sus hijos

(Mddulo genérico).

7. Adquirir las habilidades de aprendizaje de forma
autonomay a lo largo de toda su vida.
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'''''''''''''''''''' SISTEMA DE COORDINACION
Y AREAS DE CONOCIMIENTO

COMISION
ACADEMICA

(CAMAES)

<

COMISION GARANTIA DE
CALIDAD DEL TITULO
(CAMAES + 1 profesional
de la educacion+ 1
estudiante)

4

DIRECCION DE LA EIP

DIRECCION DEL MASTER |

COORDINACION AREA DE CIENCIA Y TECNOLOGIA |

COORDINACION AREA DE FILOLOGIA |
COORDINACION AREA DE CIENCIAS SOCIALES

COORDINACION AREA DE ARTE Y DEPORTE |

COORDINACION AREA DE FORMACION PROFESIONAL

COORDINACION AREA GENERICA |

|




*  SISTEMA DE COORDINACION

Comision
Académica
B Coordinacion Area

o Coordinacion Médulo

Coordinacion Asignatura

Docentes asignatura
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AREAS DE CONOCIMIENTO

[\R’EA
GENERICA

Coord. M.2
Carmen Reina

MODULO

GENERICO

AREA

CIENCIA Y
TECNOLOGIA

Coord. Javier
Blazquez

Biologia y
Geologia
Fisica y Quimica
Matematicas

Tecnologiay
Procesos
industriales

Informatica

AREA

FILOLOGIA

Coord. M2 Angeles
Toda

Lengua
Extranjera

Lenguay
Literatura

AREA

CIENCIAS
SOCIALES

Coord. Juan Carlos
Rodriguez

Ciencias
Sociales

Orientacion
educativa

AREA

ARTEY
DEPORTE

Coord. Eva Lainsa

Dibujo, Imagen
y Artes Plasticas

Educacion Fisica
y Deportiva

AREA
FORMACION
PROFESIONAL

Coord. Cristina
Ceballos

Formaciény
Orientacion
Laboral

Economia,
Empresay
Comercio

Hosteleria y
Turismo

Procesos
Sanitarios

12



Actividades formativas complementarias y de
caracter voluntario, curso 2021/2022

Curso “Educar para participar en

IMAES

UNIVERSIDAD DE SEVILLA
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ORIENTACION A LA
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3 Univergydad

A

us. ae Sevilla

MAES

Cursas el MAES
en la Universidad

PROFESION DOCENTE

de Sevilla

lll Jornadas sobre Oposiciones

Taller de
Biblioteca

IV JORNADAS SOBRE
LAS PRACTICAS EXTERNAS
DEL MAES

la transformacion que el mundo
necesita

Taller de
escritura
académica

“Habilidades de
Comunicacion

ara la labor
docente”

Taller de
Teatralizacion
para la funcion

docente

1l Jornadas de
TFM

13



N, ACTIVIDADES FORMATIVAS COMPLEMENTARIAS Y DE CARACTER VOLUNTARIO

* Dias 19, 20y 26 Jornadas sobre las Practicas
Octubre 2021 « Dias 21 y 25 Jornadas POAT Orientacion
‘ Profesion Docente

» Dia 25, Curso de habilidades de comunicaciéon

UNIVERSIDAD DE SEVILLA )
e

~

[ Noviembre 2021 « Curso de habilidades de comunicacién

J
\

* Dias 2, 3Y 13 Jornadas sobre las Practicas
Externas del MAES

. s  Dia 2 Sesion informativa “El Practicum del
Diciembre 2021 MAES: las Practicas y el TFM".

» Dias 14, 15y 16, Curso Educar para la
transformacion que el mundo necesita

Curso 2021/22

PROGRAMACION

/

[ Enero 2022 ] * Dia 13 Jornadas TFM ]

* |l Jornadas Oposiciones \
» Curso de habilidades para la comunicacién
Entre febrero y Junio * Taller de teatralizacion para docentes.

33P[an Propio 2022 - Taller Biblioteca: Normas APA, Mendeley y

Antiplagio
-Docencia )

=




Orientacion a

la Profesion Docente
Mesa redonda

https://masteroficial.us.es/maes/
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Jueves, 21 de octubre

Especialidades de: Inglés, Francés, Italiano y Alemén
Especialidad de Matemticas

Especialidad de Tecnologla y Procesos industriales
Especialidad de Fisicay Quémica

Facultad de Ciencias de la Educacién
Especialidad de nformética
Especialidad de Educacién Fisica

Lunes, 25 de octubre

Especialidades de Formacién Profesional:

Hostelerfa y Turismo

Procesos sanitarios

Economia, Empresa y Comercio

Formacién y Orientacién Laboral
Especialidad de Orientacién Educativa
Especialidad de Biologfa y Geologia
Especialidad de Lenguay Literatura espaiola Y Latiny Griego
Especialidad de Miisica

16
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19, 20y 26 octubre de 2021
2,3 vy 13 diciembre de 2021

Programa octubre: MESAS

: "(‘-:’h'i?. La organizacion y

arm 1A
ad en los centro

(Impartido por orientador/a de centro educativo)

(Interwenen Docentes de ensenanza secundana bachlllerato y FP)




MEDIDAS COVID

MEDIDAS GENERALES
MEDIDAS DENTRO DEL AULA

GESTION DE CASOS Y ESTUDIANTES
VULNERABLES

Informacion detallada



https://www.us.es/covid-19/us-estudiantes

MEDIDAS GENERALES

En distancia menor a 1,2 m. recomendable FFP2

Mascarilla obligatoria

En distancia mayor a 1,2, puede ser quirargica

- Acudir directamente al aula

- No ocupar los pasillos ni espacios externos al aula

- Lavarse las manos con gel hidroalcoholico al entrar en clase

- Una vez finalizadas las clases, no permanecer en el edificio a no ser por
causa justificada

- Se desaconseja el uso compartido de materiales

- Respetar la senalizacion del centro



MEDIDAS DENTRO DEL AULA

Aforo: de aulas 100%, manteniendo la mayor distancia posible

En distancia menor a 1,2 m. recomendable FFP2
Mascarilla obligatoria

En distancia mayor a 1,2, puede ser quirurgica

Trazabilidad: Procurar ocupar el mismo sitio siempre en el aula



GESTION DE CASOS y ESTUDIANTES VULNERABLES

1.1 No se incorporaran a la actividad presencial:
- Personas que sean casos confirmados con infeccion activa
- Personas con sintomas compatibles con la COVID-19 (casos sospechosos).

1.2. Enviar correo a covid19@us.es en los siguientes casos:
- Conviviente de persona con sintomas compatibles con COVID19
- Contacto estrecho de persona pendiente de confirmacion de prueba

- Contacto estrecho de casos confirmados

1.3. Estudiantes vulnerables
- Comunicar a covidl9@us.es correo si se encuentra en situacion de

vulnerabilidad (inmunodeficiencias, cdncer en tratamiento activo o embarazo con
complicaciones o patologias no controladas, para ser valorado).

Asunto del correo: ESTUDIANTE VULNERABLE.

Adjuntar informe médico



mailto:covid19@us.es
mailto:covid19@us.es

B Curso 2021/2022
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IMAES Lo que vamos a ver...

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

(©) Elcalendario del MAES y la temporalizacién por médulos

@ _a asignatura de practicas externas y la estructura del
oracticum en el MAES

@ _0s procedimientos para solicitar la plaza de practicas
externas: el calendario de actuaciones y las plataformas
informaticas

@ Otros asuntos importantes
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@ El calendario del MAES y la temporalizacion por médulos

. La asignatura de practicas externas y la estructura del
practicum en el MAES

. Los procedimientos para solicitar la plaza de practicas
externas: el calendario de actuaciones y las plataformas
Informaticas

. Otros asuntos importantes



Calendario académico del MAES, curso 2021/2022

Se puede consultar y descargar en la pagina web del MAES
https://masteroficial.us.es/maes/el-master/calendario-academico
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https://masteroficial.us.es/maes/el-master/calendario-academico
https://masteroficial.us.es/maes/el-master/calendario-academico
https://masteroficial.us.es/maes/el-master/calendario-academico
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Moddulo Genérico

Maddulo
Especifico

Maddulo
Practicum:
Practicas
Externasy TFM

Libre Designacion

TEMPORALIZACION

¢ Primer Trimestre
Del 27 de octubre al 1 de diciembre de 2021

e Segundo Trimestre
Del 31 de enero al 24 de marzo de 2022

e Segundo y Tercer Trimestre Practicas externas y TFM
Del 17 al 21 de enero de 2022 (12 periodo= 20 horas)
Del 24 al 27 de enero y del 29 de marzo al 27 de mayo de
2022 (22 periodo= 80 horas)

e Fecha limite finalizacidn las practicas: 27 de mayo de 2022

e Fecha limite de entrega de la MEMORIA PRACTICAS
6 de junio 2022

e Fecha limite de entrega del TFM: 14 de junio 2022
e Defensa del TFM: del 27 de junio al 1 de julio de 2022

e Primer Trimestre
Del 27 de octubre al 1 de diciembre 2021

26
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. El calendario del MAES y la temporalizacion por modulos

@ La asignatura de practicas externas y la estructura del
practicum en el MAES

. Los procedimientos para solicitar la plaza de practicas
externas: el calendario de actuaciones y las plataformas
informaticas

. Otros asuntos importantes



I MAES | éQué son las practicas externas?

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

e Las practicas externas constituyen una asignatura de
10 créditos ECTS obligatoria para la obtencion del
master. Se trata de practicas externas curriculares,
incluidas como asignatura en el Plan de Estudios.

éDonde se realizan las practicas externas?

 Las practicas externas se desarrollan en centros
educativos reconocidos por la Delegacion Territorial de
Educacion, o en centros colaboradores con la US, bajo
la tutela y supervision de un tutor o tutora del centro
de practicas (tutoria profesional) y de un profesor o
profesora de la universidad de Sevilla (tutoria
académica).



e LA ASIGNATURA DE PRACTICAS EN LA
ESTRUCTURA DE LOS ESTUDIOS DEL MAES

U=

‘h MAES El Master en Formacion de Profesorado

s S S se estructura de la siguiente forma

MODULO TIPO DE MATERIA CREDITOS ECTS

Genérico Se cursan asignaturas de desarrollo comun y obligatorias a 12
todas las especialidades.

Especifico Se cursan asignaturas particulares vinculadas a la 24
especialidad (obligatorias de la especialidad)

Practicum Practicas curriculares externas vinculadas a especialidad 10

/ en Centros educativos de la provincia de Sevilla
(obligatorias)

Elaboracion y defensa del Trabajo de Fin de Master (TFM) 6
vinculado a especialidad (obligatorio)

Libre Disposicidon  Se cursan asignaturas de caracter optativo. Estos créditos se 8
cursaran en materias o asignaturas de otros masteres
oficiales o en materias o asignaturas que proponga la
Universidad.

Créditos totales 60



us

EL MAES
Y VNSY  (En créditos y en horas)

Recordemos gue:
1 ECTS (Sistema Europeo de Transferencia de Créditos)
Unidad de medida del tiempo de dedicacién del estudiante
1 crédito ECTS = 25 horas de dedicacion del estudiante

e El MAES =» 1 curso académico
de 60 créditos ECTS

* 60 créditos ECTS x 25 horas de trabajo
del alumnado= 1500 horas en cémputo
anual

UNIVERSIDAD DE SEVILLA .,




L= ESTRUCTURA DEL PRACTICUM

MODULO PRACTICUM

(16 créditos ECTS= 400 horas)
« PRACTICAS EXTERNAS

obligatorias y vinculadas a la especialidad
(10 ECTS = 250 horas)

e TRABAJO FIN DE MASTER
obligatorio
(6 ECTS = 150 horas)

UNIVERSIDAD DE SEVILLA o



LAS PRACTICAS EXTERNAS

(En créditos y en horas)

PRACTICAS EXTERNAS

10 ECTS = 250 horas de trabajo
del alumnado

» 100 horas de practicas presenciales* en el Centro educativo dirigidas por
el profesor-tutor asignado

» 150 horas de trabajo no presencial, dedicadas a la planificacién de
actividades docentes, preparacion de materiales, lecturas, redaccion de
una Memoria de Practicas, etc.

*Durante el curso 2021/22, debido a las excepcionales circunstancias que
estamos viviendo con la pandemia COVID, l|a_presencialidad estara
condicionada a la evolucion sanitaria y social de la misma y, por consiguiente,
a las normativas e instrucciones legales y académicas que se emitan por las
instituciones y organismos competentes, asi como a la autonomia
organizativa y pedagdgica de cada uno de los centros educativos en donde se
lleven a cabo las practicas.

UNIVERSIDAD DE SEVILLA




Las practicas externas se llevan a
cabo segun lo dispuesto en

E | P Escuelo Internacional
de Posgrado “ l M o E S

Vicerrectorado de Ordenacion Académica

MASTER UNIVERSITARIO EN FORMACION DEL PROFESORADO
DE EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA Y BACHILLERATO,
FORMACION PROFESIONAL Y ENSENANZA DE IDIOMAS (MAES)

GUIA DE PRACTICAS

PARA LA REALIZACION Y EVALUACION DE
LAS PRACTICAS EXTERNAS
Curso 2021/2022
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@ Los procedimientos para solicitar la plaza de practicas
externas: el calendario de actuaciones y las plataformas
informaticas.
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Algunas cuestiones previas

Alta diversidad de situaciones que los estudiantes van a encontrarse en los centros
de practicas.

Estamos ante un momento y un reto muy positivo para vuestra formacion como
docente: reto a nivel pedagdgico.

Las plazas de practicas en horario de tarde van a ser practicamente inexistentes.

Posibilidad de realizar las practicas con un docente que trabaje por ambitos y no
solo en su especialidad y que pueden tener que complementar con otras
actividades complementarias.

Los tutores pueden no tener la maxima carga docente en su especialidad y por
tanto podrian tener que complementar con otras actividades complementarias.

Se mantienen los dos periodos de realizacion de las practicas:

12 PERIODO (20 horas): actividades relacionadas con el conocimiento del
centro/entorno/documentacion, etc. Concretar la intervenciéon que se hard en el
segundo periodo de practicas, para poder trabajarla durante el médulo especifico.

22 PERIODO (80 horas) Disefio e Intervencion.



| MAES

UNIVERSIDAD DE SEVILLA
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El plazo de presentacion de las solicitudes
sera el mismo para los 3 procedimientos

25 al 29 de octubre

_--/—'—_ 7
Solicitud para el

Reconocimiento como

\ E NAE I Solicitud para el

Reconocimiento
Experiencia Practica

Descargar los impresos de solicitud en
https://masteroficial.us.es/maes/practicas-externas/impresos

A la solicitud es necesario adjuntarle la documentacion que acredite lo que el alumno alegue como causa justificativa.

™

37



https://masteroficial.us.es/maes/practicas-externas/impresos

PLAZO DE PRESENTACION DE

E N A E SOLICITUDES:
Del 25 al 29 de octubre de 2021

Estudiantes con necesidades académicas especiales

Existe un procedimiento de adjudicacion preferente para los estudiantes
gue soliciten y sean reconocidos como ENAE en base a los siguientes
motivos, sin que su orden implique prioridad de adjudicacion:

1. Estudiantes con discapacidad acreditada segun el articulo 1.2 de la Ley 51/2003 de 2 de
diciembre, de igualdad de oportunidades, no discriminacion y accesibilidad universal de las
personas con discapacidad.

2. Enfermedad propia o de familiares de primer grado a su cargo.

3. Estudiantes embarazadas o estudiantes que tengan a su cargo hijos menores de 3 afios
0 personas mayores ascendientes.

4. Estudiantes con contrato laboral durante el periodo de desarrollo de las précticas.

5. Estudiantes que sean deportistas de alto nivel o deportistas de alto rendimiento, en los
términos contemplados en la normativa vigente. (RD 971/2007 de 13 de julio)

6. Estudiantes con otras situaciones personales de grave dificultad, tales como victimas

de maltrato, victimas de violencia de género o terrorismo y dificultades econdmicas.

Es imprescindible acreditar documentalmente y de forma fehaciente
la causa por la que se solicita la condicion de ENAE

UNIVERSIDAD DE SEVILLA :
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GUIA DE PRACTICAS
l GUIA DE PRACTICAS (OE)

UNVERSIDAD OF SEVILLA CALENDARIG DE PRACTIGAS A L
CALENDARIO DE ACTUACIONES
LISTADOS DE ADJUDICACIONES DE PLAZAS ato pdf
‘v OFERTA DE PLAZAS web

PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE PLAZAS

% ESTUDIANTES CON NECESIDADES ESPECIALES (ENAE)

. - PRACTICAS ENQTRAS FROVINGIAS I C I A L

Descargar/el impreso de;solicitud 44’? :

¢ ’ ==~ RECONOCIMIENTO DE PRACTICAS

TUTORES DE CENTRO ad de
IMPRESOS l6n de
LIMITACION DE LA OFERTA DE PLAZAS DE PRACTICAS DE na copia
TARDE

0s que
aparecen publicados al final de la Guia del TFM
(anexo | obligatorio, anexo 2 opcional)

IRV V. aley,
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Vicerrectorado de Ordenacion Académica u'&

Master Universitario de Formacion del Profesorado de
Educacion Secundaria Obligatoria, Bachillerato, Formacion
Profesional v Ensenanza de Idiomas

Curso 2021/2022

SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO COMO ESTUDIANTE CON
NECESIDADES ACADEMICAS ESPECIALES (ENAE)

specialida
Teléefono de contacto: Tifno.2:
Domicilio: Localidad:
e-malil: Provincia:
Teléfono movil: Tf2:

lee acredits

MARCAR CON UN X LA SITUACION POR LA SOLICITA L RECONOCIMIENTO COMO ALUMNO ENAE

o Lstudiantes con discapacidad, en los términos contemplados en la normativa vigente (1)

o Lstudiantes embarazadas o estudiantes que tengan o su cargo hijjos menores de tres afos o
personas mayores ascendisntes,

(=] Cstudiantes que necesiten compaginar los estudios con la actividad laboral. (2)

= Istudiantes que sean deportistas de alto nivel o deportistas de alto rendimiento, en los
téarminos contemplados en la narmativa vigente (3)

= Lstudiantes con otras situaciones personales de grave dificultad, tales como wvictimas de
maltrato, violencia de género o terrarismo, entre otras, asi como estudiantes con grado de
minusvalia Inferior al 335%,

(1) Tendran ln consideracion de estudiantas con discapacidad los sstudiantes de la Universidad de Sevilla que acrediten estar
comprendidas en el articula 4.2 del Real Decreto Legisiativa 1/2013, 29 de noviembre, par ¢l Que se aprueba o) Texta refundido
de o ley g ol de de tas g scldadd v de 5 ClUusiOn soc
(2) Se debe curmpling la solicitud de reEcOoNOChMento como aestudiants ENALE por Otivos laboralas.

(3) Toendran la conasideracion de estudiantes deportistas de alto nivael o de alto rendimionto jlos estudiantes de e Universidad de
Levilla calificados como talos por ol Consmlo Supariar de Departes o la comunidad autdnoma, seguan carresponda, de acuerdo con
o dispuesto on ol Real Decreta 571 /2007, de 11 de julio, sabmre depoartistas de altao nivel y alta readimiento

Por el estudiante

Fdo.:
Fecha:

ENTREGAR ESTA SOLICITUD EN LA SECRETARIA DEL VIAELS O EN LA UNIDAD DE PRACTICAS DE LA £IP O
POR CORRED ELECTRONICO A LA DIRECCION practicasmaes@us.es

UNIVERESIODAD OE SEVILLA LUNIOAD OE FRACTICAS DE LA ES
Paboton dae MEexIico. FPasec os ins Dalicass, win. 41
DR . Anvesve 1)

SUELA INTERNACHDINAL DE FOSGRADO
Soaville - Tol . 545501458 y USASA0TA0 K amnil oot cmsrny
ML AN RA MRS

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES:

Del 25 al 29 de octubre de 2021




e I P Escuela Internacional
de Posgrado u :
Vicerrectorado de Ordenacion Académica %

Master Universitario de Formacion del Profesorado de
Educacion Secundaria Obligatoria, Bachillerato, Formacion
Profesional v Ensenanza de Idiomas

Curso 2021/2022

SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO COMO ESTUDIANTE CON
NECESIDADES ACADEMICAS ESPECIALES (ENAE)

FPOR MOTIVOS LABORALES

Datos del Estudiante

Nombre z égellldos' DNI:
specia

| Teléfono de contacto: Tiftno.2:
Domicilio: Localidad:
e-mail: Provincia:
Teléfono movil: Tf.2:
Empresa: DNI:
Ubicacion del lugar de trabajo:
Horario Laboral: Dias de L a V:

 Fecha fin del contrato: Localldad:
e-mail: Provincia:

Datos de la persona de contacto:

Es imprescindible acreditar documentalmente la petician con contrato laboral legal vy
vigente, junto con el certificado horario diario emitido por la empresa y ubicacléon del lugar de trabajo.

MARCAR CON UN X LA OPCION POR LA QUE OPTA
PRACTICAS EN HORARIO DE TARDE
CERCANIA AL PUESTO DE TRABAJO

(Si no hay coincidencia entre |la opcidn marcada en la solicitud en papel entregada en la Secretaria del
Centro Unilversitario por el estudiante ENAE vy lo qua éste ha solicitado en la platatorma de oferta de
tutores en centros ceducoativos, se anulara la adjudicacidon extroordinaria vy se le reasignard un centro
aducativo una vez haya finalizado la adjudicacidon ordinaria de centros de practicas a la totalidad del
alumnado matriculado en el MAES del curso 2016/2017)

DOCUMENTACION QUE ADIUNTA:
1
2
3

Por el estudiante

Fdo.:
Fecha:

ENTREGAR ESTA SOLICITUD EN LA SECRETARIA DEL MAES
UNIVERSIDAD DE SEVILLA — UNIDAD DE PRACTICAS DE LA t:tu_,utLA T ERNACIONAL OE POSGRADO

FAEUGN e MER0 . FFAGeo de e Douoine, S WHRAAKOTAR y BRAGDHOLAG & al rsalioasmasedinue ms
3t ey 1y ww'u- e v 1'~

-:

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES:

Del 25 al 29 de octubre de 2021




SOLICITUD PARA REALIZAR LAS PRACTICAS
EN OTRAS PROVINCIAS
DE ANDALUCIA

Los estudiantes del MAES que necesiten realizar las practicas en Centros
educativos situados en otras provincias de Andalucia, deberan solicitarlo en el
mismo plazo que el establecido para las solicitudes de alumnos ENAE,
cumplimentando el documento previsto para ello junto con la documentacion
que acredite lo que el alumno alegue como causa justificante.

Las solicitudes que sean reconocidas por la Comisidon Interinstitucional, seran
elevadas a la Comision Regional de seguimiento del Convenio, y se gestionaran a
través de los pertinentes contactos entre las Delegaciones Territoriales de
Educacién de las diferentes Provincias de Andalucia para intentar conseguir una
plaza vacante en la especialidad que se pretenda.

En ningun caso se podra garantizar la concesion de una plaza en otra provincia
andaluza, por lo que el alumno tendra que solicitar su plaza de practicas
obligatoriamente en la convocatoria extraordinaria (si es ENAE) u ordinaria (si
no es ENAE), excepto que se le haya comunicado previamente que le ha sido
concedida plaza en otra provincia.

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES:
Del 25 al 29 de octubre de 2021




e l P Escuela Internacional .
de Posgrado b
Vicerrectorado de Ordenacion Académica 1.1'&r

Master Universitario de Formacion del Profesorado de
Educacion Secundaria Obligatoria, Bachillerato, Formacion
Profesional y Ensefanza de Ildiomas

Curso 2021/2022

SOLICITUD PARA REALIZAR LAS PRACTICAS DEL MAES
EN OTRAS PROVINCIAS DE ANDALUCIA

Datos del Estudiante
N

ombre y Apellidos: DNI:
| Especialidad MAES:
Telefono de contacto: THno.2:
Domicilio: Localidad:
e-mail: Provincia:
Teléfono movil: Tf.2:

Datos del destino solicitado

Provincia:
Localidad: Centro:
Turno de Maﬁana%do Tarde:

G

IMPORTANTE: Deberd motivar y acreditar documentalmente las causas que le llevan a realizar tal
solicitud.,

D CION QUE SE AP AU E Ll uD:

1
2
3

Por el estudiante

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES:

Fdo.

pau Del 25 al 29 de octubre de 2021

ENTREGAR ESTA SOLICITUD EN LA SECRETARIA DEL MAES O EN LA UNIDAD DE PRACTICAS DE LA EIP
O POR CORREO ELECTRONICO A LA DIRECCION practicasmaes@us.es

UNIVERSIDAD DE SEVILLA - UNIDAD DE PRACTICAS DE LA ESCUNLA INTEFINACIONAL DE POSGHADOD
Pabolon de Méxon Pasec do las Delicas, &/ 41013 Sevilla - Tel ' 964660145 y S6AKSOT40 E-mall peantGanmaes s on
DD e nasin L UR s e a8
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CONVALIDACION DE LAS PRACTICAS

us

2Quién podra solicitar @l reconocimiento de las horas de Experiencia Practica?

Los alumnos Que puedan - - i 3 -
profesor y desarrollando funciones propias de éste (nunca como auxiliar o lector) en centros
de Secundaria, Formaclion Profesional o Escuelas Oficiales de Idiomas bajo el Sistema
Educativo Espanol. Asi, la actividad como auxiliar de conversacion o en acadaemias no permitira
obtener el reconocimiento de experiencia practica.

Para el reconocimiento de experienclia practica sera aceptada |la acreditaciédn de
experiencia acorde a la especialidad para la que ! estudiante realice la solicitud de
preinscripcidan.

En ningudn caso sera reconocida la experiencia practica adquiricda para alcanzar otro
titulo acadamico,

LCOHMO yv cuando solicitar el reconocimiento?

SAlo sera posible solicitar @l reconocimiento de expariencia practica durante @ periodo
contemplado en la normativa vigente al respecto.

Para ello, el estudiante deberad presentar:

- La solicitud de reconocimiento de experiencia practica (Anexaoa i)

- Certificado de experiencia practica (Anexo 1), En dicho certificado deberan figurar, sl
menos, los datos Identificativos de la Institucion, la etapa, las fechas v la especialidad
docente impartida. El certificado debera estar firmado y sellado por el Director/a o
lafe de Estudios del Centro.

- La Hoja de Servicios en el caso de centros publicos

- El Certificado de Vida Laboral, en el caso de centros privados vy privados-concertados.

El no ajustarse a las anteariores condicionNas sera Mmaotivo de desestimacion de dicha solicitud,
L£Qué validez tendra el reconocimiento?

El reconocimianto de las horas de experiencia practica tendra la vigencia del actual
plan de estudios del titulo

S el estudiante obtiene el reconocimiento de su experiencia practica, no tendria que
acudir a un centro de practicas, pero =i debera matricularse de las asignaturas
correspondientes yvrealizar el TFM sepgun @l plan de trabajo qQue determine su tutor académico

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES:

Del 25 al 29 de octubre de 2021 a4




CONVALIDACION DE LAS PRACTICAS

us

ANEXO |

MASTER UNIVERSITARIO EN PROFESORADO DE EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA ¥
BACHILLERATO. FORMACION PROFESIOWAL ¥ ENSENANZAS DE ITNOMAS,

Apellidos
Nombre:
Olreccon
Poblacion,
Codigo Posaat
Provineia

Pars:

DN/ Pusaparts
Teledono Njo Tebdfono mavil
Ewmad

EXPONE:

Que ba realizado sctividad prictica docente on ol campo de la Edutacidn Secundane

Obigatoria y Bachi®erato, Formacion Profesional o Ensefianza de Idsomas

Y SOLCITA:

Que ie sra reconocida lp expecencia practea on la avgnaturas obligatons “Pricticas Txtemnan

on Contros do Secundaca” de le Expecialided de {indigue e Especialided del Mibster on ls que

estd matnculado)

LO que solcito en L de

_de 201&

Firma

Sea. Directora de la Escuela Imermacional de Posgrado y Doctorado y Presidenta de la Comison

Acuddmica del MAES de la Universidad de Seville

us

ANEXO NI

MODELD DE CE

ICACION DE EXPER|

D./ne

Directar/a « lefe de Extodios (sutirdyess lo gus proceda) dwl Centro

Con CIF

Foblacion

CERTIFICA:

Provincois

Que D /D",

con DNI/Pasaporne

ha cesarrollado sctividad docsnte an este contro sducativa, coma Profesor en s Trpecialidad
de on los matudias de (marcar 1o gue proceda)

*  Educackdn Secundacias Obdgatoria y/o Bachillerato
*  Formacion Profesianal
= Fscueda Ofcial deo idiomas

Dursnte las siguientes fechas:

Desde Hasta Desde Hasts
Jod 4ok Jord ot
Y v I Jod v -
Lok fond Jouid Lol

Lo quw certifico & sfectos de reconocimiemo de e uxperniencie préctics an orden o los estudios
del Master Universitana on Formacdn del Profeoraso de Educacion Securstaria Obligatoria v
Bahilleruto, Formacidn Profesionsd o Ensefania de Idiormas on la Universidod de Sevilla

Localidad y fecha

Director/a o Jefe de Extudios
0/Or
Firma v sello del Ceantro

€0 conit e Nabel IMEartioo docencs en AL e une Diceciaiced sfedic tantas cootes del Ansss & Comme e

[TV

45



CAL ENDARND DE ACTUACKINES PARA LA SOLCITUD DE PLAFAS DE PRACTICAS DEL MAES (US), CURSO 2212022

ERancy pearm Solicitudes ENAE/Practicas en otras Provincias/Convalidacién de las Pricticas Externas
S * El reconocimiento como estudiante del MAES con necesidades académicas especiales (ENAE)

R am— e El realizar las practicas en un centro educativo de otra provincia en Andalucia

El reconocimiento de experiencia practica para convalidar la asignatura de Practicas Externas del MAES

Aar11r2021 |F"ul:|lir.:acil:'ln de los listados provisionales |

|Ap-ertur.a del plazo para reclamaciones |

ar1r2021 |Li5ta||:lo definitivo del reconocimiento de los EMNAE |

SfMM1/2021

Publi — e 1 . . 1 . — I MAES

PLAZAS OFERTADAS POR LOS CEMNTROS SOSTEMNIDYDS COM FOMDOS PUBLICOS (OFERTA APORTAD
POR LA DELEGACTOM TERRITORLAL DE EDUCACHDRM DNE SEWILLA.
FlLaFAaASs OFERTADAS POR LOS CEMNTROS COLABORADNDORES (PRIVADCOS) COM LA UNIWERSIDAD DE
SEWILLA.

Conmnwvocator S irmanr parra alummnos ENAE v convocaltoria para

=0 ar practicas em los Centros Colaboradores
A0 de nowiemibbre 2021

Apertura del plazo para solicitar plazas de Practicas en la plataformma imformatica para

LOS EMNAE MO PODRAN SCOLICITAR
PLAFZS EM AMBAS PLATAFORMAS

ESTLUDUANTES QUE DNESEEN PARTICIPAR EM LA OFERTA EM LOS
ESTUDIANTES RECOMNOCIDOS COMO ENAE CENTROS CIOHAFDORAHIRES OO LA LIS
Lieas de Encenansa Privacka)

1112021 5 5 5 H § o ii

A0S 11 20219 40112021

Adjudicaciones de plazas para los Alumnos Reconocidos oonmo ERNAE
Adjudicacioness de plamas del alumnado participants en la oferta de las plamas de los Cemtros Colaboradores
com la US (privados)

FPlazo de Reclamacionss

Listado Definitivo de las adjudicaciones de plazas
de la pnmera fase del procedimiento.

A1 11 F2021

A2MM172021

Unidad de Practicas

Escassla ntemacional oe Posqpracks
Universidad de Sewilla




Comwvocatoria orndmaria aluomnos matriculados en la US/U0PO

Ol 15 al 17 de nowvismibares de 2021

Apertura del plazo para solicitar plazas de practicas en la platafornma imfornmatica
para Alummnos del MAES de la USSP O
Del 15 al 171172021 Cral 15 al 171152021

A4S/ 12021 Publicacion Listado Provisional de las adjudicaciones del alummnado
universitario a las plazas del procedimiento ordimario

22w 231172021 Plazo de reclamaciomnes
I_l
e 2 P I W e 01 0 | Resolucidon de las reclamaciones del procedimiento ordinario

Convocatoria para los alumnos de los Centros adscritos a la US (Centrmo

' Umiversitario de OSUNA v el Centro de Estudios Universitarios ““Carndemal
- Spimola™)

25 w 26 de nowiembre de 200241

Apertura del plazo para solicitar plazas de practicas en la plataforma informatica para 1
alummnado de los Centros adscritos: Centro Universitario de OSUNA v Centro de

75 y 26 de Estudios Universitarios “Cardenal Spinocla™.

nowiermbre 2021

25 w Z6 nowiermbre

29 r11/2021 Publicacidon Listado de las adjudicaciones de las plazas de los alumnos de
los Centros adscritos vy apertura de plazo para reclamaciocomnes

29011 y 30011 2021 Plazo de reclamacionss alumnos Centros adscritos

Resolucidn de las reclamaciones del procedimiento alwuwmmos
Centros adscritos

A122021

Publicacidan Interinstitucional de los listados definitivos de
AZMM202021 adjudicacidn para todo el alumnado matriculado en el MAES
curso 2021/2022

R S1Day Unidad de Practicas

||| MAES -__—.'i:m_'ia-u---l':-ﬂﬁ:‘_a!.:....,M Escusia Intermacional de Posgrado

Linversidad e Sewilla
CURS O 2002 1200
UMNMNVERSIDAD DE SEWDLL A

N ?

J



Unidad de Escuelo Internacional

Practicas de Pos aq ra d O
de la EIP

é¢Cuando?

El lunes 18 de octubre ‘
A las 10:00 h. Centro Internacional US

INDICACIONES SOBRE EL

Saldn de actos

PROCEDIMIENTO PARA
SOLICITAR PLAZA DE

PRACTICAS

2021/ 2022

MALS

UNIVERSIDAD DE SEVILLA
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[ MAES us

UNIVERSIDAD DE SEVILLA LAS INDICACIONES SOBRE EL PROCEDIMIENTO
PARA SOLICITAR PLAZAS DE PRACTICAS EXTERNAS DEL MAES
ESTAN DIRIGIDAS A

———

|l Los estudiantes del |
MAES de la

- US/Centros adscritos

\

NG

Los estudiantes de
los Dobles masteres
del MAES de la us

.

UNIVERSIDAD DE SEVILLA =



En cuanto a la oferta de plazas aportada por la Delegacion Territorial de Educacion

de Sevilla, se informa lo siguiente:

1.La Comision Delegada de las Universidades

Andaluzas (CDUA) para el diseiio del MAES ha
elaborado una clasificacion de las especialidades de
los cuerpos docentes de ensenanza secundaria vy
de formacion profesional en funcion de las
especialidades del Master que se pueden cursar en

las Universidades andaluzas. Asi, por ejemplo, el
alumnado universitario matriculado en la especialidad
del Master de FOL puede hacer las practicas con
tutores profesionales de los centros educativos de
cualquiera de las siguientes especialidades docentes:
FOL, Intervencion Sociocomunitaria o Servicio a la
Comunidad.

UNIVERSIDAD DE SEVILLA .



Master Universitario en Profesorado de Educaciéon Secundaria Obligatoria y

Bachillerato, Formacion Profesional y Ensenanza de Idiomas

“| MAES PRACTICAS DEL MAES CURSO ACADEMICO) 2021-2022 |
el AGRUPACIONES DE LAS ESPECIALIDADES DOCENTES
A LA ESPECIALIDAD DEL MASTER A LA QUE QUEDA ASIGNADO

ESPECIALIDAD DEL WIASTER A LA QUE QUEDA ESPECIALIDADES DOCENTES

ASIGNADA LAS ESPECIALIDADES DOCENTES EN LOS CENTROS EDUCATIVOS

rco ECONOMIA, EMPRESA Y COMERCIO Econarmia
Administracion
QOrganizaclidn v Gestion Comercial
Procesos Caomaerciales
Procesos v gestidn administrativa

(=17 DIBUIO, IMAGEN Y ARTES PLASTICAS Dibujo
Técnicas v procedimiesntos de imagen v sonido
Medios Audiovisuales

HOS HOSTELERIA ¥ TURISMO Hosteleria v Turismo
Servicios de Restauraciaon
Cocina v Pasteleria

TEC TECNOLOGIA ¥ PROCESOS INDUSTRIALES Tecnologia
Oficina de Proyectos de Construccidn
Construcciones civiles vy edificacidn
Drganizacidn v Procesos de Mantenimiento de vehiculos,
Orpganizacidn v Proyectos de fabricacidn mecanica.
Organizacion v Proyectos de sistemas energéticos
Sistemas electronicos
Sistaemas electrotécnicos v automatizados
Equipos @lectranicos
Operaciones vy equipos de produccian agraria
Operaciones de procesos
Instalaciones electrotécnicas
Instalaciones vy mantanimioanto de agquipos tarmicos
Analisis y Quimica Industrial
Mecanizado vy manteanimiento de maquinas
Procesos ean la industria alimentaria

cCcs CIENCIAS SOCIALES Geoeografia ¢ Historia

FOL FOL FOL
INntarvencidn Socio-caomunitaria
Servicio a la Camunidad

INF INFORMATICA Inform:atica
Sistemas vy aplicacliones informaticas
PRS PROCESOS SANITARIOS Procesos Sanitarios

Procedimiantos diagnodsticos clinicos

Procesos Diagndsticos clinicos

Procedimientos sanitarios y asistenciales

Asesoria y procesos de imagen personal
LEN LENGUA Y LITERATURA Langua v Literatura

Procesos vy medios de comunicacidan

LYG LATIN Y GRIEGO Latin
Griego
Cultura Clasica
NG LENGUA EXTRANIERA Inglas
A Francés
ALE Alerman
A Italiano
FyQ Fisica v auinmica Fisica yv Quimica
Andlisis vy Quimica Industrial
FIL CIENCIAS SOCIALES (FILOSOFIA) Filosofia
MAT MATE MATICAS Matematicas
BYG BIOLOGIA ¥ GEOLOGIA Biologia v Geologla
OED ORIENTACION EDUCATIVA Orientacidn Educativa
EDF EDUCACION FisicAa Educacidn Fisica
Mus MUSIOCA Musica

UNIVERSIDAD B SEVILIA



™~ En cuanto a la oferta de plazas aportada por la Delegacion Territorial de Educacion

u@ de Sevilla, se informa lo siguiente:

2. La oferta de tutores profesionales es provincial vy puede implicar
para el alumnado desplazamiento _a un centro fuera del area
metropolitana. Los centros educativos y tutores de las especialidades de
los cuerpos docentes de enseflianza secundaria y de formacion
profesional inscritos en Séneca es aportada por la Delegacion Territorial
de Educacion a la Universidad de Sevilla y a la Universidad Pablo de
Olavide.

especifica la jornada y carga lectiva de cada tutor profesional en el centro
educativo, incluyendo, en el caso de jornada partida, el numero de
horas de mananay de tarde.

; 3. Esta oferta estd desqglosada por especialidades docentes, se

4. Al expresar los datos de tutores profesionales disponibles en los centros
educativos se ha considerado al profesorado que se haya inscrito en
ﬁ Séneca con una carga minima de 6 horas lectivas de la especialidad
docente a la semana para poder asegurar el correcto desarrollo de la

fase especifica.

UNIVERSIDAD DE SEVILLA




En cuanto a la oferta de plazas aportada por la Delegacidn Territorial de Educacion

de Sevilla, se informa lo siguiente:

5. El horario y la carga lectiva del profesorado que realice las funciones de tutor/a profesional marcard la asistencia del
alumnado de MAES para cumplir con la duracién de 100 horas presenciales en el centro educativo.

6. Los centros educativos de secundaria tienen horario lectivo de mafiana y sélo algunos centros tienen horario lectivo de
tarde. Este horario lectivo se puede desarrollar con condiciones particulares como por ejemplo “ensefianza a distancia”. No se
asegura que de la especialidad docente correspondiente a la matricula de MAES del alumnado exista oferta de tutores
profesionales en jornada de tarde. Como en aios anteriores, es previsible que practicamente la oferta de plazas de tardes
sea inexistente en muchas especialidades.

7. En relacion con lo dicho en el apartado anterior, se informa que el Instituto de Ensefianza y Distancia de Andalucia (IEDA) es
una entidad publica gestionada como “servicio administrativo de gestion diferenciada”, dependiente de manera directa de la
Secretaria General de Educacién y Formacién Profesional, con rango de viceconsejeria. No es, por tanto, un centro al uso. En
algunos aspectos su funcionamiento replica el de un centro educativo presencial. En otros, en cambio, se organiza con
instancias propias. La actividad de seguimiento de las practicas del alumnado MAES en el IEDA se somete a los mismos
principios y disposiciones generales de cualquier centro educativo: presencia de un coordinador procedente del equipo
directivo, identificacidn, acogida, conocimiento del centro y seguimiento semanal de las actividades de practica de los
estudiantes por parte de sus tutores. Al estudiante en practicas se le propone: 1) Horario semanal de permanencia presencial
con su tutor, estimando que todo el profesorado del IEDA cumple necesariamente horario tanto de mafiana como de tarde
(este ultimo trato, solo lunes y martes), y ll) Plan de actividades para el seguimiento y evaluacion final, en varios frentes de
desempefio: posible asistencia a reuniones de coordinacién (reuniones de departamento o de area, claustros, coordinacion
tutorial, etc); actividades de formacidn, en tres ambitos basicos: formacién técnica (uso y manejo de la plataforma Moodle y
del software educativo eXelearning), formacién en estrategias de atencién pedagdgica (atencién en foros, gestidn,
retroalimentacion y evaluaciéon de las actividades de aprendizaje propuestas, etc.) y formacién en la generacién y revisién de
contenidos educativos digitales; IlI) Distribucidon proporcional de actividades a realizar en horario presencial y en horario
telematico, y provision de instrumentos para la observacidn, seguimiento y evaluacion de las mismas.

UNIVERSIDAD DE SEVILLA
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En cuanto a la oferta de plazas aportada por la Delegacidon Territorial de Educacion

uir
% de Sevilla, se informa lo siguiente:

8. La adjudicacion del alumnado universitario a los centros educativos se realiza en un
procedimiento conjunto de ambas Universidades (Universidad de Sevilla y
Universidad Pablo Olavide) en el que se tienen en cuenta el orden de preferencia de
sus peticiones y la nota media del expediente académico (DUA).

9. Para la solicitud de reconocimiento de ENAE por motivos laborales, el alumno
adjuntara en su solicitud al centro universitario el contrato de trabajo y una
certificacion de la empresa en la que conste el horario de trabajo distribuido por dias 'y
la ubicacién donde se desarrolla este trabajo. En la solicitud que el alumno aporte
debera constar su eleccion entre una adjudicacion en horario de tarde o por cercania
al lugar de trabajo. Si no hay coincidencia entre la opcidon marcada en la solicitud en
papel entregada en la secretaria del MAES por el estudiante ENAE y lo que éste ha
solicitado en la plataforma de oferta de tutores en centros educativos, se anulara la
adjudicacion extraordinaria y se le reasignara un centro educativo una vez haya
finalizado la adjudicacion ordinaria de centros de practicas a la totalidad del
alumnado matriculado en MAES del curso 2021/2022

UNIVERSIDAD DE SEVILLA
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En cuanto a la oferta de plazas aportada por la Delegacion Territorial de Educacion

l Ié&f de Sevilla ,se informa lo siguiente:

10. La asignacion de profesores tutores en los centros educativos es competencia del equipo directivo de los
mismos y, para ello, se dara preferencia al profesorado participante en programas de formacién y proyectos de
investigacion universitarios relacionados con la docencia y se tendrdn en cuenta los criterios que estén
recogidos en el correspondiente Plan de Practicas incorporado al Plan de Centro.

11. La Universidad nombra un tutor académico a cada alumno universitario que, de forma coordinada con
el/la tutor/a profesional del centro educativo, se encarga de realizar el seguimiento del alumno/a durante el
periodo de practicas, asi como de su calificacion final.

12. En virtud del articulo 8, apartado c, del RD 592/2014 de 11 de julio por el que se regulan las practicas
académicas externas de los estudiantes universitarios, el alumnado universitario no podra mantener ninguna
relacion contractual con la entidad en la que se van a realizar las practicas y no es procedente nombrar a un
tutor profesional con parentesco con el estudiante de practicas.

13. Para facilitar la coordinacion y el buen desarrollo de la formacion de los estudiantes durante el practicum,
el tutor académico realizara al menos dos contactos con el tutor profesional del centro educativo (virtuales,
presenciales, por email o telefénicos).

UNIVERSIDAD DE SEVILLA
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Publicacion en la web del MAES de Ia

Oferta de plazas

X &

9 de noviembre de 2021

* Plazas ofertadas por
los centros educativos
sostenidos con fondos
publicos (Delegacion
Territorial de
Educacion de Sevilla)

Plazas ofertadas por
los centros educativos
colaboradores con |la
Universidad de Sevilla
(Centros con lineas de
ensenana privada)
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. UNIVERSIDAD DE SEVILLA
MAES Oferta de plazas de Practicas del MAES

UNVERSIDAD DE SEVLLA Publicaciéon en la Web del MAES
A ‘ 2 plataformas informaticas distintas ‘ e
-
Plazas ofertadas por los Plazas ofertadas por los
Centros educativos Centros colaboradores
sostenidos con Fondos con la Universidad de
Publicos Sevilla
(Delegacidn Territorial de (Centros Privados)
Educacion de Sevilla) (10 de noviembre)

La solicitud de plazas de practicas tiene3 __

Fases/Convocatorias: 4/'/Www'ﬁaicitud de estas plazas se

= 12) ENAE (10 de noviembre) llevara a cabo en una unica
= 22) Ordinaria (15 a 17 de noviembre) convocatoria

A aquellos alumnos que fomenten la firma de un convenio de

= 3§) A|umnad0 de IOS Centros adscritos cooperacion entre una entidad educativa, con linea de ensefianza privada

o en Bachillerato, FP 0 ESO, y la US, se les asignara la primera plaza ofertada
(25 y 26 de noviem bre) (Art.32 Normativa de Practicas Externas de la US). La fecha limite de
presentacion de la documentacion en la Unidad de Practicas de la EIP sera el |
dia 5 de noviembre de 2021

i SOLO PUEDEN SOLICITAR PLAZAS EN UNA DE LAS DOS PLATAFORMAS !

-~ I N \ I - IMPORTANTE: EN EL SUPUESTO DE QUE EL ENAE SOLICITE PLAZA EN LA
0) S = J 1= II Atencién! PLATAFORMA B (CENTROS PRIVADOS) Y NO CONSIGA NINGUNA
et b)) W, Y 8 G, ASIGNACION DE PLAZA DE PRACTICAS, EN ESTE SUPUESTO, TENDRA QUE

SOLICITAR PLAZA EN LA 22 FASE (C. ORDINARIA), EN LA PLATAFORMAGA, YA
EN IGUALDAD DE CONDICIONES QUE EL RESTO DEL ALUMNADO DE LA US




Plazas ofertadas por los Centros educativos sostenidos con Fondos Publicos
(Delegacion Territorial de Educacion de Sevilla)

ACCESO A LA PLATAFORMA

- A — - - - —
-

PARA ACCEDER A LA APLICACION
DEBE IR A LA DIRECCION:

https://www.juntadeandalucia.es/transfor
macioneconomicaindustriaconocimientoyu
niversidades/sguit/aplicaciones/practicum

IMPORTANTE ag

Antes de acceder a la plataforma conviene que consultes:
1) Toda la oferta de plazas por especialidades, 2) la ubicaciéon de los centros educativos y
3) El Cuadro de las agrupaciones de las especialidades docentes a la especialidad del Master
a la que queda asignado

UNIDAD DE PRACTICAS DE LA EIP



https://www.juntadeandalucia.es/transformacioneconomicaindustriaconocimientoyuniversidades/sguit/aplicaciones/practicum

Administracion Practicum Andaluz

Para acceder a la aplicacion debe ir a la direccion siguiente:

https://www.juntadeandalucia.es/transformacioneconomicaindustriaconocimientoyuniversidades/sguit/

aplicaciones/practicum

Debe introducir como usuario y contrasefia el DNI sin Ietr_

Usuario:

Contrasena:

Identificarse

:> Es importante cambiar la contrasefia la primera vez que se
acceday apuntarla para no olvidarla.


https://www.juntadeandalucia.es/transformacioneconomicaindustriaconocimientoyuniversidades/sguit/aplicaciones/practicum

Matriculaciones Sals

Listado de Asignaturas de Practicas
| £

Para acceder a la lista de solicitud de centros pulse el botén Acceso.
Debe elegir el nimero de centros que se le mostraran.

Titulacion asignatura centro asignado curso  tumo
EDUCACION EDUCACION El proceso de asignacion de 2016- 1 Ayuda Ayuda
FISICA FISICA plazas no ha finalizado todavia. 2017 Convocatoria  Plazas

1

Copyright 2010, UCA los Derechos Reservados
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Centros por orden de preferencia. Una veztermine de elegir
suspreferencias debe pulsar el botén que aparece al finaldel
todo"Guardar”

| Le aparecera un listado de desplegables para que elijalos A

omessseereer o Pulsando en el botén de la derecha
EDUCACION FISICA - EDUCACION FISICA(2016-20171) se desplegarén IOS Centros
| disponibles. \
opcwl‘: Sevilla - |.E.S. Ciudad Jardin (41700415) X
* B . . . v
Opaie Por el mismo procedimiento, vaya
o’ = eligiendo los centros de su preferencia ;
para las opciones 22 32 y sucesivas.
® = . v
Opeion: Debe seleccionar tantos centros
® distintos como opciones tenga. =
Opcion:
® v
Opcion:
7 e S v
Opcion:

Una vez cumplimentadas todas las opciones,
pulse en el boton “Guardar”



IMPORTANTE

Cambiar alguna peticion

SI  posteriormente, dentro del
plazo para la eleccidon de centros,
el estudiante desea cambiar
alguna peticidon, puede hacerlo,
pero debe tener en cuenta que el
orograma solo guarda la ultima
neticion efectuada, anulando la
anterior o anteriores.

62



Matriculaciones Salr

Listado de Asignaturas de Practicas

Para acceder a la lista de solicitud de centros pulse el botén Acceso.
Debe elegir el nimero de centros que se le mostraran.

EDUCACION E (SEVILLA)C.D.P. Nuestra 2016 1 Ayuda Ayuda oo
FISICA Sefiora de Andévalo 2017 Convocatona  Piazas
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UNIVERSIDAD DE SEVILLA

SOLICITAR e

Plazas ofertadas por los

GENTROS EDUGATIVOS COLABORADORES GON LA
universidad de Sevilia
Ensenanza privada

Oferta de plazas aportada por los
Centros Educativos Colaboradores con la US
que tienen suscrito Convenio







Debe introductr

-~

Unidad de

Su .
= UVUSy Contrasena U*

para acceder a los servicios de la US

U¥  UNIVERSIDAD P SEVILLA

Identificaciéon de usuario

Autenticacion centralizada

OTROS MEDIOS DE AUTENTICACION

USUARIO )

CONTRASENA )

Certificado

ACEPTAR

[ I I
~N

2 S& Naya autenicado no Sara necesano wWantficarse de Nnuevo para acceder a otros recursos

Para desconectarse, recomendamos que clierre su navegador (cerrando todas las ventanas).

66



Solicitud de plaza de Practica Externa del MAES, curso

2021/2022  de las ofertadas por los Centros Colaboradores con la
Universidad de Sevilla

ESCUELA INTERNACIONAL DE POSGRADO DE LA UNIVERSIDAD DE SEVILLA

Al objeto de facilitar toda la gestion que lleva consigo la solicitud y asignacion de las Practicas Externas
en los Centros Colaboradores con la Universidad de Sevilla, desde la Escuela Internacional de

Posgrado se ha realizado un formulario que debe ser cumplimentado por el alumno/a del Master MAES
que voluntariamente desee participar en el mismo.

DATOS SOLICITANTE

Apellidos: * Nombre: *

' DEMOSTRACION | DEMO |
DNI/NIE: * Teléfono: * Sexo: * Correo electronico: *

|12345678A || 600000000 M | | demostracion@us.es |
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SOLICITUD e

Podra solicitar un maximo de opciones ordenadas por prioridad. Para anadir otra opcion, seleccione
la opcion ‘Afadir mas opciones’ Anadalas a medida que va completando Ias anteriores.
Una vez seleccionado el centro, ie apareceran las opciones disponibles para dicho centro.

Tenga en cuenta que hay centros que contemplan condicionales, por lo que asegurese de leer la
informacion incluida en la siguiente seccion.

A efectos de validez se tendra en cuenta el ultimo envio realizado.

Atencion!: unicamente puede seleccionar aquellas plazas que se correspondan con su especialidad. Si
no las encuentra, por favor, no lo haga y evite cumplimentar el formulario.

Opcion 1
Centro: *

COLEGIO MARIA AUXILIADORA SAN VICENTE v |

Especialidad: *

1

' DIBUJO v

Horario: *

|

} Manana v

Anadir mas opciones Eliminar uitima opcion
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master.us.es dice:

Confirme que desea guardar y FINALIZAR esta scolicitud.

Aceptar l ] Cancelar

Solicitud de plaza de Practica Externa del MIAES, curso
2016/2017, de las ofertadas por los Centros Colaboradores con Ia
Universidad de Sevilla

En relacion con su solicitud, le informamos que la hemos recibido. En ningun caso ello supone ni
asignacion ni reserva de plaza.

Apellidos: DEMCSTRACION

Nombre: DEMO

DNINIE: 12345678A

Telefono: 600000000

Sexo: Mujer

Correo electronico: demostracion@us.es

Solicitud de plaza en: Centros colaboradores

Fecha de envio: 25-10-2016 13:36:11

Centro 1: COLEGIO MARIA AUXILIADORA SAN VICENTE
Especialidad 1: DIBUJOC

Horario 1: Manana

Cerrar Sesion de
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LOEP

IMAES Finalmente, veamos...

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

‘ El calendario del MAES y la temporalizacion por modulos

‘ La asignatura de practicas externas y la estructura del
practicum en el MAES

. Los procedimientos para solicitar la plaza de practicas
externas: el calendario de actuaciones y las
plataformas informaticas

@ Otros asuntos importantes



Otros asuntos importantes

EL E
RTIFL ADO :CzEGUR" DE \
L ATIVO P IDENTE N
NEGA yTOS PARA g4 DECLARACIO
pEL ALES ESTUD'ANTE RESPONSIBLE
BXU MAY()R Es p S Protocolo
ANgg -8 COVID-19

EL ESTUDIANTE DEBERA CONTRATAR UNA POLIZA DE

Seguro de Accidentes X : .
MAYORES 28 ANOS tt‘PS-//thtter.com/practlcasmaes

http:// www.master.us.es/maes/

Durante el tiempo
de duracion de las practicas

http://www.masler.us.es/maes/seguro




EL CERTIFICADO NEGATIVO DE
DELITOS SEXUALES

Segtin la Ley orgdnica 1/1996, de Proteccion Juridica del Menor, modificada
por laLey 26/2015y la Ley 45/2015, se establece la obligacion de que todos
~ los profes:onales que trabajen en contacto con menores aporten cert:ffcados

. ‘negativos del Registro Central de Delincuentes Sexuales.” = .. = .
| ‘.\ Ol'0 ©0000000000O0COCOCOEOROEOE® UDIHEALOl0
ANTES INICIO PRACTICAS En cumplimiento de dicha normativa: ANTES (’NiCIO PRACTIOA‘S

/

Desde el curso académico 2016/2017, los estudiantes que realicen practtcas
con menores, deberan acreditar no estar inscritos en el Registro Central de
delincuentes sexuales. El certificado es gratuito, tiene una vigencia limitada (tres
meses) y se puede solicitar telematicamente, en:
http://www.mjusticia.gob.es/cs/Satellite/Portal/es/ciudadanos/tramites-

gestiones-personales/certificado-delitos

* DESCARGA ON-LINE EL CERTIFICADO NEGATIVO DE
DELINCUENTES SEXUALES
(necesario el DNI electronico o certificado digital)



=@= MINISTERIO SECRETARIA DE ESTADO DE 15T

ok SECRETAR GO DE LA
:ﬁ& BRI ADRNETRACION € 15T

MODELO DE SOLICITUD DE CERTIFICADO POR DELITOS DE NATURALEZA SEXUAL

El qee suscrba. cuyos S2ios se conSgRan 3 connuacian, solcka de ese Minsteno B sediciin de un cerficado del Regsyo Certra de
Delincsertes Sexuales para asmplt ios requisitos exnesados en b Ley 282015, de modl el ssema de protecoidn 2 b nBecay
a2 adolescencia y bz Ley 4572015, ds Volrirnda. Junto a Ia solictud debera presentarse fa siguiente documentacica:

El documento debera cumplmentarse 2 maguina 0 con letras mayusculas, sin enmiendas ni tachaduras.

1.-DATOS DEL TITULAR DE LA INFORMACION fincicar nomizre y apelfidos completos):

< Sieltitular de la informacicn es espariol:

NIFNIE PASIPOTE NONEPE
| | | | * Original 0 fotocopia compulsada del DA en vigor. (Para evitar ermares de transcripcion, se
recomienda asimismo f2 aportacidn de una fotocopia simple del DNI).
PRAER APELLDY SECADOAPEL00 =0
| | 1] St i s
= a i = *  Qriginal o fotocopia compulsada de: Tarjeta de residencia (NIE), Pasaporte, documento de
' | I | y I | ] identificacidn comunitario 0 equivalente en vigor. {Para evitar errores de transcripcion, se
WRERE 00 HOPE NOESE [E LAWDRE recomienda asimismo |2 aportacion de una fotocopia simpie del documenta presentado).
WENORDE EDRD
| | | | e £l Registro Centra! de Delincuentes Sexuales contiens (nicamente informacidn sobre los
Asmrem, soficta g Ministero, que le remita via SN o cédigo necesario pera descargar of certiicads a irawés de 2 sade ’ delitos de los que tiene constanda f2 Justica Espafiola, por o que los cludadanos
-  extranjeros deben solictar un certificado de antecedentes pensies en el pais de su
TELEOND MOVL. 5 s .
) soiciante rachid en stz ifona Un SMS un 03600 de 3cces0 0i fe pemitird descanar su ﬁ/ "'*'s aalldd, que deberdn adpintor 3l embidopor: ef Registro- Ceniral de: Deiacuentes
certficado desde cudgquier laminal con 300850 2 inlemet, antas weoes como necesie. =
2-DATOS DE CONTACTD: & Cuande I3 solictud no se presente personalmente par el interesadg sino por otra persona que ko
P i s representa, y en el c2s50 de personas menores de edad, ésta, ademas de acreditar su identidad
10cR D =onck *  Original o fotocopia compuisada del documento de identificacion en vigor del representado.

* Onginal o fotoropia compuisada del documento gque acredite la representacidn por
Seocor S B cualquier medio valido en derecho que deje constancia fidedigna de la misma (documento
’ I | J plblico autorizade por notario, documento privado con firmas legitimadas por notanio ©

documento privado, otorgado en comparecenca personal del interesado ante empleado
B cartiicado 2 sid sokictads poy- (rargue la cpcén comecta) publico, que hard constar esta circunstancia mediante difgencial, o libro de familia en ef
£as0 Oe personas menores de edad.

Dmmwnwmm—uwahm |
l Se firmara el impreso de solicitud.

[ e Adminisracitn Pibica indoue 2 asministacion sobctate |




EL ESTUDIANTE DEBERA CONTRATAR UNA POLIZA DE

Seguro de Accidentes

MAYORES 28 ANOS

Durante el tiempo
de duracion de las practicas

http://www.master.us.es/maes/seguro
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WSTIMA DC GARANTIA
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SECRETARIA
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POrRAROS
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http:// www.master.us.es/maes/

ORDENACION
ACADEMICA

EEANPGS DOCENTES
FLAN DE E9Y
HORARIIS DE CLASE
TUTORIA

EXAMENES
INMOVAZION DOCENTS
RAMA ERASMES

PRRGUNTAS MMEOUINTES

Bachillerato
|'|Y om

PRACTICAS
EXTERNAS

SETIONET INFORMATIVAY
GULA O PRACTIUAS
CALEROCARID DE PRACTICAN
CALERDARIO D ACTUALIONS S
OFEILTA DE PLAZAS
PROCIDIMENTD DE SOLCITUD
OF PLAZA

PRACTICAS e OTRAS
PROVIMCIAS
RECONOCIMIENTO UF
PRACTICAS

INPRFSOS
POLGUNTAS PRECUENTES

Estudliantes

M

COMVOCATOIRAR THM

SIS DL TV

ASIGNACION DE TUTOR
CAMBK BF TUTOR
COMISIONES D2 EVALLACIONR
TRIDUSALES DE APELACION
PR B0

PREGUNTAS MCOUENTES

Docentes  Tutores de Centros e ——
L oirectorio
INTERNACSONAL NOVEDADES

PROGAAMAS DL §ST\KO

PRACT
e

1GAS INTERMADIONALLY
TAMIENTOS

PREGUNTAR FRECUSNTES

A
=

FORMACION
COMPLEMENTARIA

Acto de presentacion y
seslon nformativa, Lunes
14 de octubre de 2019. A las
9:30 horas. Salon de actos
del Centro Internacional
Avda. de la Ciudad Jardin,
20-22. Sevilla

Fl‘)

17

Actualizacion (20/09/2019)
Comisiones evaluadoras

TFM Convocatoria de

septiembre 2019

13

Comisiones evaluadoras
TFM Convocatona de
septiembre 2079

PLAN DI
ORIENTACION ¥
ACCION TUTORIAL

]/’ AGENDA DEL MAES

Tk BUZGN DI

SUGERENCIAS

02

Abierto el plazo de entrega
del TFM (convocatoria de
septiembre) desde el dia 3
al 9 de septiembre de 2019
Debers subirio a la
plataforma informatica &
traves del formulario creado
para elio en la "pestana
TFM™, en entrada
FORMULARIO PARA SUBIR
EL TFM

4
CITA PREVIA
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IMPORTANTE

3 i &
Los esludiantes que tengan | cita prewa resenada ida)
seran atendidos pnomanamente & sobre 1os es estudvanies ~
—_ o ot v
e vy e wt g wf e e

Gestion de Citas On-line

Bienvenido al Sistema de Cita Previa On-Line de la Universidad de Sevilla

Esta herramienta permite reservar en tu Centro una cita para un servicio, siempre que esté disponible para |a fecha que solicites.
Si ya perteneces a Ia Universidad de Sevilla, puedes acceder a 1a aplicacion utilizando tu UVUS.
Si adn no perteneces, puedes registrarte con tu e-mail y una contrasefa.

Si ya eres miembro de {a Universidad de Si no dispones de UVUS puedes

Sevilla, puedes acceder con tu UVUS acceder con un e-mail y contrasefia

. Acceso "\ ’ Acceso 2
E-mail ( )

Acceder a identificacion Contraseia [ |
No estoy registrado

¢olvidaste tu contrasefia?
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Escuela Internacional . s
E' de Posgrado M A E s ?g"lfgr Intillmton
y : ontactos
///7//!()//4%0/ 2t Lowiller

Curso académico 2021/2022
Subdirectora académica de Master

Dr2. Guadalupe Trigueros Gordillo
subdireccionacademaes@us.es 955420641

Jefa de Servicio de Master Oficial
D2 Inmaculada Valderrama Almendro
gesmasteroficial@us.es 954550139
Coordinador y Responsable de Practicas de la EIP
D. Emilio Alvarado Lucena
practicasmaes@us.es 954550140

Responsable de la Unidad de Master Oficial
D. Miguel Alba Cluny

@Q\"b’ maes@us.es 954550147 Pla'nta ba]a
) ey S€CPetaria del MAES

Informacién general
maes@us.es 954550151

practicasmaes@us.es Gestora MAES

’ s 7
a
D.2 Encarnacién Camero Gonzalez ngﬁ%% L& MW D% Laura Llamas Ayora

y D.2 M.2 Carmen Gonzaga Carrera maes@us.es 954550146
HTTP://WWW.MASTER.US.ES/MAES/

Unidad de Practicas de la EIP

PASEO DE LAS DELICIAS, S/N. 41012 SEVILLA




GRACIAS

HASTA LA L pricucas y o T

2 de diciembre

PROXIMA SESION 9—

ESCUELA INTERNACIONAL DE POSGRADO

MAES 2021/2022

Unidad de Practicas de la EIP

UNIVERSIDAD DE SEVILLA







