EVALUACION DE PROPUESTAS DE PUBLICACION MEDIANTE 0JS

El envio de originales para su publicacion en Philologia Hispalensis se gestionara
mediante el sistema Open Journal Systems (OJS) a partir del nimero de 2016. Para que
pueda recibir propuestas de evaluacién, nuestro equipo de edicion lo registrard como
revisor y le hara llegar un nombre de usuario y una contrasefia que le permitiran
acceder al sistema. Los recibird en un correo electrénico con asunto "[PH] Inscripcion
en la revista".

Una vez registrado como revisor, debe seguir los pasos que se explican a continuacion
para realizar su evaluacion, o bien para declinar ocuparse de ella. Es importante que, en
caso de que no se encuentre disponible para la evaluacion de un articulo, nos lo indique
igualmente para poder proceder a la asignacion de otro revisor.

A) ACEPTAR O RECHAZAR UNA PROPUESTA DE EVALUACION

1. Cuando se le asigne una propuesta de evaluacion, recibira un correo electrénico con
el asunto: "[PH] Solicitud de revision de un articulo”. En él se le facilitaran el resumen
del articulo, el plazo del que dispondria para la evaluacién y un enlace mediante el que
podra aceptar o rechazar la propuesta de revision.

2. Inicie sesién con su usuario registrado a través del mencionado enlace:
<https://ojs.publius.us.es/ojs/index.php/PH>. Puede introducir su nombre de usuario y la
contrasefia en la columna de la derecha o en la ruta "Inicio>Iniciar Sesion".
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3. En la pantalla "Envios activos" (Inicio > Usuario/a > Revisor/a > Envios activos),
pulse sobre el titulo del articulo cuya revision desee aceptar o rechazar.
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4. Otra forma de acceder a sus envios activos es la ruta "Area personal> Mis revistas>
Philologia Hispalensis”, que puede serle Util en caso de que esté registrado en varias
revistas de OJS.
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5. A continuacién, una vez que haya pulsado sobre el titulo del articulo, en la pantalla
"#[n° referencia del articulo] Revision" encontrara de nuevo los datos del "Envio para
revisar" y las fechas del "Programa de revision™. Para aceptar o rechazar la asignacion
de la evaluacion, dirijase al primer paso del apartado “Pasos de revision".

Inicio > Usuariofa > Revisor/a > #3010 > Revisién
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Envio para revisar

Titulo Original para Philologia Hispalensis
Seccidn de Ia revista Articulos
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Metadatos del envic VER METADATOS

A
Programa de revision
Peticidn del editor/a 2016-11-01
Su respuesta —_

Revisidn enviada —

Fecha de entrega de la revision 2016-12-13

Pasos de revision
1 Informe al editor/a del envio de si aceptara o no la revision.

Respuestas  Hard la revision =3 No puede hacer la revision =

Siva & revisar, consulte las Normas de revisidn gue aparecen a continuacion.

6. Si pulsa la opcién "No puede hacer la revision", accedera a un formulario de envio
de correo electronico. Solo tiene que pinchar en "enviar" para que tengamos constancia
de que no se encargara de la evaluacion y podremos asignar otro revisor.

7. Si pulsa la opcion "Haré la revision", accedera a un formulario de envio de correo
electronico. Solo tiene que pinchar en "enviar" para que tengamos constancia de que se
encargara de la evaluacion. Volvera entonces al apartado "Pasos de revision".



B) PASOS DE REVISION

1. El segundo punto de los "Pasos de revision™ es un recordatorio de que debe consultar
las breves normas que aparecen al final de la pantalla.

2. En el tercer punto de los "Pasos de revision" encontrara los archivos que necesita
descargar para poder llevar a cabo la revision, normalmente un documento en formato
.pdf con el manuscrito remitido por el autor.

3. En el cuarto punto puede acceder al "Formulario de revision". Rellene todos los
campos que aparecen en él y pulse finalmente en "Guardar". El concepto "fecha de
envio al evaluador" hace referencia a la fecha en que el revisor recibe la peticién del
editor. Recordamos que esta se encuentra indicada en el apartado "Programa de
revision" de la pantalla "#[n° referencia del articulo] Revision™. En el campo "fecha de
entrega del informe evaluador”, sefiale la fecha de envio de su evaluacion. No olvide
que dispone de un maximo de seis semanas. El fin del plazo esta indicado igualmente en
el "Programa de revision", y recibird en su correo un recordatorio cuando este se
aproxime. Puede dirigirse a philhisp@us.es en el caso de que necesitara alguna otra
aclaracion respecto a cualquier dato del formulario.

nicio > Usuario/a > Revisor/a > Respuesta al formulario de revisién

Respuesta al formulario de revision

sehan producide errores al procesar este formulario:

« Rellene [os czmpos obligatorios
Formulario de evaluacién de los originales
Nombre y apellidos del evaluador *
Revisor Philologia Hispalensis
Correo electrdnico *
correo@electronico.com
Titulo del articulo evaluado *
Original para Philologia Hispalensis
Fecha de envio al evaluador *
01-11-2016

Fecha de entrega del informe evaluador (plazo 6 semanas) *

13-12-2016

4. En el quinto punto tiene la opcion de adjuntar archivos para el autor o para los
editores en caso de que lo estime oportuno.

5. Finalmente, comunique el resultado de su evaluacién en el apartado 6 "Seleccione
una recomendacion”. EI menu desplegable "Seleccione una opcion” solo estard activo
una vez que haya enviado el formulario de evaluacion. Ignore las opciones "reenviar a
revision" y "reenviar a otro sitio” y seleccione una de las tres restantes: aceptar
envio/publicable con modificaciones/rechazar el envio/.

6. Pinche en "enviar la revision al editor/a" para finalizar el proceso.



